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 لطلاب الغياب التقرير النصفي                      

2023-2024 

   الرؤية والهدف

الغياب  مسؤول لمتابعةقوم فريق وحدة شؤون الطلاب بتعيين ت في كل فصل دراسي جديد 

   (.سليمان حفظه الله)تحت إشراف مدير الوحدة الأستاذ 

وتزويد وحدة شؤون   الأقسام، تتطلب المتابعة الدقة والتواصل مع جميع الأمناء في كافة 

أسبوعي  عمل تقرير  ثمّ يتمومن  المتكرر،الطلاب بأسماء الطلاب ومعرفة سبب غيابهم 

 .وإيجاد حل مناسب للمتغيبينإلى مدير الوحدة لمتابعة الأمر  وإرساله 

   آلية متابعة حضور الطلاب

 .  اً من الأسبوع الثانيء تقرير شامل لكل أسبوع بد ●

   الواتس.  علىاء المتغيبين ومراسلتهم كتابة أسم ●

 . متابعة ملفات الغياب لكل المستويات ●

 . معرفة أبرز أسباب الغياب وإيجاد الحل المناسب  ●

 .  تجهيز كشوفات الغياب قبل بدء الدراسة ●

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :الغياب كشف

 : لمتابعة غياب الطلاب

ء الدراسة  الغياب قبل بد  تبتجهيز ملفاتقوم  الغياب، حيث  بمتابعة تقوم وحدة الشؤون  

ويتابع  محاضرة، من قبل المساعدين بعد كل وت فعل  الحضور،كل أمين لمتابعة  وت رسل إلى

 و  (Google drive) كل أسبوع عن طريق رابط بتطبيق  مساعديهالأمين عمل 

   والتدقيق.في نهاية الأسبوع ت رسل إلى وحدة شؤون الطلاب للمتابعة 

 أنواع الغياب 

 مناسب(  وما هتوضيح السبب تنظر الوحدة إلى  )عند  التامالغياب  ●

   للحرمان(يصل  لا لكيالطلاب من قبل الأمين  )متابعةالغياب المتقطع  ●

والحرمان يكون من المادة التي تكرر   الحرمان(هم طلاب   )هؤلاءالغياب المستمر  ●

   فيها.الغياب 

 ٠كشابه ذل أو ما ربتقري إمالحالات يجب إثبات سبب الغياب في جميع ا

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 أسباب الغياب  ●

 كالتالي:غيابهم  أسبابمع الطلاب المتغيبين تبين أن  عند التواصل 

 .  السفر-١

 الشبكة. ضعف -٢

 المرض. -٣

 العمل.-٤

 . وفاة أحد الأقارب -٥

   البعض. لم نحصل على رد من قبل -٦

  :أسبوعآلية عمل تقرير الغياب كل  ●
 تقرير:  يشمل كل  

   ١٦الجامعة أقسام  -١

   قسم.اسماء الطلاب المتغيبين في كل  -٢

 قسم. عدد الغياب التام في كل  -٣

   .الغياب تفعيل ملفاتمتابعة  -٤

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  التام:خطة التعامل مع طلاب الغياب 

  لهم  تنبيهات ين من قبل وحدة الشؤون وارساليتم التواصل مع جميع الطلاب الغائب: اولاً 

 أسبوع. كل 

وترسل   الحرمان(وطلاب  )الأمناءعمل قروب خاص لطلاب الحرمان وي ضاف فيه : ثانيا

   واحدة. محاضرة  قوم بتلخيصن يأ القروب لمن أراد مواصلة الدراسة  التعليمات في

 ً   صلخي م الخميس في الأسبوع الخامس لتت عطى مهلة لهؤلاء الطلاب إلى نهاية يو :ثالثا

 . ةومن لم ي لخص يتم فصله من الجامع المحاضرة

   :غيابي وصلت لها الوحدة مع طلاب الالنتائج الت

وتم التواصل معهم   طالب،( ٣٩الثاني )بلغ عدد طلاب الغياب التام في الأسبوع   .1

في  ( ٣٣)ومع المتابعة وصل العدد إلى .  جميعا عبر الواتس برسالة تنبيه أولى

    (.١٢)أما في الأسبوع الرابع بلغ العدد    الثالث،الأسبوع 

 خاص قروب  أمنائهم فيمع  ١٢قامت الوحدة بجمع هؤلاء الطلاب  .2

مع التنبيه عليهم على   الدراسة،لحل اماً الفصل أو إكمال   للتوصل الحرمان( )قروب 

  سال التلخيص يلخص محاضرة واحدة وار  يجب أن أراد مواصلة الدراسة أن من 

    للأمين.

 (  صفر) التام عدد طلاب الغياب بلغ  ةهاية الأسبوع الخامس ومع المتابعفي ن .3

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  أرقام واحصائيات

عددٍ الرسائل المرسلة لطلاب الغياب في  
 ٥-٣الواتس من الأسبوع 

 رسالة   84

   رسالة 12 عدد رسائل التنبيه لطلاب الغياب التام  

  قسم  16 عدد أقسام البكالوريوس   

 تقارير  3   عدد تقارير الغياب

   طالب 1321 عدد طلاب البكالوريوس  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   الواتس علىطلاب لنموذج رسائل التنبيه التي تصل ل 

 《*   طلاب المركز الرئيسي الأعزاء*》

 *  المحاضرات، الكثير فينظرا لما تم رصده من غيابكم *

(  ٤)حيث  ان غياب أكثر من  للحرمان،حتى لا تصلوا  والالتزام، الجدية والمثابرة  انرجو*

 المادة.. * محاضرات يحرمك من  

 _***  أمينة القسمكان لديك عذرا فضلا تواصل مع  إذا     *_. *

   لكم. وهذا يعتبر إنذار أولي       

   وحدة شؤون الطلاب لمرحلة البكالوريوس*》

   نموذج رسالة التنبيه بفصل الطلاب

 《*  طلاب المركز الرئيسي*》

في   متكرر تم رصده من غيابكم ال ولما الدراسة بداية نظرا لكثرة غيابكم منذ      *

 المحاضرات 

 *._*     

 .  ١١/١/٢٠٢٤الخميس الموافق  فصلك يومسيتم 

 *《  وحدة شؤون الطلاب لمرحلة البكالوريوس》*

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 ي طلب؟ما هو التلخيص ومتى 

 ما،في محاضرة  هتغيب لى سبب كتابة المحاضرة بخط اليد لمن لديه إثبات ع التلخيص هو 

   رفضه.   وص أتلخيويتابع الأمر الأمين من حيث قبول ال

 بالتاريخ. يطلب التخليص لمن لديهم عذر مثبت 

 

 إحصائيات الغياب في جميع الأقسام

 


