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المقدمة

الحمــد للــه رب العالميــن، والصــاة والســام علــى أشــرف الأنبيــاء والمرســلين نبينــا 
محمــد وعلــى آلــه وصحبــه أجمعيــن، أمــا بعــد:

فــا بــد أن يعلــم الباحــث أن الرســالة العلميــة تبــرز شــخصية الباحــث وتســاعد علــى 
تنميــة قدراتــه البحثيــة، ويتجلــــى ذلــــك فــي مرحلــــة إعــــداد الرســــالة، والتــي تعــد 
أهــــم مرحلــــة فيهــــا؛ لأن هــــذا البحــــث يؤمــل أن يكــــون مقننــاً وفــق معاييــر بحثيــة 
خاصة، وســــيخرج باســــم الباحث ويحفــــظ في أرفــــف المكتبــــات، وبالتــــالي يكــــون 

الحــــرص واجبــــاً عليــه.
فالطالــــب وحــــده هــــو المســــؤول عــــن عملــــه، ومهمــــا تكــــن مســــؤولية المشــــرف 
فعلــــى الطالــــب أن يفهــــم أنــــه هــــو المســــؤول الأول والأخــــر عــــن نجــــاح بحثه من 
عدمــه، فالرســــالة تعكــــس فكــر وثقافــة الباحــث وعلمــــه واجتهــــاده، لا فكر وثقافة 

المشــــرف وعلمــه.
وبنـــاء علـــى تلـــك الأهميـــة وكـــثرة التســـاؤلات عملـــت الدراســـات العليـــا في المركز 
الرئيــس بالجامعــة الإســامية بمنيســوتا، بالتعــاون مــع وحــدة البحــث العلمــي علـــى 
توجيــه الباحثيــن وإرشـــادهم إلــى كيفيــة كتابــة الرســائل العلميــة علــى أســس 
وطــرق منهجيــة، وحرصــاً منهمــا علــى أن تكون الرســائل متســمة بالجــودة والأصالة 
والمعاصــرة، وتضيــف إلــى التخصــص معرفــة جديــدة تكــون رادفــاً للمكتبــة العلميــة 

فــي الجامعــة، وتعــود علــى المجتمــع بالنفــع والفائــدة. 
 وفي هذا الدليل نسعى إلى بيان كيفية إعـداد الرسـالة العلمية خطوة بخطوة، 
حســب التسلســل الزمنــي الــذي يمــرّ بــه الباحــث فــي الجامعــة، مــع بيــان الإجــراءات 
الإداريــة والمواصفــات الفنيــة التــي ينبغــي أن تتوفر في الرســالة العلمية؛ لتحقيق 
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التجانــس والنمطيــة فــي الشــكل العــام، وليســهل علــى الباحــث اســتيعاب مراحــل 
إعــداد الرســالة والإجــراءات الإداريــة معــاً، فيكــون علــى بَيّنــة ممــا يُقــدم عليه.

وبشكل عام يمكن تقسيم مراحل إعداد الرسائل العلمية إلى المراحل التالية:  
مرحلة ما قبل إعداد الرسالة العلمية. 	

مرحلة إعداد الخطة المبدئية )الفكرة البحثية(. 	
مرحلة كتابة الرسالة العلمية، وإنجازها. 	

مرحلة إجراءات المناقشة والاعتماد. 	
مــع العلــم أنــه لا يوجــد تسلســل دقيــق ونظــام ثابــت تســير عليــه كل البحــوث 
العلميــة، فخطــوات البحــث العلمــي متداخلــة ومتشــابكة بحيــث لا يمكــن تقســيم 
البحــث إلــى مراحــل زمنيـــة منفصلــة تنتهــي كلّ منهــا قبــل أن تبــدأ المرحلــة التاليــة؛ 

فالباحــث العلمــي كالفنــان يتنــاول موضوعــه كوحــدة واحــدة متكاملــة. 
ولكــن هــذا لا يعنــي إطلاقــاً أن البحــث العلمــي خاضــع للصدفــة والعفويــة، فهنــاك 
أولويــات عامــة، وضوابــط محــددة لا بــد للباحــث أن يســلك فيهــا مســلك التــدرج، 
ومــن هنــا تأتــي أهميــة تحديــد مراحــل البحــث العلمــي وخطواتــه بشــكل خطــوط 
عريضــة يسترشــد بهــا الباحــث أثنــاء كتابــة بحثــه دون أن ينظر إليها كقوانيـــن ثابتــــه 
لا يمكــن تجاوزهــا؛ لأن المرونــة مــن الصفــات الأساســية فــي البحــوث العلمية، وذلك 

فــي إطــار المنهــج العلمــي الصحيــح. 
فــي  مجملــة  العريضــة  وخطوطــه  العلمــي  البحــث  مراحــل  فــإن  عــام،  وبشــكل 
ــه، يأتــي بعــد أن أضــع بيــن يــدي هــذا  المراحــل المشــار إليهــا، وتفصيــل ذلــك وبيان

التاليــة: المقدمــات  الدليــل 
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مقدمات بين يدي الدليل

أولًا: المرحلة المعنية بهذا الدليل: 
يخضــع جميــع الطلبــة المســجلين لمرحلــة الدراســات العليــا فــي المركــز الرئيــس 
بالجامعــة الإســامية بمنيســوتا للقواعــد المبينــة فــي هــذا الدليــل فــي المرحلتيــن 
المقــررات فــي مرحلــة  إلا مســار  المســارات  الماجســتير والدكتــوراه فــي جميــع 
الماجســتير فقــط؛ فلديهــم بحــث تكميلــي، يعــادل مــادة مــن المــواد المقــررة، ولــه 
ــة فــي دليــل آخــر خــاص بهــم، فــا يلزمهــم مــا  ضوابطــه وشــروطه، وهــي مفصّل
ــع أن يســتفيد طــاب البحــث التكميلــي مــن هــذا  فــي هــذا الدليــل، وهــذا لا يمن
لتأهيــل  امتــداد لهــذا، ويهــدف  إنمــا هــو  التكميلــي  البحــث  الدليــل؛ لأن دليــل 

وتدريــب الباحثيــن علــى أساســيات البحــث العلمــي.

ثانياً: مصطلحات الدليل:
يقصد بالمصطلحات التالية الواردة في هذا الدليل ما يلي:

الدليــل: هــو هــذا الكتيــب المســمى: بـ«دليــل الطالــب فــي كتابة الرســائل العلمية« 
لطــاب الجامعــة الإســامية بمنيســوتا- المركــز الرئيس.

الجامعة: هي الجامعة الإسلامية بمنيسوتا – المركز الرئيس.
الطالــب: هــو الباحــث المســجل لــدى الجامعة الإســامية بمنيســوتا- المركز الرئيس 

للحصــول علــى درجــة أكاديميــة عليــا في الماجســتير أو الدكتوراه.
علــى  كتابتــه  إلــى  الباحــث  يســعى  الــذي  البحــث  أو  الدراســة  هــي  الرســالة: 
أســس علميــة وطــرق منهجيــة، وإن كان هنــاك بعــض الفــوارق فــي إطــاق تلــك 

الدليــل.  المصطلحــات، ولكــن يجمعهــا مــا فــي هــذا 
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المرحلة الأولى: ما قبل إعداد الرسالة العلمية

فــي هــذه المرحلــة ينبغــي أن يكــون الباحــث مطلعــاً ومــدركاً لمضمــون المحــاور 
التاليــة:

    أولًا: الهدف من إعداد الرسائل العلمية.
    ثانياً: أخلاقيات البحث العلمي ومواصفاته.

    ثالثاً: الإجراءات الإدارية قبل أعداد الرسالة العلمية.

وبيان ذلك وتفصيله كما يلي:

أولًا: الهدف من إعداد الرسائل العلمية:
لإعـداد الرسـائل العلميـة أهـداف عـدّة عنـد إعـداد الرسـالة ومن أهمها:

      تقديــم مســاهمة علميــة جديــدة فــي مجــال التخصــص )خاصــة فــي مرحلــة 
الدكتــوراة(.

      القيــام بعمــل بحثــي تحــت إشــراف خبــراء متخصصيــن بنفــس مجــال الباحــث 
ــه. ــه، ويصقــل مهارات ــه قدرات ليســبر ب

      توثيــق بحــثٍ علمــي علــى أســسٍ علميــة يســهم فــي إثــراء المكتبــة، ويخــدم 
المجتمــع.

ومــا يتحصــل عليــه الباحــث مــن درجــة علميــة كبيــرة، بإشــراف متخصصيــن وأســاتذة 
أكفــاء يشــهدون لــه بهــذه الدرجــة.

1

2

3

تقديــم مســاهمة علميــة جديــدة فــي مجــال التخصــص )خاصــة فــي مرحلــة 
الدكتــوراة(.

ــراء متخصصيــن بنفــس مجــال الباحــث  القيــام بعمــل بحثــي تحــت إشــراف خب
ليســبر بــه قدراتــه، ويصقــل مهاراتــه.

توثيــق بحــثٍ علمــي علــى أســسٍ علميــة يســهم فــي إثــراء المكتبــة، ويخــدم 
المجتمــع.
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ثانياً: أخلاقيات البحث العلمي ومواصفاته.

أخلاقيات الباحث العلمي:
على الباحث العلمي أن يتسم بالعديد من المبادئ والأخلاق، ومن أهمها:

      أن يتحلــى بالتواضــع والبعــد عــن الغــرور، وأن يتجنــب الكبــر والخيــاء وأن يكــون 
مســتعداً لقبــول النقــد.

      أن يتحلى بالصبر والتأني، فلا ينبغي أن يسأم، أو يمل من الرجوع إلى مراجعة 
مصــادره مــرة بعــد أخــرى إلى أن يتضح له الأمــر، ويصل إلى الغاية المقصودة.

      أن يكــون متجــرداً عــن أرائــه الخاصــة، وينظــر إلــى الموضــوع بشــكل محايــد 
وموضوعــي.

يتعصــب  ولا  الآخــر،  فكــر  فيتقبــل  الصــدر،  ورحيــب  الأفــق  واســع  يكــون  أن       
لفكــرة واحــدة ويكــذّب ويخطّــئ كل الأفــكار الأخــرى، كمــا يجــب عليــه أن يتجنــب 
الاجتهادات الخاطئة في شــرح مدلولات المعلومات التي يســتخدمها ومعانيها.
       أن يتحلــى بالأمانــة العلميــة المتمثلــة فــي دقــة نقــل النــص عــن الغيــر، وصراحــة 
ــرأي الأصــل، وعليــه أن ينســب  ــه، دون لبــس أو تحريــف يخــل ب التعبيــر عــن مضمون
القــول لقائلــه، ويحتــرم مجهــود الباحثيــن ودراســاتهم ومــا بذلــوه مــن وقــت وجهــد.

 
مواصفات الباحث العلمي:

هنــاك مواصفــات فنيــة ومهاريــة وفكريــة ينبغــي أن يتحلــى بهــا الباحــث الجيــد 
ــاء إعــداد الرســالة العلميــة، ومــن أبرزهــا:  أثن

      أن لا يكــون هــمّ الباحــث الحصــول علــى درجــة النجــاح وتجــاوز المرحلــة، بــل عليــه 
أن يتطلــع دائمــاً إلــى الكمــال والاتقــان فــي بحثــه والخــروج بــه بصــورة لائقــة؛ لأنــه 

أن يتحلــى بالتواضــع والبعــد عــن الغــرور، وأن يتجنــب الكبــر والخيــاء وأن يكــون 

ــول النقــد. مســتعداً لقب

أن يتحلــى بالصبــر والتأنــي، فــا ينبغــي أن يســأم، أو يمــل مــن الرجــوع إلــى مراجعــة 

مصــادره مــرة بعــد أخــرى إلــى أن يتضــح لــه الأمــر، ويصــل إلــى الغايــة المقصــودة.

محايــد  بشــكل  الموضــوع  إلــى  وينظــر  الخاصــة،  أرائــه  عــن  متجــرداً  يكــون  أن 

وموضوعــي.

أن يكــون واســع الأفــق ورحيــب الصــدر، فيتقبــل فكــر الآخــر، ولا يتعصــب لفكــرة 

يتجنــب  أن  عليــه  يجــب  كمــا  الأخــرى،  الأفــكار  كل  ويخطّــئ  ويكــذّب  واحــدة 

يســتخدمها  التــي  المعلومــات  مدلــولات  شــرح  فــي  الخاطئــة  الاجتهــادات 

ومعانيهــا.

أن يتحلــى بالأمانــة العلميــة المتمثلــة فــي دقــة نقــل النــص عــن الغيــر، وصراحــة 

التعبيــر عــن مضمونــه، دون لبــس أو تحريــف يخــل بــرأي الأصــل، وعليــه أن ينســب 

القــول لقائلــه، ويحتــرم مجهــود الباحثيــن ودراســاتهم وما بذلوه مــن وقت وجهد.

1

2

3

4

5
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يُعــد نفســه لمرحلــة أكبــر تســتلزم اســتيعابه لأساســيات البحــث العلمــي.
      اســتحضار غايــات البحــث العلمــي، وأهميتــه فــي الرقــي بالمجتمعــات فــي 
مجالاتهــا المتنوعــة، وعــاج مشــكلاتها، ومــا يترتــب عليــه مــن نفــع الأمــة، وتحصيــل 

الأجــر والثــواب لمــن أخلــص نيتــه فيــه.
      الحــرص علــى اختيــار موضــوع بحثــه، ويرغــب فيــه؛ بحيــث يتناســب مــع إمكانياتــه 
وقدراتــه، وهــذا يعنــي أن يكــون ملمــاً بشــكل وافٍ بمجــال موضــوع البحــث نتيجــة 

لخبرتــه أو تخصصــه فــي مجــال البحــث.
      تخصيــص الوقــت الكافــي للقــراءة والاطــاع والفهــم والتعمــق، وأن يعمــل 

ــد فــي موضــوع بحثــه. ــكل جدي ــمّ ب علــى أن يل
       حضــور الفطنــة والبديهــة، متوقــد الذهــن، يربــط الأفــكار فيمــا بينهــا بموازيــن 
ثابتة، ويستخلص النتائج السليمة، وأن يعود نفسه على التركيز وقوة الملاحظة 

عنــد جمــع المعلومــات وتحليلها.
      التــدرج بحيــث يبــدأ مــن الســهل إلــى الصعــب، ومــن البســيط إلــى المعقــد 
)المركــب(، ومــن الظاهــر إلــى الضمنــي، ومــن المتفــق عليــه إلــى المختلــف فيــه، 
ــد. ــى الجدي ــم إل ــى الغامــض، ومــن القدي ــى الخــاص، ومــن الجلــي إل ومــن العــام إل
       الابتعــاد عــن الآراء التــي لــم يقــم عليهــا دليــل، ولا ينخــدع بكثــرة القائليــن بفكــرة 
مــا؛ لأن الحــق مســتقل عــن الفئــة والكثــرة، ومــن هنــا فــإن علــى الباحــث أن يفحــص 
كل مــا يقــرأ، ولا يستســلم بــكل مــا قــرره غيــره، بــل عليــه أن يفكــر ويــدرس ويــوازن 

بيــن الآراء حتــى تبــرز شــخصيته ويصــل إلــى الحــق بالدليــل والبرهــان.
       الابتعاد عن التعميم الجزافي، الذي يخرج الدراسة عن المنطقية والموضوعية، 
ــج، وأن لا يخــرج خــارج  ــط المقومــات البحثيــة بالنتائ وأن يحــاول قــدر الامــكان أن يرب

النقــاط المحــددة بإطــار الموضــوع الذي تناقشــه الدراســة.
      التخطيــط للتقيــد بالفتــرة الزمنيــة لإنجــاز البحــث علــى أن يتناســب الوقــت 
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الموضوعيــة والمكانيــة. البحــث  مــع حــدود  الرســالة  أو  المحــدد 
       لإلمــام بقواعــد العلــم يُعــد ذلــك دعامــة أساســية يُقِيــم عليهــا الباحــث بنيانــه 
الفكــري، وفــي مقدمتهــا اللغــة التــي يكتــب بهــا البحــث، حيــث يســــاعد الباحــــث 

علــــى التعبير الســــليم، وفهــــم مــــا يقــــرأ وإدراك مــــا يســــمع.
      تنمية الفضول العلمي والتعرف على الحقائق باستمرار، وإذكاء روح المناقشـة 
الـــتي تفيـــد في تقـــصي الحقائـــق وتبـادل وجهـات النظـر بـن الأفـراد، وتوجيـه نظـر 

الباحـث لزوايـا أخـرى مـن الموضـوع والــتزود بمقترحــات نافعــة.
      حضــور المؤتمــرات والمناقشــات العلميــة لرســائل أخــرى، فهــذا مدعــاة للتعــارف 

بيــن الباحثيــن، وتبــادل الخبــرات واكتســاب المهــارات ونحــو ذلــك. 
      الاطــاع علــى اللوائــح والأنظمــة والإجــراءات المنظّمــة للدراســات العليــا فــي 

الجامعــة، والســؤال عمّــا أشــكل منهــا.

ثالثاً: الإجراءات الإدارية قبل أعداد الرسالة العلمية:
مــن المفتــرض أن يكــون طالــب الدراســات العليــا الـــمُقْدِم علــى إعــداد رســالة علميــة 
الماجســتير  ببرنامجــي  للالتحــاق  يشــترط  ومــا  ولوائحهــا  الجامعــة  بنظــام  ملمّــاً 
والدكتــوراه، وممــا ينبغــي معرفتــه فــي هــذا الشــأن: نظام الدراســة فــي المرحلتين، 

وحاصلــه كمــا يلــي:

نظام الدراسة في مرحلة الماجستير:
الدراسة في برنامج الماجستير تكون بأحد مسارين:

(2)

10

11

12

13

(1)

)1( لمعرفة تفاصيل الشروط والإجراءات الإدارية قبل إعداد الرسالة العلمية في مرحلة الماجستير انظر: دليل الجامعة )ص147، 153(.

)2( يلزم الطالب باختيار أحد المسارين بعد نهاية الفصل الدراسي الأول وعند التسجيل في الفصل الدراسي الثاني، والفترة الدراسية لبرنامج الماجستير كاملة هي ثلاثة فصول 

رئيسة )سنة ونصف(.
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أولًا: مسار المقررات فقط: 
فــي هــذا المســار لا يقــوم الطالــب بإعــداد رســالة علميــة، ولكــن يلزمــه إعــداد بحــث 

تكميلــي، يعــادل مــادة مــن المــواد المقــررة.

ثانياً: مسار المقررات والرسالة:
يلــزم الطالــب عنــد اختيــاره لهــذا المســار بكتابــة رســالة علميــة مسترشــداً بهــذا  	

الدليــل.
لا يحـــق للطالـــب فـــي هذا المســار البـــدء بكتابـــة البحـــث العلمـــي المطلـــوب  	
منـــه إلا بعــــد إنهــــاء جميــــع متطلبــــات القبــــول واجتيــــازه )50%( علــــى الأقــــل مــــن 

المقــررات الدراســية وبمعــدل تراكمــي لا يقــل عــن )جيــد جــداً(.

نظام الدراسة في مرحلة الدكتوراه:
الدراســة فــي برنامــج الدكتــوراه تكــون بأحد مســارين-أيضاً-، وتكون الرســالة العلمية 

إجباريــة فــي كلا المســارين، ويراعــى مــا يلي:

أولًا: مسار المقررات والرسالة: 
لا يحـــق للطالـــب فـــي هذا المســار البـــدء بكتابـــة الرســالة العلمـــية المطلـــوبة  	
منـــه إلا بعــــد إنهــــاء جميــــع متطلبــــات القبــــول واجتيــــازه )50%( علــــى الأقــــل مــــن 

ــداً(. ــد جــ ــن )جيــ ــل عــ ــي لا يقــ ــدل تراكمــ ــية وبمعــ ــررات الدراســ المقــ
	

(1)

(2)

(3)

(4)

1 ( مجموع الوحدات الدراسية في هذا المسار )45( وحدة دراسية، منها 42 وحدة للمقررات، و3 وحدات للبحث التكميلي، ويراجع الدليل الخاص بكتابة البحث التكميلي.

2 ( مجموع الوحدات الدراسية في هذا المسار )45( وحدة دراسية، منها 30 وحدة للمقررات، و15 وحدة للرسالة العلمية.

)3( لمعرفة تفاصيل الشروط والإجراءات الإدارية قبل إعداد الرسالة العلمية في مرحلة الدكتوراه انظر: دليل الجامعة )ص150(.

4 ( يلزم الطالب باختيار أحد المسارين بعد نهاية الفصل الدراسي الأول وعند التسجيل في الفصل الدراسي الثاني.
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ــب فــي هــذا المســار أن يتقــدم بخطــة البحــث لرســالته  ــى الطال          يتوجــب عل
العلميــة بعــد الانتهــاء مــن خمســة مقــررات أو مــا يعــادل )15( ســاعة دراســية.

العلميــة  رســالته  لمناقشــة  والرســالة  المقــررات  مســار  فــي  الطالــب  يلــزم  	
الانتهــاء مــن )10( مقــررات أو مــا يعــادل )30( ســاعة دراســية، وأن يكــون قــد أمضــى 
المــدة الزمنيــة المقــررة فــي مرحلــة الدكتــوراه، وهــي ســنتان مــن حيــن حصولــه 

البرنامــج. فــي  القبــول  إشــعار  علــى 

ثانياً: مسار الرسالة فقط:
يشــترط أن يكــون تخصصــه فــي الدكتــوراه متوافقــاً مــع التخصــص الــذي  	

الماجســتير. مرحلــة  فــي  درســه 
موافقة مجلس القسم على الخطة المقدمة. 	

لا يحـــق للطالـــب فـــي هذا المســار البـــدء بكتابـــة الرســالة العلمـــية المطلـــوبة  	
منـــه إلا بعــــد إنهــــاء جميــــع متطلبــــات القبــــول.

أن يكــون قــد درس فــي مرحلــة الماجســتير جميــع الســاعات المعتمــدة فــي  	
الأقــل. علــى  معتمــدة  ســاعة   )30( بواقــع  التخصــص  نفــس 

(1)

)1( مجموع الوحدات الدراسية في هذا المسار لمرحلة الدكتوراه )60( وحدة دراسية، منها 30 وحدة للمقررات، و30 وحدة للرسالة العلمية.
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المرحلة الثانية: إعداد الخطة المبدئية )الفكرة البحثية(.

فــي هــذه المرحلة-بعــد أن تتوفــر الشــروط والإجــراءات الســابقة-يقوم الباحــث 
بالخطــوات التاليــة التــي لا تقــل أهميــة عــن البحــث نفســه، ولربمــا ترتــب نجــاح 

مشــروع الرســالة عليهــا، ويمكــن تقســيم خطــوات هــذه المرحلــة كمــا يلــي:
    أولًا: موضوع البحث.

    ثانياً: مشكلة البحث وأسئلته.
    ثالثاً: فروض البحث.

    رابعاً: الجمع الأولي للمصادر والمراجع الأساسية.
    خامساً: إعداد الخطة المبدئية )الفكرة البحثية(.

.»SeminarSeminar« سادساً: الإجراءات الإدارية ومناقشة السيمنار    
وبيان ذلك كما يلي:

أولًا: موضوع البحث

بالجــدة  أن يتصــف  بــد  الدراســـة، ولا  بالبحـــث ومحـــور  المقصـــود  الموضــوع هـــو 
والابتكار، فكلمـــا كان الموضـــوع جديداً أو فيـــه جوانـــب جديـــدة، وكان يســـهم في 
معالجـــة موضوعـــات علميـــة في شـــتى مجـــالات الحيـــاة السياســـية والاجتماعيـــة 
والاقتصاديـــة والتربويـــة-كان إقبـــال الدارســين عليـــه أكـــبر، وقيمتــه العلميــة عاليــة، 

وأكثــر جاذبيـــة لأنظـــار العلمـــاء والمثقفيــن.
ة والابتــكار والإضافــة فــي الموضــوع الاقتصــار علــى كشــف الجديــد  ولا تعنــي الجِــدَّ
وحَسْــب، ولا أن يكــون الموضــوع غيــر مطــروق مــن قبــل، بــل تتنــاول ذلــك وتتنــاول 
غيــره؛ لــذا قيــل: لا يؤلـــف العاقـــل إلا فــي أحـــد ســبعة أمـــور: إمــا شــيء لــم يســبق 
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إليــه يخترعــه، أو ناقــص يتممــه، أو مســتغلق يبينــه، أو طويــل يختصــره دون إخــال 
بمعانيــه، أو متفــرق يجمعــه، أو مختلــط يرتبــه أو خطــأ يصلحــه.

ولعــل أهــم مــا يشــغل فكــر الباحــث هــو اختيــار الموضــوع ســواء فــي الماجســتير أو 
الدكتــوراه، فعــادة مــا يمــر بمرحلــة مــن الحيــرة والتــردد قــد تطــول أيامــاً بــل شــهوراً، 
ممــا يدفــع بعضهــم إلــى التأخّــر والتباطــؤ فيحجم عن خوض هــذه المرحلة الفاصلة 

فــي مســيرته العلمية. 
وهــذه الحالــة مــن الحيــرة والتــردد ظاهــرة نفســية لا ينبغــي أن تســبب قلقــاً للباحث، 
أو تقلــل مــن ثقتــه فــي نفســه أو قدراتــه البحثيــة، بــل علــى العكــس فأنهــا تعطيــه 
الفرصــة لمزيــد مــن القــراءة والاطــاع علــى الجديــد مــن الموضوعــات والمشــكلات 
فــي مجــال تخصصــه، كمــا تعطيــه الوقــت الكافــي للتشــاور مــع الأســاتذة والزمــاء 
حــول مــا يــدور فــي ذهنــه مــن أفــكار حتــى يصــل لقناعــة كاملــة بالموضــوع وأبعــاده. 

خطوات اختيار الموضوع:
وحتــى يحصــل الباحــث علــى موضــوع مناســب يكــون محــور رســالته العلميــة لا بــد 

مــن اتبــاع الخطــوات التاليــة:

الخطوة الأولى: مصادر الحصول على موضوع للبحث: 
يعــاني طــلاب الدراســات العليــا كبــاحثين مبتــدئين مــن التوصــل إلى موضوعات 

أبحــاثهم
ويلجــأ بعضهــم إلــى الاســتعانة بأســاتذتهم وأصحــاب الخبــرة فــي ذلــك، وقــد يطـــرح 

علـيهم موضوعات 

)1( انظر: لوامع الدرر في هتك أستار المختصر، لمحمد بن سالم المجلسي )1/ 90(.

(1)
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تستحق الدراسة، ولكن ذلك يجعلهـــم أقـــل حماســـة وبالتـــالي أقـــل جهـداً ومثـابرة 
ممــا يجعلهـــم يحققـــون نجاحــــات متواضعــة، بخــاف الــــذين توصّـــلوا إلــى تحديــــد 
موضوعاتهــم البحثيــة ومشــــكلات دراســــاتهم بأنفســــهم؛ لــذا فالأجــود علميــاً أن 
يصــل الباحــث إلــى العنــوان مــن خــال قراءتــه العميقــة فــي المراجــع التخصصيــة 
تتفــق مــع ميولــه، فيكــون موضــوع البحــث مبــادرة ذاتيــة مــن الباحــث، ومنبثقــة 
مــن فضولــه العلمــي الخــاص، وهــذا هــو أفضــل المصــادر، ولا يمنــع بعــد ذلــك مــن 

الاستشــارة.

وعموماً فمصادر الحصول على موضوع البحث متعددة، ومن أبرزها:
استشــارة أســاتذة الجامعــة وأصحــاب التخصــص فــي تحديــد موضــوع للبحــث،  	
فالباحــث يرجــع إلــى مــن هــو أعلــم منــه فــي مجالــه فيستشــيرهم ويســتعين 
بخبراتهــم وخاصــة أولئــك الذيــن جرّبــوا البحــث ومارســوه فــي إطــار المنهــج العلمــي 

وعرفــوا خطواتــه ومراحلــه ومناهجــه وأدواتــه.
والدراســات  والدوريــات  البحــوث  تحتويــه  لمــا  والتحليليــة  الناقــدة  القــراءة  	
ونحوهــا مــن أفــكار ونظريــات، وتوصيــات قــد تثيــر فــي ذهــن الباحــث عــدة تســاؤلات 

تكــون أساســاً لمشــكلة بحــث جديــدة وموضــوع جديــد.
القيــاس علــى موضوعــات قائمــة، مثــل: منهــج فــان فــي ترجيحاتــه مــن خلال  	
كتابــه كــذا، أو الصــورة الفنيــة فــي شــعر فــان، أو تطويــر مناهــج التربيــة الإســامية 
فــي الحلقــة الأولــى مــن التعليــم الأساســي فــي دولــة محــددة واســتخدام عينــات 
مختلفــة فــي مواقــع جديــدة، ومــن المعــروف أن قيمــة البحــث تــزداد أهميــة إذا كان 
مــن الممكِــن تعميمــه علــى مواقــف أخــرى غيــر تلــك المواقــف التــي تــم تعميمهــا 

فــي البحــث الأصلــي.
تحقيــق مخطوطــة بالنســبة للتخصصــات التــي يوجــد فيهــا هــذا النــوع مــن  	
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البحــوث العلميــة النافعــة التــي ترفــد المكتبــة بكتــب جديــدة لــم تكــن متاحــة. 
مشــاريع علميــة تتبناهــا الجامعــة وتقرّهــا، فتقــوم الأقســام فــي التخصصــات  	
ذات الصلــة، بدراســة مشــاريع تســتحق الدراســة، وذات أولويــة مجتمعيــة، فتقرّهــا 
وتعــرض علــى الطــاب لبحثها بشــروط وضوابط تضعها لتحقيق أهداف المشــروع 

البحــث.
والنــدوات،  والمؤتمــرات  العلميــة،  والمجــات  الإنترنــت،  مــن:  الاســتفادة  	

الجامعيــة. والمكتبــات  الأكاديميــة،  والمصــادر 
حضــور المناقشــات العلميــة فــي التخصــص خاصــة، وهــذا المصــدر خصــب  	
فــي اقتنــاص العناويــن الجديــدة والنافعــة؛ وذلــك مــن خــال توصيــات الباحــث نهاية 

بحثــه، أو مــن خــال الفوائــد والــدرر التــي يذكرهــا المناقشــون أثنــاء المناقشــة.

الخطوة الثانية: جمع الدراسات السابقة المشابهة: 
بعــد أن تتولــد فكــرة عامــة فــي موضــوع عــام، يقــوم الباحــث بجمــع الدراســات التــي 
ترتبــط بهــا؛ وذلــك للاطــاع عــن كثــب مــا كتــب حــول تلــك الفكــرة، ومــا الدراســات 
الجديــدة فــي الموضــوع، ثــم بعــد اطلاع فاحص ســتتبلور الفكــرة ويتضح الموضوع 
الــذي كان أساســه فكــرة عامــة، ومــع التركيــز علــى قــراءة مقدمــات تلــك الدراســات، 
ــار  ــد أكثــر لاختي والتأمــل فــي نتائجهــا وتوصياتهــا فقــد تُلْهــم الباحــث فــي تحدي
العنــوان المناســب، ويكــون بذلــك قــد فهــم الخطــوات المنهجيــة، وعــرف أســلوب 
الدراســات الســابقة فــي تنــاول مثــل هــذه المواضيــع فــي مجــال التخصــص، فيبنــي 

بحثــه مــن حيــث انتهــى إليــه الســابقون.

الخطوة الثالثة: اختيار الموضوع وضوابطه: 
إن إحســاس الباحــث بــأن موضوعـــات الرســـائل العلميـــة يجــب أن تتميــز بالجـــدة 
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والأصالـــة، والابتـــكار والإســـهام الفاعـــل فــي إنمــاء المعرفــة فــي تخصصه-هــو 
الشــعور المنطقــي، والبدايــة الحقيقيــة للقيــام ببحــثٍ علمــي أصيــل، وهــذا هــو 

الســبيل إلــى الإبــداع الفكــري والأصالــة العلميــة.
لأجــل ذلــك يمثــل اختيــار العنــوان الخطــوة المهمة الفعلية، ونقطــة البداية للباحث 
ــاره أنَّ هــذا البحــث ســيكون محــور  ــة رســالته العلميــة، وليضــع فــي اعتب فــي كتاب
نشــاطه، وبــؤرة تفكيــره لوقــت ليــس بالقصيــر، وأثنــاء اتخــاذه قــرار تحديــد موضــوع 

رســالته يجــب عليــه أن يراعــي مــا يلــي:
أن يكون متناسباً مع اختصاص الباحث وقدراته العلمية. 	

أن تتوافــر مصــادر كافيــة ووافيــة فــي الموضــوع؛ كــي لا يقــع فــي مشــكلة         	
المصــادر. نــدرة 

الأولى أن يكون اختياره نابعاً من الباحث نفسه، باقتناع ورغبة صادقة. 	
دة التي تحتاج إلى تقنية عالية. تجنب الموضوعات العلمية المعقَّ 	

الموضوعــات  وكــذا  جــداً،  والضيقــة  جــداً،  الواســعة  الموضوعــات  تجنــب  	
فيهــا. الأمــر  حقيقــة  إلــى  ســبيل  لا  التــي  الغامضــة، 

تجنب الموضوعات التي يشتد حولها الخلاف، ولا جدوى من بحثها. 	

الخطوة الرابعة: صياغة عنوان الرسالة: 
المقصــود بعنــوان الرســالة هــو: عبــارة مختصــرة تعبــر عــن مضمــون الرســالة ويتضــح 

فيهــا متغيراتهــا، ويُعــرف بأنَّــه أصغــر ملخــص ممكــن للمحتــوى. 
ــة عــن موضــوع البحــث مــن الأمــور المهمــة عنــد  ــر بدقّ ويعــد اختيــار العنــوان المعبّ
تقييــم مــدى جــودة الرســالة: ولــذا يقــال: »الكاتــب مــن أجــاد المطلــع والمقطــع،«

)1( هنا يتضح الفرق بين العنوان والموضوع-كما تقدم في الفروق-.

(1)
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أن يكون متناسباً مع اختصاص الباحث وقدراته العلمية.
أن تتوافــر مصــادر كافيــة ووافيــة فــي الموضــوع؛ كــي لا يقــع فــي مشــكلة 

نــدرة المصــادر.
الأولى أن يكون اختياره نابعاً من الباحث نفسه، باقتناع ورغبة صادقة.

دة التي تحتاج إلى تقنية عالية. تجنب الموضوعات العلمية المعقَّ
الموضوعــات  وكــذا  جــداً،  والضيقــة  جــداً،  الواســعة  الموضوعــات  تجنــب 

فيهــا. الأمــر  حقيقــة  إلــى  ســبيل  لا  التــي  الغامضــة، 
تجنب الموضوعات التي يشتد حولها الخلاف، ولا جدوى من بحثها.
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 وعنــوان الرســالة مطلعهــا، بحيــث يكــون جديــداً مبتكــراً، حامــاً الطابــع العلمــي 
الهــادف الرصيــن، مطابقــاً للأفــكار الــواردة بعــده ومعبــراً عــن المشــكلة باختصــار، 
أوليــاً فــي عبــارات موجــزة  انطباعــاً  العلميــة، يعطــي  مبينــاً طبيعتهــا ومادتهــا 
توحــي للقــارئ بفحــوى البحــث؛ لأجــل ذلــك علــى الباحــث أن يعتني بصياغــة عنوان 

الرســالة صياغــة أكاديميــة علميــة، وأن يراعــي مــا يلــي:
أن يدل العنوان على مضمون البحث ومحاوره الأساسية. 	

أن لا يتضمن ما ليس داخلًا في موضوع البحث. 	
أن تتبين منه حدود الموضوع وأبعاده. 	

أن لا يستخدم مصطلحات تدل على أكثر من معنى. 	
أن يكون متناسباً مع اختصاص الباحث وقدراته العلمية والمالية. 	

أن يكــون مختصــراً بقــدر الإمــكان، ويكــون إيحــاؤه بالأفــكار الرئيســة بصــورة  	
ذكيــة.

أن يكون خاليًا من الأخطاء العلمية واللغوية. 	

مثال للعنوان الجيد: 
»أثــر مشــاهدة التلفزيــون علــى ســرعة تعلّــم الطلبــة فــي المــدارس الابتدائيــة فــي 

الأردن خــال فتــرة العشــر ســنوات الماضيــة«.
فنلاحــظ أن العنــوان واضــح فــي عباراتــه، ودل علــى الموضــوع المــراد بحثــه وهو »أثر 
التلفزيــون علــى ســرعة تعلــم الطلبــة«، ثــم ازداد عمقــاً بتخصيــص المرحلــة وهــي: 
»المــدارس الابتدائيــة«، ثــم قيــد بالحــدود المكانيــة وهــي البلــد المذكــورة: »الأردن«، 

ثــم بالحــدود الزمانيــة وهــي: »العشــر ســنوات«. 
ومــن الجديــر ذكــره هنــا أن علــى الباحــث أن يتجنــب الاســتطراد والتخبــط فــي 
متاهــات لا تخــص الموضــوع؛ لأن هنــاك جوانــب فرعيــة قــد تظهــر عنــد كتابــة فــروع

1

2

3

4

5

6

7

أن يدل العنوان على مضمون البحث ومحاوره الأساسية.
أن لا يتضمن ما ليس داخلًا في موضوع البحث.

أن تتبين منه حدود الموضوع وأبعاده.
أن لا يستخدم مصطلحات تدل على أكثر من معنى.

أن يكون متناسباً مع اختصاص الباحث وقدراته العلمية والمالية.
أن يكــون مختصــراً بقــدر الإمــكان، ويكــون إيحــاؤه بالأفــكار الرئيســة بصــورة 

ــة. ذكي
أن يكون خاليًا من الأخطاء العلمية واللغوية.
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ومباحث الرسالة، فيتشعب بذكرها ويخرج عن أصل الموضوع.
فمثــاً فــي هــذا المثــال عنــد تقســيم الفصــول والمباحــث، قــد تظهر جوانــب فرعية 
مثــل: »مــدى ملائمــة التلفزيــون لأذواق المشــاهدين«، فهــذه الجزئيــة لا ترتبــط 
بالعنــوان الرئيــس للرســالة، وإن كانــت لهــا بعــض الصلــة بالموضــوع عمومــا، ولكــن 
إفرادهــا بالحديــث والخــوض فيهــا يعــد مــن الاســتطراد وهــو خــروج عــن الموضــوع 

الأساســي. 

فائدة: محركات بحثية مهمة للباحثين:

هــذه بعــض المحــركات البحثيــة علــى الشــبكة التــي تفيــد الباحــث فــي جمــع 
المصــادر، ومعرفــة البحــوث المشــابهة والدراســات الســابقة والكتــب ذات الصلــة 

وغيــر ذلــك مــن الفوائــد التــي تتعلــق بالبحــوث العلميــة، ومــن أشــهرها:

 

الوصفالرابطاسم المحرك

المكتبة 
/https://waqfeya.netالوقفية

الرســائل  مــن  الآلاف  عشــرات 
والدوريــات  والمجــات  والكتــب 
مختلــف  فــي  والمخطوطــات 
مباشــر(. )تحميــل  التخصصــات 

https://bit.ly/3R9sHbrمكتبة النور

مــن أكبــر المكتبــات الإلكترونيــة 
للكتــب  مفتوحــة  العربيــة 
)تحميــل مباشــر( وبعــض الكتــب 

متاحــة. غيــر 
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الوصفالرابطاسم المحرك

مكتبة 
/https://archive.orgالإرشيف

ابحــث فــي أكثــر مــن 650 مليــار 
الإنترنــت  علــى  ويــب  صفحــة 
)تحميــل مباشــر( بصيــغ متنوعــة.

دار 
.https://bitالمنظومة

ly/2pb0pTC

فــي  جــداً  ضخمــة  قاعــدة 
والدوريــات  والمجــات  البحــوث 
شــتى  فــي  والمؤتمــرات 

. ت لا لمجــا ا

الباحث 
.https://scholarالعلمي

google.ca/

الباحــث العلمــي قوقــل للبحــث 
عــن الرســائل والكتــب والمؤلفات 
العلميــة في جميــع التخصصات.

المكتبة 
/https://shamela.wsالشاملة

لمشــروع  الرســمي  الموقــع 
المكتبــة الشــاملة نحــو ٧ ملاييــن 
 ٣ و  كتــاب   آلاف   ٨ و  صفحــة  

مؤلــف. آلاف 

الرسائل 
.https://bitالعلمية

ly/3xNtrvZ

العلميــة  الرســائل  تشــمل 
بالجامعــات الســعودية: جامعــة 
والملــك  العزيــز،  عبــد  الملــك 
والملــك  القــرى،  وأم  ســعود، 
مــن  علميــة  ورســائل  فيصــل، 

أخــرى. جامعــات 
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الوصفالرابطاسم المحرك

LibGuideshttps://bit.ly/3fiV0Hj

أدلــة   887684 علــى  يحتــوي 
مكتبــة  أميــن   249133 إجماليــة 
دولــة،   105 مؤسســة   5827
ــة مــن مجتمــع  ــة رائعــة للأدل أمثل

العالــم. حــول  المســتخدمين 

BASE
https://bit.
ly/2Mm707M

ابحــث فــي 312933165 مســتنداً، 
مــن 10239 مــن موفري المحتوى.

RefSeek RefSeek
https://bit.
ly/2uRmKZb

محــرك بحــث مخصــص للباحثيــن 
يصنــف أكثــر مــن مليــار مــادة فــي 

جميــع التخصصــات.

ثانياً: مشكلة البحث وأسئلته:

تعــد هــذه الخطــوة مــن أهــمّ خطــوات البحــث، إذ لا يمكــن أن يُبنــى البحــث العلمــي 
إلا علــى مشــكلة يســعى الباحــث لحلهــا، وقــد تكــون مشــكلة البحــث مرتبطــة 
بشــيء مهــم بالحيــاة أو بمجتمــع الباحــث، وبالتالــي فــإن تحديــد مشــكلة البحــث 
وصياغتهــا بشــكل صحيــح هــو شــرط أساســي لأي دراســة وخطــوة ذات أهميــة 

قصــوى. 
وتعــرّف مشــكلة البحــث بأنهــا: مجموعــة الأســئلة التــي تخطــر فــي ذهــن الباحــث 
وتحتــاج إلــى توضيــح وإيجــاد جــواب شــافي ووافــي، مبنــي علــى الأدلــة والبراهين. 
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مثــال: مــا تأثيــر برامــج تلفزيونيــة محــددة علــى تربيــة الأطفــال فــي مــكان وزمــان 
محــدد؟ أو مــا هــي العلاقــة بيــن اســتخدام الحاســب الإلكترونــي وتقديــم أفضــل 

الخدمــات للمســتفيدين فــي المكتبــات ومراكــز المعلومــات؟
وقــد تكــون المشــكلة فــي موقــف غامــض يحتــاج إلــى إيضــاح حــول موضــوعٍ مــا 

يكتنفــه الغمــوض، أو ظاهــرةٍ مــا تحتــاج إلــى تفســير. 
مثــال: اختفــاء ســلع اســتهلاكية معينــة مــن الأســواق برغــم إنتــاج أو اســتيراد 

كميــات كافيــة منهــا.
وقد تكون المشكلة في حاجة لم تلب أو تشبع ما يحتاجه الإنسان. 

مثال: عدم تلبية برامج التلفزيون لأذواق وحاجات المشاهدين.
ولذلــك قالــوا بــإن مشــكلة البحــث هــي: »فــنّ علــم طــرح المشــكلات والتســاؤلات«، 
ويتمثــل دورهــا فــي إنهــا تعطــي الفرصــة للباحــث لكــي يحــدد المســائل الجوهريــة 
فــي بحثــه مــن تلــك التــي يعتبرهــا ثانويــة، كمــا تحــدد بوضــوح الأســئلة التــي يــود 
أن يجــد لهــا جوابــاً، وهــي الفرصــة التــي يعــرف فيهــا حقيقــة مــا يريــد البحــث عنــه. 

خطوات تحديد مشكلة البحث:

يتم تحديد مشكلة البحث من خلال مجموعة من الخطوات، أهمها: 

الخطوة الأولى: فهم طبيعة المشكلة: 
إن أفضــل طريقــة لفهــم المشــكلة هــي مناقشــتها مــع أولئــك الذيــن أثاروهــا لأول 
مــرة مــن أجــل معرفــة كيف نشــأت المشــكلة في الأصل، وما الأهــداف الموضوعة؟ 
أمــا إذا كان الباحــث قــد حــدد المشــكلة بنفســه، فعليــه أن ينظــر مــرة أخــرى فــي كل 

تلــك النقــاط التــي دفعتــه إلــى الإدلاء ببيــان عــام بشــأن هذه المشــكلة.
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ومــن أجــل فهــم أفضــل لطبيعــة المشــكلة المعنيــة، يمكــن للباحــث الدخــول فــي 
مناقشــة مــع أولئــك الذيــن لديهــم معرفــة جيــدة بالمشــكلة المعنيــة أو مشــاكل 
أخــرى مماثلــة، وغالبًــا مــا ينتــج عــن المناقشــة معلومــات مفيــدة. يمكــن تطويــر 

ــا باســم اســتطلاع الخبــرة. أفــكار جديــدة مختلفــة مــن خلالهــا، ويُعــرف هــذا غالبً
والأشــخاص ذوو الخبــرة الثريــة يمكنهــم تنويــر الباحــث حــول جوانــب مختلفــة مــن 
دراســته، وعــادة مــا تكــون نصائحهــم وتعليقاتهــم لا تقــدر بثمــن بالنســبة للباحــث، 

فيســاعدونه علــى زيــادة تركيــز انتباهــه علــى جوانــب محــددة داخــل المجــال.

الخطوة الثانية: استطلاع الدراسات المتاحة المشابهة: 
عندمــا يبــدأ الطالــب بالبحــث عــن مشــكلة جديــدة فــإن أول مصــادره وأســهلها هــو 
أحــدث الأبحــاث العلميــة المنشــورة فــي الدوريــات ونحوهــا؛ لكي يتمكــن من العثور 

علــى مشــكلة جديــدة. 
لــذا يجــب بالضــرورة مســح وفحــص جميــع قواعــد البيانــات والمصــادر التــي تتعلــق 
بمشــكلة البحــث فــي التخصــص، وأن يكــرس وقتًــا كافيًــا لمراجعــة الأبحــاث التــي 
أجريــت بالفعــل حــول المشــكلات المشــابهة؛ لمعرفــة البيانــات والمــواد المتوفــرة 
للأغــراض التشــغيلية، وغالبًــا مــا تســاعد معرفــة البيانــات المتاحــة فــي تضييــق 

نطــاق المشــكلة نفســها بالإضافــة إلــى التقنيــة التــي يمكــن اســتخدامها.

الخطوة الثالثة: التحقق من تحديد مشكلة البحث: 
ــد البيئــة )التــي يجــب دراســة  بمجــرد فهــم طبيعــة المشــكلة بوضــوح، يتــم تحدي
المشــكلة ضمنهــا(، وإجــراء مناقشــات حــول المشــكلة، كمــا يضــع الباحــث مشــكلة 
البحــث فــي مصطلحــات محــددة قــدر الإمــكان، وبأســلوب مباشــر وواضــح، بحيــث 
تصبــح قابلــة للتطبيــق، وفــي حــدود إمكانيــات الباحث مــن حيث الوقــت والتكلفة، 
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مــع إمكانيــة أن تنبثــق عنهــا فرضيــات قابلــة للاختبــار للتمكــن مــن معرفــة صحتهــا.
وعندمــا يتأكــد الباحــث مــن اختيــار مشــكلة البحــث يجــب عليــه تحديدهــا بدقــة 
ووضــوح، ويســاعده فــي تحقيــق ذلــك عــدة تســاؤلات يَطرحهــا علــى نفســه، 

ويحــاول الإجابــة عليهــا، مثــل:
ما مدى قابلية مشكلة البحث للدراسة؟ 	

ما مدى الوعي بأبعاد المشكلة )المحاور التي تدور حولها(؟ 	
ما أسباب اختيار المشكلة؟ 	

مــا أهميــة المشــكلة بالنســبة للباحــث والمجتمــع؟ ومــا الهــدف الــذي يمكِــن  	
تحققــه؟ أن 

مــا موقــع مشــكلة البحــث مــن المشــكلات التــي ســبقتها في المجال نفســه،  	
مــن حيــث أوجــه التشــابه وأوجــه الاختــاف؟

مــا المصــادر التــي تســهم فــي الحصول علــى المعلومات والبيانــات المتعلقة  	
المشــكلة؟ بموضــوع 

المعلومــات  تلــك  مــع  التعامــل  عنــد  اكتســابها  يجــب  التــي  المهــارات  مــا  	
نــات؟ لبيا وا

وبذلــك ســيكون الباحــث مســتوعباً ومــدركاً لجميــع جوانــب المشــكلة، ومتيقّنــاً 
مــن ســامة المنهــج فــي اختيارهــا وتحديدهــا، ومــا عليــه إلا الشــروع فــي صياغــة 

المشــكلة، وذلــك كمــا يلــي:

الخطوة الرابعة: صياغة مشكلة البحث: 
وظيفــة صياغــة المشــكلة هــي بلــورة الفكــرة التــي يهــدف الباحــث إلــى دراســتها، 
مضمــون  عــن  تعبــر  محــددة،  واضحــة  عبــارة  فــي  البحثيــة  المشــكلة  وصياغــة 
المشــكلة: طبيعتهــا ومادتهــا الأساســية، ممــا يرشــد الباحــث إلــى مصــادر تســاعده 

ما مدى قابلية مشكلة البحث للدراسة؟
ما مدى الوعي بأبعاد المشكلة )المحاور التي تدور حولها(؟

ما أسباب اختيار المشكلة؟
مــا أهميــة المشــكلة بالنســبة للباحــث والمجتمــع؟ ومــا الهــدف الــذي يمكِــن 

أن تحققــه؟
المجــال  التــي ســبقتها فــي  البحــث مــن المشــكلات  مــا موقــع مشــكلة 

الاختــاف؟ التشــابه وأوجــه  أوجــه  مــن حيــث  نفســه، 
مــا المصــادر التــي تســهم في الحصول على المعلومــات والبيانات المتعلقة 

بموضوع المشكلة؟
المعلومــات  تلــك  مــع  التعامــل  يجــب اكتســابها عنــد  التــي  المهــارات  مــا 

والبيانــات؟
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فــي معالجتهــا، وهــذا يعطــي نصــف الحــل فــي وضــوح واكتمــال بحيــث لا يكــون 
هنــاك أي لبــس فيمــا يتعلــق بموضــوع الدراســة.

وهنــاك طريقتــان لصياغتهــا: إمــا أن تصــاغ بعبارة لفظية تقريرية، أو تصاغ بســؤال أو 
أكثــر وهــو الأفضــل مــن الناحيــة العلميــة، وعنــد صياغــة المشــكلة هنــاك مجموعــة 

مــن المعاييــر والمواصفــات التــي ينبغــي مراعاتهــا، وذلــك كمــا يلي:
بيان جوانب النقص والتناقض والغموض بأسلوب واضح. 	

يفهم من خلالها مسوغات اختيار المشكلة. 	
الكشف عن مصادر المشكلة. 	
إقناع القارئ بوجود المشكلة. 	

تختم بسؤال بحثي أو عبارة تقريرية توجز فكرة مشكلة البحث. 	

مثال توضيحي لبلورة مشكلة البحث:
يمكــن توضيــح عمليــة تحديــد المشــكلة بالمثــال التالي: لنفترض أن مشــكلة البحث 
بطريقــة عامــة فــي تســاؤل عــام وواســع، وهــو: »لمــاذا الإنتاجيــة فــي اليابــان أعلــى 

بكثيــر منهــا فــي الهند؟«.
ــة  ــوع الإنتاجي ــل: مــا ن ــى عــدد مــن نقــاط الغمــوض، مث فهــذا الســؤال يحتــوي عل
المشــار إليهــا؟  مــا الصناعــات نفســها؟ مــا الفتــرة الزمنيــة التــي يتــم الحديــث عنهــا 
حــول الإنتاجيــة؟ فــي ضــوء كل هــذه الغمــوض، يكــون البيــان أو الســؤال عامًــا 

ــه.  وواســعاً جــدًا بحيــث لا يمكــن تحليل
ومــن خــال إعــادة التفكيــر والمناقشــات والاستشــارات حــول المشــكلة ســيؤدي 
إلــى تضييــق نطــاق الســؤال فيكــون: »مــا العوامــل التــي كانــت مســؤولة عــن زيــادة 
إنتاجيــة العمالــة فــي الصناعــات التحويليــة اليابانيــة خــال العقــد 1971م إلــى 1980م 

مقارنــة بالصناعــات التحويليــة فــي الهنــد؟«.
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وهــذا الســؤال الأخيــر هــو بالتأكيــد تحســين علــى الســابق حيــث تمــت إزالــة العديــد 
مــن أوجــه الغمــوض إلــى أقصــى حــد ممكــن، وقــد يــؤدي إجــراء المزيــد مــن إعــادة 
التفكيــر وإعــادة الصياغــة والمناقشــة إلــى وضــع المشــكلة علــى أســاس تشــغيلي 
أفضــل وذلــك كمــا يلــي: »إلــى أي مــدى تجــاوزت إنتاجيــة العمالــة فــي الفتــرة 
مــن 1971م إلــى 1980م فــي اليابــان مثيلتهــا فــي الهنــد فيمــا يتعلــق بـــ 15 صناعــة 
صناعيــة مختــارة؟ ومــا العوامــل التــي كانــت مســؤولة عــن الفــروق الإنتاجيــة بيــن 

البلديــن حســب الصناعــات؟«.

الخطوة الخامسة: صياغة أسئلة البحث: 
الأســئلة هــي تلــك التســاؤلات المتفرعــة عــن الســؤال الرئيــس في مشــكلة البحث، 
وهــذه التســاؤلات تســاعد علــى تضييــق الغــرض فــي أســئلة محــددة يريــد الباحــث 

أن يجيــب عنهــا مــن خــال الدراســة، ويشــترط عنــد صياغتهــا مــا يلــي:
الوضوح والدقة. 	

التسلسل بحسب أهداف الرسالة. 	
أن تكون متفرعة من السؤال الأساسي وتغطي جوانب البحث. 	

أن تكــون المتغيــرات مترابطــة ومتفقــة مــع المتغيــرات التــي تعالجهــا أدوات  	
الدراســة فــي الجــزء الخــاص بالإجــراءات، كمــا يجــب أن يكــون المجتمــع متفقًــا مــع 

عينــة البحــث أو الأفــراد الذيــن تشــملهم الدراســة فــي الدراســات الميدانيــة.

مثال توضيحي لصياغة مشكلة البحث وأسئلته:
عنوان البحث: مبادرة النيباد والاتحاد الإفريقي – دراسة سياسية.
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)1( هذه الدراسة لعبير غنيات، وهي أطروحة مقدمة لنيل درجة الدكتوراه في العلوم السياسية في الجامعة الإسلامية بمنيسوتا، أشرف عليها البروفيسور: 

عبد الله الوزان، وحصلت الباحثة على درجة الامتياز، بتاريخ 2021- 2022م.

(1)
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ــة  ــا: متابعـ ــى قســمين رئيســيين، أولهـ ــة علـ مشــكلة البحــث: تركــز هــذه الأطروحـ
الحفــاظ علـــى المشــاركات المتعــددة القائمـــة حـاليـــاً بيــن أفريقيــا وشــركاء التنمية، 
وســبل ترشــيدها، وتعظيــم الاســتفادة منهــا، ثانيهمـــا: رصــد التفــاوض حــول علاقــة 
جديــدة مــع البلــدان المتقدمـــة والمنظمــات متعــددة الأطــراف، البارزة فـــي المبادرة، 
حيــث تنطــوي هــذه العلاقــات الجديدة علـــى أهـــداف ومعايير لــأداء متفق عليها 
الـــدول  النيبـــاد  والتزامــات متبادلــة، فتحمــل  الطرفيــن، وعلــى مســؤوليات  بيــن 
المتقدمــة والمنظمــات المتعــددة الأطــراف بمســؤوليات والتزامــات فــي مجــالات 
معينة، عـــددت منها الوثيقـــة اثني عشـــر مجـــالًا وتضمها الفقرة )185( من الوثيقة، 
ــدون  وفــي مقابــل هــذه المســؤوليات مــن الالتزامــات، فــإن القــادة الأفارقــة يتعهـ
مـــن جـــانبهم بتنفيــذ الإجــراءات التــي وردت فــي الفصــل الثالـــث مـــن النيبــاد )فقــرة 

49(، ومـــن خـــال مـــا ســبق نطــرح ســؤال البحــث علــى الشــكل التالــي: 

التحديــات  النيبـــاد  أهـــداف مبــادرة  الإفريقـــي ومـــن خـــال  الاتحــاد  كيـــف صـــاغ 
الأساســية التـــي علـــى القـــارة التكفـــل بـهـــا لاســيما القضــاء علــى الفقــر، وتمكيــن 
الـــدول الإفريقيـــة مـــن اســتغلال إمكانياتهــا لتحقيــق التنميــة المســتدامة والحــرص 
علــى تطبيـــق مبــادئ الحكــم الرشــيد لضمــان عــدم تهميــش القــارة الســمراء فــي 
مســار العولمــة وتفعيــل دورهــا فــي الاقتصــاد العالمــي؟ وينــدرج ضمــن ســؤال 

البحــث، أربعــة تســاؤلات فرعيــة:
ما الحكم الرشيد؟ 	

ما طبيعة العلاقة بين مبادرة النيباد وتعزيز التجارة الإفريقية؟ 	
ما الأدوات والآليات القانونية التي تعتمد عليها مبادرة تيباد؟ 	

كيف تطورت نيباد وبرزت أهدافها في وكالة تنمية الاتحاد الإفريقي؟ 	
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مصادر الحصول على مشكلة تحتاج إلى بحث:

1. التخصــص: يعتبــر التخصــص هــو الــذي يوفــر للطالــب الخبــرة والمعرفــة بالإنجــازات 
العلميــة فــي مجالــه ويبصــره بالمشــكلات التــي تــم دراســتها والمشــكلات التــي لا 
تــزال تحتــاج للدراســة والتــي يكتنفهــا الغمــوض، فكلمــا كان الطالــب مطلــع فــي 
مجــال تخصصــه ســتكون المشــكلة وثيقــة الصلــة بهــذا التخصــص، وســيتمكن 
بذلــك الطالــب مــن حصــر مختلــف العوامــل المؤثــرة فــي المشــكلة وفهــم أكثــر 
خــال  مــن  ســليم  أســاس  وعلــى  بكفــاءة  بالبحــث  القيــام  وبالتالــي  لجوانبهــا، 

ــرات فــي مجــال التخصــص. اســتغلال الخب
2. الاطــاع علــى المصــادر العلميــة والمراجــع: فالاطــاع المســتمر والدائــم علــى 
المراجــع والدوريــات والأبحــاث مــن الطــرق المســاعدة للباحــث علــى صياغــة بحثــه، 
ويدخــل ضمــن هــذا الإطــار الدراســات المســحية للبحــوث والدراســات الســابقة حــول 
الموضــوع حيــث تتيــح للباحــث فرصــة التعــرف علــى البنــاء الصحيــح للإشــكالية 
وتســاعده علــى كســب اللغــة العلميــة المتخصصــة وتعتبــر تدريــب لــه علــى البنــاء 
المنطقــي للأفــكار وتسلســلها العــام، إذا أن الاطــاع علــى الرصيــد العلمي الســابق 

للموضــوع يمهــد لبنــاء إشــكالية واضحــة ودقيقــة. 
3. برامــج الدراســات العليــا: وجميــع مــا تقدمــه مــن حلقــات دراســية ومقــررات فــي 
مجــال مناهــج البحــث ومختلــف المواضيــع: فالبرامــج المقدمــة فــي الدراســات العليــا 
المعبــرة عــن نــدوات وحلقــات الاتصــال تعــد مصــدراً مهمــاً فهــي تفيــد الباحــث كثيراً 
خاصــة فــي مجــال الهندســة المنهجيــة للموضــوع وتبنــي التسلســل المنطقــي 
فــي الأفــكار فهــي تعتبــر مــادة أوليــة مفحوصــة كونهــا تنبــع مــن أهــل الاختصــاص، 

)1( نلاحظ أن مصادر الحصول على المشكلة أغلبها هي نفس مصادر الحصول على الموضوع كما تقدم، ولذلك فإن مرحلة اختيار الموضوع وتحديد مشكلة 

البحث متداخلتان، ويسير الباحث فيهما بشكل متوازي.

(1)
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وكــذا البيئــة التــي يقــوم الطالــب بإصــدار بحثــه فــي إطارهــا، ولهــذا فمثــل هــذه 
البرامــج تســاعد الباحــث كثيــراً وإن لــم تمنحــه المــادة العلميــة المتخصصــة فهــي 

تؤطــره منهجيــاً.
4. الخبــرة العلميــة والميدانيــة، والاتصــال مــع الزمــاء فــي المهنــة: فتكويــن 
الباحــث فــي مرحلــة التــدرج ومــا بعــد التــدرج يكســبه خبــرة ميدانيــة تســهل عليــه 
البحــث فــي مختلــف القضايــا والإحاطــة بهــا بأســلوب علمــي مــرن يتجــاوب مــع 
المنهجيــة المفروضــة خاصــة فــي مجــال العلــوم الاجتماعيــة التــي أضافــت علــى 
كاهــل الباحــث التدليــل علــى موضوعيتهــا بالمنهجيــة العلميــة الصحيحــة، وهــذه 
المنهجيــة المحكمــة تظهــر فــي أهــم خطــوة مــن خطــوات البحــث العلمــي فــإن 
لــم تظهــر فــي الإشــكالية فهــذا يــدل علــى غيابهــا فــي كامــل ثنايــا البحــث، كــون 
الانطلاقــة خاطئــة فهــذا يــدل علــى هشاشــة البحــث وضعــف الباحــث منهجيــاً، 
وليحقــق الباحــث البنــاء الصحيــح لإشــكالية بحثــه توجــب عليــه اســترجاع مــا تــم 

ــاً وميدانيــاً. دراســته فــي مراحــل تكوينــه نظري
المتخصصــة  والدوريــات  المقــالات  تعتبــر  المتخصصــة:  المقــالات والدوريــات   .5
أبحــاث  علــى  بالتعــرف  للباحــث  تســمح  إذ  الإشــكالية،  بنــاء  فــي  مهمــاً  مصــدراً 
أكاديميــة متخصصــة فــي نفــس الموضــوع المــدروس أو تكــون قريبــة منــه ممــا 
يمكنــه تكويــن رصيــد معرفــي متخصص حول الظاهرة المدروســة، وتعتبر المقالات 
المنشــورة ذات وزن؛ لأن مــن يقــوم بهــا هــم مختصــون، كمــا أنهــا تخضــع للتقييــم 
مــن طــرف هيئــات علميــة فتكــون مدققــة معرفيــا ومنهجيــا، وبالتالــي فهــي تمــد 
ــزاد المعرفــي والمنهجــي حــول بنــاء إشــكالية وفــق المعاييــر العلميــة  الطالــب بال

الأكاديميــة والمنهجيــة.
6. الاتصــالات الشــخصية مــع الخبــراء والمختصيــن: فالاحتــكاك المتواصــل مــع 
الخبــراء والمختصيــن يتيــح للباحــث التعــرف علــى مختلــف القضايــا فــي مجــال 
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البنــاء  وكــذا  التخصــص  فــي  المهمــة  والمتغيــرات  تناولهــا،  تخصصــه وكيفيــة 
المنطقــي للإشــكالية، ويكتســب خبــرة علميــة ومنهجيــة فــي تنــاول المواضيــع 
وبنــاء حبكتهــا المنهجيــة، تكــون الأفــكار فــي ذهــن الطالــب عــن مشــكلة البحــث 
ــه مــن الصعــب معالجتهــا مــن  ــة وواســعة فــي مجالهــا لدرجــة أن عامــة فــي البداي
خــال دراســة واحــدة، ومــع تقــدم تفكيــر الباحــث فــي موضــوع البحــث واســتعانته 
بزملائــه أو المشــرف الأكاديمــي والمختصيــن يطــور قدرتــه علــى صياغــة الإشــكالية 

بطريقــة أكثــر تحديــد وأضيــق مجــالًا.
إن تعــددت المصــادر التــي يســتعين بهــا الطالــب فــي بنــاء إشــكاليته فهــي فــي 
هــذا الإطــار لا تخــرج عــن البيئــة الجامعيــة ومــا يرتبــط بهــا، لكــن هــذا لا يعنــي أن 
العلــوم الأكاديميــة وحدهــا تحــوي مصــادر تســاعد فــي صياغــة وبنــاء الإشــكالية 
بــل توجــد مصــادر خارجيــة وحديثــة نوعــاً مــا قــد بــرزت فــي العقــد الأخيــر تســاعد 

الطالــب فــي هــذه الخطــوة وتدعمــه، ومنهــا نجــد:
7. وســائل الإعــام: حيــث تعتبــر وســائل الإعــام المقــروءة والمســموعة والمرئيــة 
ــورة مشــكلة  ــب بمعلومــات تفيــده فــي بل ــزود الطال أحــد مصــادر المعرفــة التــي ت
ــر مصــدر أوليــا يســاعده فــي رســم حــدود مبدئيــة لمشــكلة البحــث،  بحــث، إذ تعتب
فوســائل الإعــام تتيــح للباحــث التعــرف علــى الظاهــرة ومــدى انتشــارها فــي 
فــي  تفيــد  وإحصائيــات؛  أرقــام  علــى  الحصــول  الأحيــان  بعــض  وفــي  المجتمــع 
الإحاطــة بالغمــوض والــذي يجــب أن يبحــث فيــه، فنجــد بعــض الظواهــر تســاهم 
وســائل الإعــام فــي الإحاطــة بهــا فنجــد ظاهــرة الطــاق وقضايا الأســرة كمواضيع 
لعلــم الاجتمــاع التربــوي، قضايــا ســكنية تخــص علــم الاجتمــاع الحضــري، وقضايــا 
تخــص البطالــة والمشــاريع التنمويــة تهــم المتخصــص فــي علــم الاجتمــاع التنظيــم 
والعمــل، والطالــب الــذي يطالــع مواضيــع تخصصــه عبــر وســائل الإعــام يتمكــن 
مــن حصــر الجانــب الــذي يســتدعي دراســة علميــة أكاديميــة، ويســاعده ذلــك فــي 
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تحديــد التســاؤل الــذي يبنــي عليــه موضوعــه. 
8. الإنترنــت: أثــر وجــود شــبكة الإنترنــت العالميــة وتطــور اســتخدامها تأثيــراً كبيــراً 
لا يمكــن تجاهلــه حتــى أصبــح غالبيــة الباحثيــن يعتمــدون عليهــا، ففــي الحصــول 
الحصــول علــى  الباحــث  العامــة والخاصــة، فاليــوم يســتطيع  المعلومــات  علــى 
المعلومــات مــن الإنترنــت عــن طريــق القــراءة والســمع، المشــاهدة، النقــاش المباشــر 
ــزود الباحــث  وغيــر المباشــر، لذلــك فهــي تعــد مــن أحــدث مصــادر المعرفــة التــي ت
بمعلومــات وبيانــات تفيــد فــي بلــورة مشــكلة بحثــه فهــي مصــدر مهــم يســتقي 
منــه الباحــث المــادة العلميــة التــي تســاعد فــي رســم الحــدود الأوليــة لمشــكلة 

البحــث.

ثالثاً: فروض البحث 

الفــرض هــو: تخميــن معقــول للحــل الممكــن للمشــكلة، أو هــو: جملــة أو عــدة جمــل 
تعبــر عــن إمكانيــة وجــود علاقــة بيــن عامــل مســتقل وآخــر تابــع، فهــو يعبــر عــن: 

المســببات والأبعــاد التــي أدت إلــى المشــكلة والتــي تــم تحديدهــا بوضــوح. 
وقــد تقــدم أن مشــكلة البحــث تصــاغ بشــكل ســؤال أو أكثــر مــن ســؤال، وحــل هــذه 
المشــكلة هــي الإجابــة عــن أســئلة الدراســة، هــذه الإجابــة هــي مــا نســميه فروضــاً، 
وهــي جهــد أساســي لــكل باحــث علمــي، يتــم وضــع الفــروض بعــد أن يكــون الباحث 

قــد اســتند إلــى مصادرهــا.

 )1( انظر محركات بحثية وروابطها )ص21(.

)2( قد تكون هذه الخطوة غير إلزامية في جميع البحوث، وهذا بحسب المنهج المستخدم في البحث، وذلك كالدراسات التطبيقية الميدانية التي تستخدم 

المنهج المسحي الميداني فيلزم في مثل هذه الدراسات ذكر الفروض ، ويقدر ذلك المشرف أو اللجنة المختصة في الأقسام.

(1)

(2)
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وهناك ثلاثة أسس يعتمد عليها بناء الفروض هي:
المعرفة الواسعة: حول موضوع المشكلة وما يتصل بها من موضوعات. 	.1

التخيــل: ويعنــي هــذا أن تكــون عقليــة الباحــث قــادرة علــى تصــور الأمــور وبنــاء  	.2
علاقــات يخضعهــا للتجريــب.

الجهــد المبــذول: ســواء بالمناقشــة مــع الآخريــن، أو اســتخدام الاختبــارات  	.3
الفــروض. بنــاء  عمليــة  فــي  والقيــاس 

والفــروض نوعــان ســلبية »صيغــة النفــي« وإيجابيــة أو مباشــرة »صياغــة الإثبــات«، 
وتســتخدم الفــروض فــي الأبحــاث العلميــة التــي تحتــاج دراســة للعلاقــات بيــن 
كالإداريــة  التطبيقيــة  التخصصــات  فــي  تســتخدم  الأغلــب  وفــي  المتغيــرات، 
والتربويــة والهندســة، والفيزيــاء ونحــو ذلــك، ويكــون الهــدف مــن الفرضيــات هــو 
قيــاس مــدى إيجابيتهــا أو ســلبيتها، بمعنــى إيجــاد مــدى تأثيــر المتغيــر المســتقل 

ــع. ــر التاب علــى المتغي

صياغة فروض البحث:
ويشترط لصياغة فروض البحث أكاديمياً ما يلي:

التنوع بين العلاقات المنفية والفروض البديلة. 	
قابلية الصياغة للاختيار والتحقق. 	

الارتباط بمتغيرات الرسالة. 	
ذكاء التخمين والبعد عن العشوائية. 	

الوضوح والدقة. 	

مثال توضيحي لصياغة الفروض: 
في مثالنا السابق بعنوان: »مبادرة النيباد والاتحاد الإفريقي – دراسة سياسية«.

المعرفة الواسعة: حول موضوع المشكلة وما يتصل بها من موضوعات.
التخيــل: ويعنــي هــذا أن تكــون عقليــة الباحــث قــادرة علــى تصــور الأمــور 

وبنــاء علاقــات يخضعهــا للتجريــب.
الجهــد المبــذول: ســواء بالمناقشــة مــع الآخريــن، أو اســتخدام الاختبــارات 

والقيــاس فــي عمليــة بنــاء الفــروض.

1

2

3

1

2

3

4

5
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فــروض البحــث: مـــن أجـــل الإجابـــة عــن ســـؤال البحـــث والتســاؤلات الفرعيـــة، أصيــغ 
الفرضيــات التاليــة:

يرتبــط مفهــوم الحكــم الرشــيد بالقيــم السياســية ومظاهــر علاقــات التعــاون  	.1
والتكامــل.

ترتبط العلاقة بين مبادرة النيباد بقضايا التنمية في إفريقيا. 	.2
تشــكل بروتــوكلات التعــاون والاتفاقيــات أحــد أهـــم الأدوات القانونيــة لتنفيذ  	.3

أهـــداف نیبــاد.
ــة  ــة تنميـ ــزة وكالـ ــمن أجهـ ــل ضـ ــي العمـ ــي الإفريقـ ــل الإقليمـ يفــرض التكامـ 	.4

الإفريقــي. الاتحـــاد 

رابعاً: الجمع الأولي للمصادر والمراجع الأساسية

بعــد أن حــدّد الباحــث عنــوان البحــث، وصــاغ مشــكلته وأســئلته وفروضــه، لا يمكنــه 
أن يضــع خطــةً للبحــث إلا بجمــع المصــادر المتعلقــة بالموضــوع؛ لــذا فهــذه الخطــوة 
هامــة؛ لأن كثيــراً مــا يعرقــل الباحــث عــن موضــوع البحــث هــو عــدم توفــر ركائــز 

مرجعيــة أوليــة للموضــوع، كــي تعينــه علــى المضــي فــي عملــه.
إضافة إلى أن الباحث يحتاج إلى القراءات الأولية الاستطلاعية في الموضوعات 
المشــابهة ليتأكــد مــن أهميــة موضوعــه الدقيــق، ومعرفــة جوانــب التميــز فيــه عــن 

غيــره من الدراســات الســابقة.
ويتــم ذلــك مــن خــال الاطــاع والقــراءة الواســعة لمــا كتــب حــول موضــوع البحــث 
الــذي هــو بصــدده، بحيــث تجعــل الباحــث ملمــاً إلمامــاً كافيــاً بجوانــب موضــوع بحثــه

)1( قارن بين الفروض وأسئلة البحث وانظر وجوه الارتباط والتوافق وهذه من أسس المنهجية-أعني الارتباط والتوافق بين الأسئلة والفروض.

(1)

يرتبــط مفهــوم الحكــم الرشــيد بالقيــم السياســية ومظاهــر علاقــات التعــاون 
والتكامل.

ترتبط العلاقة بين مبادرة النيباد بقضايا التنمية في إفريقيا.
تشكل بروتوكلات التعاون والاتفاقيات أحد أهـــم الأدوات القانونية لتنفيذ 

أهـداف نیباد.
يفــرض التكامـــل الإقليمـــي الإفريقـــي العمـــل ضـــمن أجهـــزة وكالـــة تنميـــة 

الاتحـــاد الإفريقــي.

1
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وكثيــراً مــا يــرى الباحــث مــن خــال قراءتــه هــذه الفائــدة فــي كشــف بعــض الثغــرات 
فيمــا خططــه لمحتويــات البحــث، وإغنائــه لجوانــب مفيــدة، والقــراءات الأوليــة 
هــذه تكشــف لــه عــن قيمــة موضوعــة، ومــداه مــن حيــث الطــول أو القصــر، وتحديــد 
الطــرق والوســائل لمعالجــة المشــكلات البحثيــة، والاطــاع علــى مناهــج البحــث 

مــن خــال مــا بحــث ســابقاً والتوجــه نحــو أفضلهــا. 
أهم المصادر التي يحتاجها الباحث في المكتبات ومراكز المعلومات هي:

والإعلاميــة  العلميــة  المجــات  وتشــمل  والمتخصصــة،  العامــة  الدوريــات  	-
الأخــرى. الدوريــة  والمطبوعــات  والصحــف 

الكتب الموضوعية المتخصصة في المجالات المختلفة. 	-
الرسائل الجامعية وبحوث المؤتمرات. 	-

المســاعد كالموســوعات  الاستشــاري  الطابــع  ذات  والمطبوعــات  المراجــع  	-
ونحوهــا. الفهــارس  وكتــب  والســير  والتراجــم  والمعاجــم 

المواد والمراجع الأخرى كالنشرات والكتيبات وبراءات الاختراع. 	-
وبنــاءً عليــه يضــع الطالــب خطــة مبدئيــة، وهــي آخــر خطــوات هــذه المرحلــة، وذلــك 

كمــا يلــي.

خامساً: إعداد الخطة المبدئية )الفكرة البحثية(

ليصــل الباحــث إلــى هــذه المرحلــة لا بــد أنــه قــد حــدد الموضــوع وصــاغ العنــوان، 
وحــدد مشــكلة البحــث، وأســئلته، وفروضــه-إن وجــدت-، ثــم يشــرع فــي كتابــة 
الخطــة المبدئيــة، والتــي تســمّى: )الفكــرة البحثيــة( وهــي: تصــور مبدئــي لعناصــر 

والإعلاميــة  العلميــة  المجــات  وتشــمل  والمتخصصــة،  العامــة  الدوريــات 
الأخــرى. الدوريــة  والمطبوعــات  والصحــف 

الكتب الموضوعية المتخصصة في المجالات المختلفة.
الرسائل الجامعية وبحوث المؤتمرات.

كالموســوعات  المســاعد  الاستشــاري  الطابــع  ذات  والمطبوعــات  المراجــع 
ونحوهــا. الفهــارس  وكتــب  والســير  والتراجــم  والمعاجــم 

المواد والمراجع الأخرى كالنشرات والكتيبات وبراءات الاختراع.

(1)

1 ( انظر: محركات البحثية مع روابطها في هذا الدليل: )ص21(.
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الخطــة، تكــون بترتيــب معيــن، كمــا فــي النموذج رقــم )1(، يقدمها الباحث لمناقشــة 
»الســيمنار« »SeminarSeminar« بعد التوقيع عليها من المرشــد الأكاديمي.

ــذي يقــام  ــي للرســالة، والمشــروع الهندســي ال والخطــة: هــي الهيــكل التنظيمـ
عليــه عــاج المشــكلة التــي قُصــدت بالبحــث، وخطــة البحــث وطريقــة عرضهــا تقــرر 
مصيــر البحــث موافقــة أو رفضًــا مــن قِبَــلِ المجالس العلمية المتخصصــة بالجامعات؛ 
وحينئــذ يقتضــي الحــال الحــرص علــى دقــة صياغتهــا، وإحــكام عناصرهــا بشــكل يبرز 

أهميــة البحــث مــن جهــة، وكفــاءة الباحــث مــن جهــة أخــرى.

العنصر الأول: عنوان البحث:
ــم  ــوان البحــث هــي أولــى خطــوات الرســالة العلميــة، وت ــار عن وقــد تقــدم أن اختي
ــا  ــد هن ــوان الجيــد، ولا ب ــوان وصياغتــه مــع التمثيــل للعن ــار العن توضيــح كيــف يخت
ــة،  ــدة والأصالـ ــة يجــب أن تتميــز بالجـ ــائل العلميـ مــن التأكيــد علــى أن عناويــن الرسـ

ــل فــي إنمــاء المعرفــة فــي التخصــص. ــكار والإســـهام الفاعـ والابتـ

العنصر الثاني: مقدمة البحث:
ــه  ــة تمهيــد يتضمــن الفكــرة الأساســية محــل البحــث، وتوجّ ــر المقدمــة بمثاب تعتب
ن المقدمة من جمل اســتهلالية،  القــارئ إلــى فهــم أولــي لموضــوع البحث، وتتكــوَّ
ويليهــا تفصيــل لمجــالات البحــث الرئيســة والأساســية، ينتقــل بتسلســل منظــم 
وســلس مــن العــام إلــى الخــاص، مــع إضافــة أســلوب التشــويق والتفكيــر فــي دعــم 
فكــرة البحــث، باســتدلالات أو قرائــن، أو بنتائــج الدراســات الســابقة، والمقصــود أن 

المقدمــة هــي تلخيــص المعلومــات الأساســية حــول الموضــوع وإعطــاء فهــم 

)1( انظر الإجراءات الإدارية بعد تسليم الخطة ومناقشتها )ص54(.

)2( انظر موضوع البحث )ص16(.

(1)

(2)
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أولي له مع تجنب التفصيل والاختصار المخل.
ويفضــل أن لا تحتــوي المقدمــة علــى أي حــواشٍ أو مراجــع سُــفلية، وتُكتــب دون 

أيــة عناويــن داخليــة، وحجمهــا يختلــف باختــاف طبيعــة البحــث. 
ثم بعد ذلك ينتقل الباحث إلى العنصر التالي: )مشكلة البحث(.

العنصر الثالث: مشـكلة البحث:
والمشــكلة هــي: العامــل الرئيــس الــذي يحفــز الباحــث علــى الدراســة العلميــة، 
والمشــكلة هــي التــي تســتفز الملكــة والمقــدرات التــي توجــد لــدى الباحــث؛ ومــن 
ثــم النهــوض والاســتعداد لحــل المعضــات التــي يواجههــا الباحــث، ودون وجــود 
المشــكلة لــم يكــن ليوجــد البحــث العلمــي برمتــه، وقــد تقــدم تفصيلهــا وكيفيــة 
صياغتهــا، وهنــا يمكــن الإشــارة إلــى بعــض الألفــاظ الشــائعة التــي تســتخدم عنــد 

صياغــة المشــكلة:
- وتتمثل مشكلة البحث في السؤال الرئيس وهو ....

- وتلك المؤشرات تشير إلى وجود مشكلة حاصلها .... 
- فكان هذا البحث محاولة للإجابة عن ....

- ومن ذلك يتضح غموض الأسباب والعوامل .....
- ومما سبق يتضح أن هناك القصور ..... 

- ومن المهم في ضوء ذلك دراسة العلاقة .....
- لذا فإن المسار بحاجة لتصحيح ....

العنصر الرابع: أسئلة البحث:

)2( انظر مشكلة البحث )ص34(.

(1)



40

وهــي مجموعــة مــن التســاؤلات التــي ترتبــط وتتعلــق بالبحــث العلمــي، ومــن خــال 
هــذه التســاؤلات تتــم ترجمــة أهــداف الدراســة بشــكل مفصــل، وذلــك لكــي يتــم 
تحقيــق أهــداف الدراســة، وقــد تقدم-أيضاً-تفصيلهــا وكيفيــة صياغتهــا) (، وممــا 

ينبغــي أن يراعــى عنــد صياغــة الأســئلة مــا يلــي:
أن تكون واضحة ودقيقة. 	.1

أن تكون مرتبطة بمتغيرات البحث. 	.2
أن تكون متسلسلة بحسب أهداف البحث. 	.3

أن تكون متفرعة من السؤال الأساسي، تغطّي جوانب البحث. 	.4

العنصر الخامس: أهداف البحث:
يجــب أن يكــون لــكل بحــث علمــي مجموعــة مــن الأهــداف التــي يســعى الباحــث 
إلــى تحقيقهــا مــن خــال إعــداد بحثــه العلمــي، وينبغــي عنــد صياغــة الأهــداف 

مراعــاة مــا يلــي:
أن تكون متكاملة في تحقيق الهدف العام للبحث وموضوعه. 	.1

أن تكون مرتبة ترتيباً منطقياً بحسب تسلسل عناوين البحث الرئيسة. 	.2
أن تكون مرتبطة بتساؤلات البحث، وفروضه. 	.3

أن تكون صياغتها سليمة خالية من الأخطاء اللغوية والإملائية. 	.4

ومن الألفاظ الشائعة التي تستخدم عند صياغة الأهداف:
- التعرّف على .....
- الكشف عن ..... 

- قياس أثر ....
- حصر  )رصد( .....
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- تحديد الوسائل ....
- وضع حلول )خطة( ....

- صياغة تصور ....
- توضيح العلاقة ....

- إعداد مقياس ....
- تحديد التحديات .... 

- بيان مسببات ....
- تقديم توصيات ....

- إبراز سماح الشريعة ....
- مقارنة .... 

مثال لصياغة أهداف البحث:
ــي فــي أداء العامليــن فــي القطــاع الخــاص  ــب الإلكترون ــر التدري ــوان البحــث: أث عن

فــي المملكــة العربيــة الســعودية.
أهداف البحث: يهدف البحث بشكل رئيس إلى:

تســليط الضــوء علــى مفهــوم التدريــب الإلكترونــي، وبيــان ضرورتــه فــي  	.1
الدراســة. محــل  الشــركات 

التعــرف علــى مســتوى التدريــب الإلكترونــي لــدى العامليــن فــي الشــركات  	.2
الدراســة. محــل 

النظريــة  المعــارف  تطويــر  فــي  الإلكترونــي  التدريــب  فاعليــة  مــدى  بيــان  	.3
الدراســة. محــل  الشــركات  فــي  العامليــن  لــدى  والعمليــة  والســلوكية 

تقديــم توصيــات تســاعد المؤسســات على تبنــي التدريب الإلكتروني بشــكل  	.4
فعــال.

فــي  ضرورتــه  وبيــان  الإلكترونــي،  التدريــب  مفهــوم  علــى  الضــوء  تســليط 
الدراســة. محــل  الشــركات 

التعــرف علــى مســتوى التدريــب الإلكترونــي لــدى العامليــن فــي الشــركات 
محــل الدراســة.

النظريــة  المعــارف  تطويــر  فــي  الإلكترونــي  التدريــب  فاعليــة  مــدى  بيــان 
الدراســة. محــل  الشــركات  فــي  العامليــن  لــدى  والعمليــة  والســلوكية 

تقديــم توصيــات تســاعد المؤسســات علــى تبنــي التدريــب الإلكترونــي بشــكل 
فعــال.
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العنصر السادس: أهمية البحث: 
يســعى الباحــث فــي هــذه الخطــوة إبــراز الأهميــة النظريــة والتطبيقيــة لموضــوع 
البحــث، فــي بنــود مرتبــة علــى شــكل فقــرات، ويمكــن كتابــة الأهميــة مــن خــال مــا 

يأتــي:
إبراز بعض الجوانب، أو وصفها، أو شرحها. 	.1
صحة بعض النظريات والأفكار من عدمها. 	.2

سد بعض الثغرات فيما هو متوافر من المعلومات. 	.3
كشف القناع عن بعض التفسيرات الخاطئة. 	.4

تصحيح بعض المناهج. 	.5
حل بعض المشاكل العلمية. 	.6

إضافة علمية جديدة، أو تطورات متوقعة. 	.7

ولصياغة الأهمية صياغة أكاديمية لا بد أن تراعى الأمور التالية:
أن تكون الأهمية مقنعة للقارئ بالإضافات العلمية للبحث. 	.1

أن تكون العبارات واضحة دون إسهاب وتشتيت. 	.2
بيان أهمية موضوع البحث نظرياً وتطبيقياً وفائدتها للفرد والمجتمع.  	.3

استخدام عبارات التوقع بدلًا من الجزم. 	.4
ومن الألفاظ الشائعة التي تستخدم عند صياغة أهمية البحث:

- وتأتي أهمية البحث في كونه .....
- وتتضح أهمية البحث من خلال ......

- وتتجلى أهمية البحث في إمكانية ....
- ومن جوانب الأهمية النظرية للبحث في ....

- وتكمن أهمية البحث في إلقاء الضوء على ....
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- ويمكن لهذا البحث أن يضيف .....
- ويستمد البحث أهميته من ..... 

- ويكتسب هذا البحث أهميته من الاعتبارات .....
- ويمكن لهذا البحث أن يسهم في ....

- وقد يكون هذا البحث مرجعاً في تخصص ....

العنصر السابع: أسباب اختيار البحث:
ــه  ــرز العوامــل والأســباب التــي تؤثــر فــي اختيــار موضــوع البحــث أو عنوان إن مــن أب
إلــى حــل مشــكلة معينــة، وذلــك مــن خــال عمليــة جمــع المعلومــات  الحاجــة 
والبيانــات اللازمــة والخاصــة بهــذه المشــكلة وتحليلهــا واســتخراج النتائــج بشــكل 

دقيــق منهــا، والتــي قــد تــؤدي إلــى اســتخلاص حــل لتلــك المشــكلة.

العنصر الثامن: حدود البحث:
يُعــرف مصطلــح حــدود البحــث بأنــه إطــار محــدد لتنــاول المشــكلة، وضبــط العنــوان، 
بذكــر القيــود التــي يريــد بحثهــا، وإخــراج مــا ليــس منــه، وهــو عنصــر أصيل مــن عناصر 
البحــث العلمــي، وفــي ذلــك نجــد حــدودًا إلزاميــة مثــل الموضــوع الــذي يتحــدث 
عنــه البحــث، ويُعــرف ذلــك باســم الحــدود الموضوعيــة، أو حــدود اختياريــة، بمعنــى 

يكتبهــا الباحــث علــى حســب الحاجــة إليهــا، مثــل:
- الحدود الموضوعية: وتشمل المتغيرات الموضوعية التي ستتناولها الدراسة.

- الحــدود الزمانيــة: وتشــمل الفتــرة الزمنيــة لتطبيــق الدراســة، أو الفتــرة الزمنيــة 
التــي تغطيهــا.

)1( يرى البعض أن أسباب اختيار الموضوع يشار اليها ضمنيًا في المقدمة دون الحاجة إلى إبرازه منفرداً، والمشهور أن يفرد بعنوان مستقل يبين الباحث فيه 

الدوافع التي جعلته يختار موضوع البحث.

(1)
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- الحــدود المكانيــة: وتشــمل المجــال المكانــي للدراســة الــذي يتــم تعميــم النتائــج 
عليــه.

وينبغي أن يراعى عند صياغة حدود البحث ما يلي:
أن تكون واضحة ودقيقة دون أي لبس. 	

أن تحتــوي كل الأبعــاد والقيــود المــراد تحديدهــا كالحــد الموضوعي والزماني  	
والمكانــي.

إمكانية تعميم النتائج من عدمها. 	

مثال لصياغة حدود البحث:
عنــوان البحــث: »أثــر الأحــداث السياســية عــام 2011م، علــى نشــاط البنــوك الإســامية 

فــي اليمــن«.
    حدود البحث: يمكن تقييد العنوان بالحدود التالية: 

    الحدود الموضوعية: أثر الأحداث السياسية على نشاط البنوك الإسلامية.
    الحدود المكانية: البنوك الإسلامية في اليمن.

    الحدود الزمانية: عام 2011م.

العنصر التاسع: منهـج البحـث:
يُعتبــر منهــج البحــث مــن بيــن عناصــر البحــث العلمي الأساســية، حيث يقــوم الباحث 
بتحديــد المنهــج البحثــي الــذي ســيتبعه، مــع إبــراز مســوغات اســتخدامه، وكيــف 
ســيوظفه فــي بحثــه، وخطــوات تطبيقــه، ولا بــأس أن يــورد لــه تعريفــاً مــن الأدب 

النظــري؛ لتأكيــد مناســبته للبحــث.
وترتكــز البحــوث النظريــة علــى مناهــج بحثيــة تعتمــد علــى جمــع المــادة العلميــة 

أن تكون واضحة ودقيقة دون أي لبس.
أن تحتــوي كل الأبعــاد والقيــود المــراد تحديدهــا كالحــد الموضوعــي والزمانــي 

والمكاني.
إمكانية تعميم النتائج من عدمها.
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مــن مصادرهــا المختلفــة، ثــم تصنيفهــا، ودراســتها، وتحليلهــا، ونقدهــا بموضوعيــة 
وحيــاد، وفــي ضــوء ذلــك يتــم الوصــول إلــى الحقائــق والمعلومــات المطلوبــة.

ــورد  ــأس أن ي ــار الباحــث أحــد المناهــج لتحقيــق أهــداف البحــث، ولا ب ــد أن يخت ولا ب
لــه تعريفــاً؛ لتأكيــد مناســبته للدراســة، ومــن المناهــج الرئيســة التــي تُســتخدم فــي 

معظــم الدراســات مــا يلــي:
1- المنهج الوصفي: 

يعتمــد المنهــج الوصفــي علــى دراســة الظاهــرة أو المشــكلة الموجــودة فــي 
المجتمــع، كمــا توجــد فــي الواقــع ويهتــم بوصفهــا وصفــاً دقيقــاً مــن خــال التعبيــر 
الكيفــي أو الكمــي، فالتعبيــر الكيفــي يصــف لنــا الظاهــرة ويوضــح خصائصهــا، أمــا 
التعبيــر الكمــي فيعطيهــا وصفــاً رقميــاً يوضــح مقــدار هــذه الظاهــرة أو حجمهــا أو 

درجــة ارتباطهــا مــع الظواهــر الأخــرى.
ويعتبــر الوصــف ركنــاً أساســيا مــن أركان البحــث العلمــي، ومنهجه من أهــم المناهج 
المتبعــة فيــه، إذ إن الباحــث الــذي يرغــب فــي الوصــول إلــى نتائــج علميــة يعتمــد 
ــد مــن أن يحــرص علــى وصــف الوضــع الراهــن للظاهــرة، وذلــك برصدهــا  عليهــا لا ب
وفهــم مضمونهــا والحصــول علــى أوصــاف دقيقــة وتفصيليــة لهــا بغيــة الإجابــة 

عــن الأســئلة التــي يطرحهــا والمشــكلات التــي يدرســها.
2- المنهج التحليلي: 

المنهــج التحليلــي يعتمــد علــى تفكيــك العناصــر الأساســية للموضوعــات محــل 
البحــث، ومــن ثَــمَّ دراســتها بأســلوب متعمــق، وفــي ضــوء ذلــك يتــم اســتنباط 
أحــكام أو قواعــد؛ يمكــن عــن طريقهــا إجــراء تعميمــات تســاعد فــي حــل المشــاكل 

ــوم الشــرعية والأدبيــة الاجتماعيــة، ويشــيع اســتخدام هــذا المنهــج فــي العل

)1( هذه المناهج هي المشهورة والأكثر استخداماً مع أن بعضها جزء من بعض آخر، وليس مقصودنا هنا الاستقصاء لتلك المناهج، والغرض ذكر أبرزها 

وأكثرها شيوعاً.

(1)
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 والفقهيــة والاجتماعيــة بجميــع أطيافهــا، كـــ)الأدب، والإدارة، والاقتصــاد، والعلوم 
السياســية، والفلســفة، وعلــم النفــس، ونحوها(.

وغالبــاً مــا يســتخدم هــذا المنهــج مــع منهج آخر ويكون متمماً له، فمثلًا عند دراســة 
ــة مــا، فــإن ذلــك  موضــوع يتعلــق بظاهــرة تســرُّب الطــاب مــن المــدارس فــي دول
ــد مــن تفاقــم تلــك المشــكلة وحدوثهــا فــي أكثــر مــن مدرســة، ومــن ثَــمَّ  يلزمــه تأكُّ
توصيــف دقيــق للحالــة بجميــع إبعادهــا )منهــج وصفــي(، وبعــد ذلــك يقــوم الباحــث 
بطــرح أســئلة تــدور حــول وجــود المشــكلة وأســبابها، ثــم يختــار إحــدى عينــات التــي 
تمثــل مجتمــع الدراســة، ســواء بطريقــة عشــوائية أو منظمــة أو طبقيــة، وهنا يأتي 
دور المنهــج التحليلــي فــي دراســة الجُزئيــات بتعمــق، واســتخدام وســائل الإحصــاء 
ومــا تتضمنــه مــن مُعــادلات مختلفــة؛ مثــل الوســط والوســيط والمنــوال والانحــراف 
المعيــاري والمــدى... إلــخ، وفــي النهايــة يبلــور حلــول فعالــة فــي ضــوء مــا يتــم 

اســتنباطه مــن نتائــج مُقنَّنــة.
البحــث  أهــم وأبــرز مناهــج  أحــد  التحليلــي، ويعتبــر  الوصفــي  المنهــج  ويســمى 
المنهــج بتمتعــه  العلمــي، ويتميــز هــذا  البحــث  العلمــي وأكثرهــا شــيوعاً فــي 

بمرونــة كبيــرة، كمــا أنــه مــن المناهــج الشــاملة.
3- المنهج المقارن: 

ــرز أوجــه  ــة فــي دراســة الظاهــرة حيــث يب ــى المقارن ــذي يعتمــد عل هــو المنهــج ال
الشــبه والاختــاف فيمــا بيــن ظاهرتيــن أو أكثــر، ويعتمــد الباحــث مــن خــال ذلــك 
علــى مجموعــة مــن الخطــوات مــن أجــل الوصــول إلــى الحقيقــة العلميــة المتعلقــة 

بالظاهــرة المدروســة.
ــة التــي يُمكــن اســتخدامها بمختلــف  ــر المنهــج المُقــارن مــن المناهــج المرن ويعتب
المجــالات مثــل المجــالات الشــرعية والاجتماعيــة والعلميــة والسياســية والقانونيــة 
والتربويــة، وذلــك مــن خــال مقارنــة بيــن المذاهــب في مســائل محــددة، أو من خلال 
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مقارنــة مؤسســات دســتورية مثــاً أو نظــام انتخابــي فــي دولــة مــا مــع مؤسســات 
دســتورية أو نظــام انتخابــي فــي دولــة أخــرى وهكــذا. 

ويتميــز المنهــج المقــارن بالإقنــاع والنتائــج البنــاءة عــاوة علــى اســتخدامه جنبًــا 
إلــى جنــب مــع المناهــج الأخــرى مثــل المنهــج الوصفــي أو التحليلــي أو التاريخــي.

4- المنهج الاستنباطي: 
هــو دراســة لمشــكلة بشــكل كلــي انطلاقًــا مــن المُســلَّمات أو النظريــات أو المعارف 
العامــة، وبعــد ذلــك الانتقــال للجُزئيــات، مــن خــال الاســتنتاجات، أي أنــه دراســة تبــدأ 
بالعــام ثــم تنتقــل للخــاص فــي مراحلهــا التاليــة، ومــن التســميات الأخــرى للمنهــج 

الاســتنباطي كل مــن »المنهــج الاســتدلالي«، أو »المنهــج الاســتنتاجي«.
5- المنهج الاستقرائي: 

هــو المنهــج الــذي يســتخدم مــن أجــل إصــدار الأحــكام، والوصــول إلــى الحقائــق، 
الجزئيــة  المعلومــات  جمــع  طريــق  عــن  المختلفــة،  العلميــة  النظريــات  وصنــع 
واســتخدام المعطيــات مــن وســائل جمــع البيانــات، حيــث ينتقــل من النظــرة الجزئية 
للبيانــات المتعــددة والمتفرقــة، إلــى النظــرة الكليــة الشــاملة التــي تمثــل النظريــة 

ــات. الأم التــي تتحكــم فــي مســارات تلــك البيان
ويمكــن تعريــف المنهــج الاســتقرائي بأنــه مرحلــة مــن مراحــل إصــدار نتائــج البحــث 
البحــث  واجــراءات  نتائــج  اعتمــاد  خلالهــا  مــن  يمكــن  والتــي  الهامــة،  العلمــي 
العلمــي، ومــن ثــم يســتطيع الباحــث العلمــي تعميــم نتائجــه ووضعهــا فــي إطــار 
النظريــة التــي يمكــن اســتخدامها بشــكل عــام، فهــو منهــج يقــوم علــى أســاس 

ــكل. ــم الحكــم علــى ال ــع الجزئيــات ث تتب
6- المنهج التاريخي: 

هــو عبــارة عــن إعــادة للماضــي بواســطة جمع الأدلــة وتقويمها، ومن ثــم تمحيصها 
وأخيــراً تأليفهــا؛ ليتــم عــرض الحقائــق أولًا عرضــاً صحيحــاً فــي مدلولاتهــا وفــي 
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تأليفهــا، وحتــى يتــم التوصــل حينئــذ إلــى اســتنتاج مجموعــة مــن النتائــج ذات 
البراهيــن العلميــة الواضحــة، ويقــوم هــذا المنهــج بتســجيل مــا مضــى مــن وقائــع 
وأحــداث فــي الماضــي ويدرســها ويفســرها ويحللهــا علــى أســس علميــة منهجيــة 
ــؤ بالمســتقبل،  ودقيقــة، لتســاعد فــي فهــم الحاضــر علــى ضــوء الماضــي والتنب

وقــد يســمى هــذا المنهــج بـ«الاســتردادي«.

مثال توضيحي لصياغة منهج البحث: 
عنوان البحث: »مبادرة النيباد والاتحاد الإفريقي – دراسة سياسية«.

منهج البحث: يسعى هذا البحث إلـــى الاعتمـــاد علـــى المنهج الوصفي، للإحاطة 
بأبعـــاد المـوضـــوع مـــن نـــاحيتين: الكيفيـة مـن خـــال وصف الموضوع، والكمية عن 

طريــق الوصــف الرقمــي بالــدلالات العدديــة )الأرقــام والبيانات(.
ــرف التحليــل والتفســير بشــكل  ــن طـ ــة مـ وجــاء المنهــج الوصفــي، باعتبــاره طريقـ
علمــي منظــم، للوصــول إلــى نتائــج واســتنتاجات تســهم فــي فهــم الظاهــرة 
المدروســة، ومــن خــال التعــرض إلــى خصائــص المنهــج الوصفــي ومميزاتــه مـــا 
يمكـن مـن شـرحه ضمن المتغيرات فـي البحث، كمـا يسمح ببيان واقـع الاتفاقيات 

ــة وتطبيقــات الحكــم الرشــيد. والبروتوكــولات المبرمـ

العنصر العاشر: الدراسـات السـابقة:
يمكــن تعريــف الدراســات الســابقة بأنهــا: الأبحــاث الســابقة التي يرجع إليهــا الباحث؛ 
مــن أجــل الحصــول علــى البيانــات والمعلومــات المتعلقــة بموضــوع البحــث، ومــن 

ثــم القيــام بدراســتها بشــكل جيــد، ثــم تحليلهــا بالطــرق العلميــة والمنهجيــة

(1)

)1( ولمزيد من الأمثلة من مختلف التخصصات راجع دليل كتابة البحوث التكميلية – مسار المقررات.
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 المســتخدمة فــي البحــث العلمــي، وبعــد ذلــك تحديــد مــدى التشــابه والاختــاف 
فيمــا بينهــا وبيــن فرضيــات البحــث العلمــي المقــدم.

أهمية الدراسات السابقة:
وتظهر أهمية الدراسات السابقة فيما يلي:

الاطــاع علــى الدراســات الســابقة يســاعد الباحــث علــى الاختيــار الســليم  	-
لبحثــه ويجنبــه مشــقة تكــرار بحــث ســابق، كمــا تمكنــه مــن التأكــد أن جميــع العوامل 

التــي تؤثــر فــي حــل المشــكلة التــي تضمنهــا البحــث. 
ــات التــي وقــع فيهــا الباحثــون الآخــرون، ومــا  يتعــرف الباحــث علــى الصعوب 	-
هــي الحلــول التــي توصلــوا إليهــا لمواجهــة تلك الصعــاب، ومن ثم يتجنــب الوقوع 

فــي الأخطــاء التــي وقــع فيهــا الآخــرون.
تزويــد الباحــث بالعديــد مــن المراجــع المتعلقــة بموضــوع بحثــه، فالغالــب أن  	-
تلــك الدراســات تحتــوي علــى بعــض التقاريــر الهامــة والتــي لم يطلع عليهــا الباحث 

بعــد.
التــي يمكــن أن يســتفيد منهــا فــي  بــالأدوات والإجــراءات  الباحــث  تزويــد  	-

مشــكلته. لحــل  إجراءاتــه 
إعطــاء فرصــة واســعة لغنــاء بحثــه وبيــان أصالتــه عــن طريــق الرجــوع إلــى  	-
ــج التــي أوضحتهــا  ــة والفــروض التــي اعتمــد عليهــا الآخــرون والنتائ الأطــر النظري
الدراســات. تلــك  فــي  النقــص والاختــاف  أوجــه  اســتعراض  دراســاتهم وكذلــك 
الاســتفادة مــن نتائــج وتوصيــات الأبحــاث والدراســات الســابقة فــي مجاليــن  	-
أساســيين: الأول: بنــاء فــروض البحــث اعتمــاداً علــى النتائــج التــي توصــل إليهــا 
الآخــرون، والثانــي: اســتكمال الجوانــب التــي وقفــت عندهــا الدراســات الســابقة، 

وبذلــك تتكامــل وحــدة الدراســات والأبحــاث العلميــة.
تســاعد الباحــث فــي إبــراز أهميــة دراســة الحالــة، وذلــك مــن خــال توضيــح  	-

الاطــاع علــى الدراســات الســابقة يســاعد الباحــث علــى الاختيــار الســليم لبحثــه 
ويجنبــه مشــقة تكــرار بحــث ســابق، كمــا تمكنــه مــن التأكــد أن جميــع العوامــل 

التــي تؤثــر فــي حــل المشــكلة التــي تضمنهــا البحــث. 
يتعــرف الباحــث علــى الصعوبــات التــي وقــع فيهــا الباحثــون الآخــرون، ومــا هــي 
الحلــول التــي توصلــوا إليهــا لمواجهــة تلــك الصعــاب، ومــن ثــم يتجنــب الوقــوع 

فــي الأخطــاء التــي وقــع فيهــا الآخــرون.
تزويــد الباحــث بالعديــد مــن المراجــع المتعلقــة بموضــوع بحثــه، فالغالــب أن تلــك 
الدراســات تحتــوي علــى بعــض التقاريــر الهامــة والتــي لــم يطلــع عليهــا الباحــث 

بعد.
تزويــد الباحــث بــالأدوات والإجــراءات التــي يمكن أن يســتفيد منها في إجراءاته 

لحل مشــكلته.
إعطــاء فرصــة واســعة لغنــاء بحثــه وبيــان أصالتــه عــن طريــق الرجــوع إلــى الأطــر 
أوضحتهــا  التــي  والنتائــج  الآخــرون  اعتمــد عليهــا  التــي  والفــروض  النظريــة 
دراســاتهم وكذلــك اســتعراض أوجــه النقــص والاختــاف فــي تلــك الدراســات.
الاســتفادة مــن نتائــج وتوصيــات الأبحــاث والدراســات الســابقة فــي مجاليــن 
أساســيين: الأول: بنــاء فــروض البحــث اعتمــاداً علــى النتائــج التــي توصــل إليهــا 
الآخــرون، والثانــي: اســتكمال الجوانــب التــي وقفــت عندهــا الدراســات الســابقة، 

وبذلــك تتكامــل وحــدة الدراســات والأبحــاث العلميــة.
تساعد الباحث في إبراز أهمية دراسة الحالة، وذلك من خلال توضيح كيف 
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كيــف يختلــف أو يتميــز بحثــه عــن الدراســات الســابقة، مــع توضيــح نقــاط الضعــف 
فــي هــذه الدراســات مــن ناحيــة الإطــار النظــري أو المنهجيــة المتبعــة.

تســاعد الباحــث فــي تحديــد الإطــار النظــري لموضــوع بحثــه، وتعديــل هــذا  	-
الإطــار بحســب المســتجدات البيئيــة التــي قــد تفــرض أحيانــا بعــض التغيــر فــي 

العلميــة. الدراســة  عليهــا  تقــوم  التــي  والفرضيــات  النظريــة  الأســس 
ــوان  ــوان الكامــل للبحــث بعــد التأكــد مــن شــمولية العن ــن العن ــد وتكوي تحدي 	-
لكافــة الجوانــب الموضوعيــة الدقيقــة والجغرافيــة والمكانيــة وكذلــك التاريخيــة.
اســتكمال الجوانــب التــي وقفــت عليهــا البحــوث الســابقة؛ لأن فــي ذلــك  	-
تجانــس وتكامــل لسلســة البحــوث العلميــة فــي مجــال تخصصــه، حيــث أن البحــوث 
الســابقة تكشــف عــن النتائــج المتجاهلــة والحقائــق التــي يجــب أن تؤخــذ بعيــن 
الاعتبــار قبــل الابتــداء فــي مشــروع البحــث، كذلــك فإنهــا تقتــرح معالجــات جديــدة 

فــي تخطيــط عمليــة البحــث.

فــكل هــذه النقــاط تعطــي للدراســات الســابقة أهميــة بالغــة فــي البحــث ابتــداء 
مــن كونهــا تســاعد الباحــث فــي بلــورة مشــكلة بحثــه وتحديــد أبعادهــا أي أنــه 
بواســطتها يمكــن تحديــد الإطــار التصــوري لبحثــه وصــولًا إلــى النتائــج، ومنــه يحــدد 

مــا إذا كان بحثــه قــد توصــل إلــى نتائــج جديــدة أوفيهــا إضافــة.

صياغة الدراسات السابقة:
ينبغي أن يراعى عند صياغة الدراسات السابقة ما يلي:

      أن تعرض الدراسات المتعلقة بموضوع البحث أو المشابهة له وأكثرها قرباً.  
      التصنيف المنطقي الصحيح وترتيبها بحسب الأقدمية.

      أن تذكر أوجه الاتفاق والاختلاف بين الدراسات السابقة وبين البحث.

1

2

3

يختلــف أو يتميــز بحثــه عــن الدراســات الســابقة، مــع توضيــح نقــاط الضعــف فــي 
هــذه الدراســات مــن ناحيــة الإطــار النظــري أو المنهجيــة المتبعــة.

تســاعد الباحــث فــي تحديــد الإطــار النظــري لموضــوع بحثــه، وتعديــل هــذا 
الإطــار بحســب المســتجدات البيئيــة التــي قــد تفــرض أحيانــا بعــض التغيــر فــي 

الأســس النظريــة والفرضيــات التــي تقــوم عليهــا الدراســة العلميــة.
تحديــد وتكويــن العنــوان الكامــل للبحــث بعد التأكد من شــمولية العنوان لكافة 

الجوانب الموضوعية الدقيقة والجغرافية والمكانية وكذلك التاريخية.
ذلــك  فــي  الســابقة؛ لأن  البحــوث  عليهــا  التــي وقفــت  الجوانــب  اســتكمال 
تجانــس وتكامــل لسلســة البحــوث العلميــة فــي مجــال تخصصــه، حيــث أن 
البحــوث الســابقة تكشــف عــن النتائــج المتجاهلــة والحقائــق التــي يجــب أن 
ــار قبــل الابتــداء فــي مشــروع البحــث، كذلــك فإنهــا تقتــرح  تؤخــذ بعيــن الاعتب

معالجــات جديــدة فــي تخطيــط عمليــة البحــث.
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      أن تكون دراسات أو بحوث علمية وليست مقالات صحفية ونحوها.
      أن تشــمل بيانــات الدراســة الأساســية: عنوانهــا، اســم الباحــث، درجتهــا، الجهــة 
التــي تبنتهــا، وتاريخهــا، ثــم ذكــر خلاصــة عــن أهدافهــا ونتائجهــا، ثــم تُذْكَــر الفــوارق 

التــي تميــز بهــا البحــث، والفجــوة العلميــة التــي يعالجهــا.

ومــن خــال هــذه النظــرات النقديــة الفاحصــة يمكــن التعــرف علــى مــا إذا كانــت 
ــه أخفــق فــي  الباحــث وصــل إلــى أبعــد ممــا توصلــت إليــه البحــوث الســابقة، أو أن
اســتيعاب تلــك الدراســات، كمــا يســتطيع الباحــث مــن خــال عرضهــا أن يبــرز قدراتــه 

ــة النضــج العلمــي فــي موضــوع البحــث. العلميــة؛ فكتابتهــا بصــورة جيــدة دلال

وممــا يســتحق التنويــه إليــه هنــا، أنــه ليــس مــن الخطــأ أن يُكتــب فــي موضــوعٍ قــد 
ســبق البحــث فيــه، أو مشــكلة ســبقت دراســتها؛ وذلــك أنــه إذا اشــتملت الدراســة 
الجديــدة علــى تقويــم للدراســات الســابقة، أو دراســات لجوانب لم تكــن في اهتمام 
الباحثيــن الســابقين، أو قدمــت نتائــج أخــرى متقدمــة عمــا ســبقها مــن دراســات، 
فهــذا كلــه إضافــة حقيقيــة ويعــد بحثــاً مقبــولًا خاصــة إن كان البحــث الســابق قــد 
مــرّ عليــه زمــن طويــل، والموضــوع متجــدد ومتغيــر فمثــا هــذا لا يقــال قــد ســبق 

بحثــه، وهــذا الأمــر لا يتنبــه لــه إلا كبــار المتخصصيــن والباحثيــن.

العنصر الحادي عشر: تقسيمات البحث )خطة البحث(:
وأهدافهــا  وموضوعهــا  الدراســة  طبيعــة  حســب  الفصــول  تتعــدد  أن  يمكــن 
ومتطلباتهــا العلميــة، وفــي الجملــة فيمكــن أن تقســم الدراســات النظريــة كمــا 

يلــي:  

4

5
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مقدمة، وتمهيد، وثلاثة فصول-مثلًا-  ، وخاتمة، وفهارس.

فأمــا المقدمــة: فتشــتمل: مشــكلة البحــث، وأســئلته وفروضــه، وأهدافــه، وأهميــة 
الموضــوع، وأســباب اختيــاره، وحــدوده، ومنهجــه، والدراســات الســابقة، وقــد تقــدم 

ذلــك، وأمــا التمهيــد فكمــا يلــي:
التمهيد: التعريف بمصطلحات البحث، وفيه ثلاثة مطالب-مثلًا-:

    المطلب الأول: ......... 
    المطلب الثاني: ......... 
    المطلب الثالث: ......... 

الفصل الأول: ........ وفيه ثلاثة مباحث-مثلًا-:
المبحث الأول: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:
    المطلب الأول: ..........

    المطلب الثاني: ..........
المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

الفصل الثاني: ........ وفيه ثلاثة مباحث-مثلًا-:
المبحث الأول: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

)1( وهذا على سبيل المثال، ويمكن للباحث أن يزيد أو ينقص في عدد الفصول أو المباحث أو المطالب بحسب ما يقتضيه البحث، وتوجيه المرشد العلمي، ولا 

بد من مراعاة التبويب العام للرسالة في الدراسات النظرية-كما سيأتي-.

(1)
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    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:
    المطلب الأول: ..........

    المطلب الثاني: ..........
المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

الفصل الثالث: ........ وفيه ثلاثة مباحث-مثلًا-:
المبحث الأول: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:
    المطلب الأول: ..........

    المطلب الثاني: ..........
المبحث الثاني: ......... وفيه مطلبان-مثلًا-:

    المطلب الأول: ..........
    المطلب الثاني: ..........

الخاتمة: وفيها بيان أهم النتائج والتوصيات.

الفهارس: وتشمل:
• فهرس الآيات القرآنية.

• فهرس الأحاديث النبوية.
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• فهرس المصادر والمراجع.
• فهرس الأعلام.

• فهرس الموضوعات.
انتهت الخطة، وتُلحق بقائمة أولية لأهم المصادر والمراجع وذلك كما يلي:

 
العنصر الثاني عشر: قائمة بأهم المصادر والمراجع:

إن المصــادر العلميــة التــي يعتمــد عليهــا الباحــث فــي دراســته تعــد مــن أهــم 
المقاييــس فــي تقديــر صحــة البحــث وجودتــه، فــإذا كانــت مصــادر معتمــدة صادقــة، 

أو مخطوطــات نــادرة؛ كان للبحــث وزنــه وقيمتــه العلميــة.
توافــر المصــادر أحــد المقاييــس الأساســية لصلاحيــة البحــث ونجاحــه، فبقــدر مــا 
يتوافــر للبحــث مــن مصــادر متنوعــة مــن مطبــوع، ومخطــوط، ومشــاهد، ومســموع، 
بقــدر مــا يبعــث علــى الاطمئنــان والارتيــاح، وإن حصــر المصــادر والدراســات والبحــوث 
لمــا كتــب حــول موضــوع البحــث قديمًــا وحديثــا مــن شــأنه أن »يجعــل الباحــث علــى 
إلمــام تــام بــكل الدراســات حولــه، والطريقــة التــي نهجهــا الباحثــون فــي معالجــة 
الموضــوع، وكيفيــة مناقشــاتهم، والنتائــج التــي توصلــوا إليها، وربمــا أدى الاطلاع 

علــى كل هــذا إلــى اقتــراح جوانــب أخــرى أبعــد وأشــمل.
ويمكن الوقوف على أهمية هذه المرحلة من خلال المعطيات التالية:

أولً: اطمئنان الباحث من توافر المصادر للبحث الذي يقوم به.
ثانيًــا: إحاطــة الباحــث بالدراســات والبحــوث حــول موضــوع البحــث، وإســهام العلماء، 
والباحثيــن قبلــه فــي تطويــره؛ ليبــدأ مــن حيــث انتهــوا؛ فيضيــف إلى العلــم جديدًا، 
كمــا أن الاطــاع عليهــا مــن شــأنه أن يفيــد فــي اختيــار أفضــل المناهــج فــي معالجــة 
قضايــا البحــث، والتعــرف علــى المصــادر خبــرة يكتســبها الباحث مع طول الممارســة 

والاشــتغال بالبحوث.
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خطة الدراسات التطبيقية )الميدانية(

تقدمــت الإشــارة إلــى أن خطــة الدراســات التطبيقيــة تختلــف عــن النظريــة فــي 
بعــض العناصــر؛ وذلــك لاختــاف خطــوات وإجــراءات كل نــوع عــن الآخــر، ويوجــد 
تشــابه فــي أكثــر العناصــر ومحتواهــا؛ لــذا ســيُكتفى فــي حــال التشــابه بذكــر 
العنصــر، ويمكــن الرجــوع لمحتــواه فــي الدراســات النظريــة الســابقة، وعليــه فعناصــر 

خطــة الرســائل التطبيقيــة هــي:

مقدمة الدراسة
مشـكلة الدراسة

أسئلة الدراسة
فروض الدراسة

أهداف الدراسة
أهمية الدراسة

أسباب اختيار الموضوع.
حدود الدراسة

الدراسـات السـابقة.

إلــى هنــا تتفــق عناصــر الدراســات النظريــة مــع التطبيقيــة، ومــا قيــل فــي الدراســات 
ــزم الرجــوع إليهــا، وتتميــز الدراســات التطبيقيــة  ــا، وللتوضيــح يل النظريــة يقــال هن

عــن النظريــة بمــا يلــي:
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منهج الدراسة:
البحــث، ويمكــن اســتخدام  التطبيقيــة منهــج  الدراســات  العناصــر فــي  أبــرز  مــن 
المناهــج المذكــورة فــي الدراســات النظريــة الســابقة مــع المنهــج المســحي أو 
ــذي يعتمــد علــى الأدوات المناســبة للإجــراءات التــي ستســتخدم  المجتمعــي ال

فــي الجانــب التطبيقــي، كمــا فــي المثــال الآتــي.
مجتمع الدراسة:

وهــذا أحــد العناصــر الخاصــة بالدراســات التطبيقيــة، حيــث يصــف الباحــث فــي 
هــذا العنصــر مجتمــع الدراســة وخصائصــه، ويمكــن الاســتعانة فــي ذلــك بالجــداول 

والأشــكال المناســبة مــع توضيحهــا والتعليــق عليهــا.
عينة الدراسة:

العينــة أحــد عناصــر الدراســات التطبيقيــة، والأصــل فــي البحــوث العلميــة أن تطبــق 
الدراســة علــى جميــع مجتمــع الدراســة، وإذا طبــق الباحــث ذلــك فيوضــح أنــه طبــق 

أســلوب الحصــر الشــامل، ولا حاجــة إلــى وجــود عنــوان )عينــة الدراســة(.
وأمــا إن تعــذر تطبيــق الدراســة علــى جميــع مجتمــع الدراســة يقــوم الباحــث بوصــف 
خصائــص مجتمــع الدراســة الــذي اشــتقت منــه العينــة، ثــم يحــدد عينــة دراســته 
وحجمها بالنســبة للمجتمع، ثم يصف نوع العينة المطبقة وخصائصها، والأســس 
العلميــة التــي اســتند إليهــا فــي تحديــد حجــم العينــة، وطريقــة اختيارهــا، ووحــدة 
التحليــل الإحصائــي، والوحــدة الأوليــة لجمــع البيانــات، ويمكــن الاســتعانة فــي 
ذلــك بالجــداول والأشــكال المناســبة مــع توضيحهــا والتعليــق عليهــا، مــع الوضــع 
فــى الحســبان أن العينــة فــي الدراســات الكيفيــة لا يتــم اختيارهــا وفقــاً للمعاييــر 
الإحصائيــة المعروفــة، ولكــن مــن ذوي الخبــرة بالموضــوع محــل الدراســة مــن أبنــاء 

المجتمــع.



57

أدوات الدراسة وأساليبها وإجراءاتها:

يحــدد الباحــث هنــا أدوات الدراســة التــي ســيقوم ببنائهــا وتطبيقهــا، وفــي هــذه 
الدراســات الكيفيــة تتمثــل أدوات جمــع البيانات-غالباً-فــي إحــدى الأدوات الآتيــة: 

)المقابلــة - دراســة الحالــة - الملاحظــة بالمشــاركة - الاســتبانة(.
مــع تحديــد الإجــراءات التــي ســيتبعها فــي الإجابــة عــن كل ســؤال مــن أســئلة 

الدراســة، ثــم بيــان الأســاليب التــي سيســتخدمها فــي تحليــل البيانــات.

مثال توضيحي لصياغة منهج البحث: 
التربيــة الإســامية للحلقــة الأولــى مــن  عنــوان البحــث: »تقويــم وتطويــر كتــب 
التعليــم الأساســي فــي الجمهوريــة اليمنيــة فــي ضــوء معاييــر الجــودة الشــاملة«.

صياغة منهج البحث: 
الدراســة،  باعتبــاره الأنســب لطبيعــة  التحليلــي  الوصفــي  المنهــج  الباحــث  اتبــع 
والمنهــج المســحي الاجتماعــي فــي الجانــب التطبيقــي مســتخدماً الاســتبانة 

كأداة لجمــع البيانــات مــن مصادرهــا الأوليــة.

مجتمع وعينة الدراسة: 
وتمثل مجتمع وعينة الدراسة في التالي:

الأساســي  التعليــم  بمرحلــة   )3-1( الأولــى  الحلقــة  الإســامية  التربيــة  كتــب   -
دراســية. كتــب   )6( وعددهــا  والثانــي(  الأول  )الفصــل  اليمنيــة  بالجهوريــة 

- موجّهي التربية الإسلامية بأمانة العاصمة وعددهم )50( موجهاً.
- مدرّســي التربيــة الإســامية بأمانــة العاصمــة وعددهــم )250( مدرســاً، مــن مجتمــع 

العينــة البالــغ عددهــم )2280(.
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أدوات الدراسة وأساليبها وإجراءاتها:
لتحقيــق أهــداف البحــث والإجابــة علــى تســاؤلاته اعتمــد الباحــث علــى بنــاء قائمــة 
مــن المعاييــر المقترحــة وهــي عبــارة: عــن اســتبانة تــمّ اشــتقاقها مــن وثيقــة منهــاج 
مــادة التربيــة الإســامية لكتــب التربيــة الإســامية الحلقــة الأولــى )1- 3( مــن مرحلــة 
ــة اليمنيــة، مســتفيداً مــن الدراســات الســابقة  التعليــم الأساســي فــي الجمهوري
المتخصصــة،  الإســامية، والكتابــات  التربيــة  فــي مجــال تقويــم وتطويــر كتــب 
والهــدف منهــا تقويــم الكتــب المدروســة وتطويرهــا ومعرفــة مــدى تطابقهــا 

لمعاييــر الجــودة الشــاملة.

تقسيمات البحث:
يذكــر هنــا الفصــول والمباحــث المقترحــة التــي ســوف تتكــون منهــا الرســالة فــي 
شــكلها النهائــي، وتبويــب الرســائل العلميــة الخاصة بالدراســات التطبيقية يختلف 

عــن تبويــب الدراســات النظريــة، وذلــك كمــا يلــي:
اقتضــت طبيعــة البحــث أن يكــون فــي: مقدمة، وأربعة فصول، وخاتمة، والأشــكال، 

والجداول الفهارس.
فأمــا المقدمــة: فتشــتمل: مشــكلة البحــث، وأســئلته، وفروضــه، وأهدافــه، وأهمية 

الموضــوع، وأســباب اختيــاره، وحــدود البحــث، ومصطلحاتــه، وأمــا الفصول:

الفصل الأول: الإطار النظري والدراسات السابقة
الإطار النظري أو المفهومي. 	

	 الدراسات السابقة.

)1( هذا بالنسبة للبحوث التطبيقية فهي في الغالب تكون في مقدمة، وأربعة فصول.

(1)

1

2
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الفصل الثاني: منهجية الدراسة واجراءاتها
منهج الدراسة. 	

مجتمع الدراسة. 	
عينة الدراسة. 	

أدوات الدراسة.  	
إجراءات وأساليب تحليل البيانات. 	

الفصل الثالث: نتائج الدراسة ومناقشتها وتفسيرها
عرض نتائج الدراسة. 	

مناقشة النتائج وتفسيرها. 	
الفصل الرابع: الخاتمة:

نتائج الدراسة. 	
توصيات الدراسة 	

الملاحق:
فهرس الأشكال.
فهرس الجداول.

فهرس المصادر والمراجع.
فهرس المحتويات.

            انتهت الخطة، وتلحق بقائمة أولية لأهم المصادر والمراجع.
قائمة بأهم المصادر والمراجع

هي نفس قائمة المصادر والمراجع في الدراسات النظرية.
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2
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1
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)1( يمكن أن يكون فهرس المحتويات في المقدمة بالتنسيق مع المشرف والقسم المختص سواء كان عند تقديم الخطة أم عند انتهاء البحث وتقديمه 

للمناقشة.

(1)
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»SeminarSeminar« سادساً: الإجراءات الإدارية ومناقشة السيمنار

بعــد أن ينهــي الباحــث الخطــة المبدئيــة التــي أعدهــا، مــع مراعــاة مــا ورد فــي المادة 
)4(، عليــه القيــام بالإجــراءات الإدارية التالية:

يقــدم الطالــب الفكــرة البحثيــة وفــق عناصــر خطــة البحــث كمــا فــي النمــوذج  )‌أ(	
رقــم )1(، إلــى الدراســات العليــا وهــي بدورهــا تعرضهــا علــى الأقســام العلميــة لوضع 

الملاحظــات وتعييــن المرشــد الأكاديمــي-إن احتجاجــات الخطــة إلــى التعديــل-.
الملاحظــات  بتعديــل  الطالــب  يقــوم  أكاديمــي  مرشــد  تعييــن  حالــة  فــي  )‌ب(	
الأوليــة بالتشــاور معــه، ثــم يوقّــع علــى الملاحظــات وأن الطالــب قــد أتــم تعديلاهــا، 

ثــم ترفــع إلــى رئيــس القســم.
يوجّــه رئيــس القســم بتشــكيل لجنــة متخصصــة مــن أعضــاء هيئــة التدريــس  )‌ج(	
بالقســم للاطــاع علــى الخطــة البحثيــة، ويقــوم رئيــس القســم بتحديــد موعــد 

مناســب للســمينار بالتنســيق مــع عمــادة الدراســات العليــا.
يقــوم الطالــب بتقديــم إقــرار إلــى عمــادة الدراســات العليــا أن عنــوان الموضــوع  )‌د(	
لــم يســبق بحثــه، ويتحمــل المســؤولية الكاملــة إن ظهــر خــاف ذلــك كمــا فــي 

النمــوذج رقــم )2(.
بعــد إجــراء التعديــات التــي يقرهــا الســيمنار يقــدم الطالــب الخطــة المعدلــة  )‌ه(	
بعــد توقيــع المرشــد الأكاديمــي لرئيــس القســم ومــن ثــم تعــرض علــى الدراســات 
لهــذا  المعــد  النمــوذج  التعديــات والملاحظــات وفــق  لمراجعتهــا وفــق  العليــا 

الغــرض نمــوذج رقــم )2(.
يتم عرض الخطة المعدلة في صورتها النهائية المستوفية البيانات  )‌و(	

)1( ونص المادة )4(: »على طالب الدراسات العليا بعد إنهاء جميع متطلبات القبول واجتيازه )50%( خمسين في المائة على الأقل من المقررات الدراسية وبمعدل 

تراكمي لا يقل عن )جيد جداً( التقدم بمشروع الرسالة )خطة البحث( إلى القسم، وفي حال التوصية بالموافقة عليه يقترح مجلس القسم اسم المشرف على 

الرسالة والمشرف المساعد -إن وجد-ويرفع بذلك إلى مجلس الكلية، ومجلس عمادة الدراسات العليا للموافقة عليه بناءً على تأييد مجلس الكلية«.

(1)

يقــدم الطالــب الفكــرة البحثيــة وفــق عناصــر خطــة البحــث كمــا فــي النمــوذج 
رقــم )1(، إلــى الدراســات العليــا وهــي بدورهــا تعرضهــا علــى الأقســام العلميــة 
لوضــع الملاحظــات وتعييــن المرشــد الأكاديمــي-إن احتجاجــات الخطــة إلــى 

التعديــل-.
فــي حالــة تعييــن مرشــد أكاديمــي يقــوم الطالــب بتعديل الملاحظــات الأولية 
بالتشــاور معــه، ثــم يوقّــع علــى الملاحظــات وأن الطالــب قــد أتــم تعديلاهــا، ثــم 

ترفــع إلــى رئيس القســم.
يوجّــه رئيــس القســم بتشــكيل لجنــة متخصصــة مــن أعضــاء هيئــة التدريــس 
بالقســم للاطــاع علــى الخطــة البحثيــة، ويقــوم رئيــس القســم بتحديــد موعــد 

مناســب للســمينار بالتنســيق مــع عمــادة الدراســات العليــا.
يقــوم الطالــب بتقديــم إقــرار إلــى عمــادة الدراســات العليــا أن عنــوان الموضــوع 
لــم يســبق بحثــه، ويتحمــل المســؤولية الكاملــة إن ظهــر خــاف ذلــك كمــا في 

النمــوذج رقــم )2(.
بعــد إجــراء التعديــات التــي يقرهــا الســيمنار يقــدم الطالــب الخطــة المعدلــة 
بعد توقيع المرشــد الأكاديمي لرئيس القســم ومن ثم تعرض على الدراســات 
العليــا لمراجعتهــا وفــق التعديــات والملاحظــات وفــق النمــوذج المعــد لهــذا 

الغــرض نمــوذج رقــم )2(.

أ
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د

هـ
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يتــم عــرض الخطــة المعدلــة فــي صورتهــا النهائيــة المســتوفية البيانــات  )‌و(	
المتعلقــة بالطالــب علــى مجلــس القســم، ومــن ثــم يحــدد مجلس القســم المشــرف 
علــى الرســالة، ثــم تحــال لعمــادة الدراســات العليــا معــززة بالإقــرار الــذي يتضمنــه 

نمــوذج رقــم )2(.

تنبيهات وضوابط:
ــال  ــص خــ ــم المختــ ــى القســ ــالته إلــ ــروع رســ ــب بمشــ ــدم الطالــ ــم يتقــ إذا لــ 	-
مــدة لا تزيــد عــن خمسـة فصـول مـن بدايـة تسـجيل المقـررات طـوي قيـده؛ لعـدم 

ــه. جديتـ
المعتمــدة، وفــق  بحثــه  نهائــي لخطــة  بتعديــل  يتقــدم  أن  للطالــب  يجــوز  	-

.) محــددة)  ضوابــط 
- لا يزيــد عــدد صفحــات الخطــة عــن )30( صفحــة بمــا فيهــا الصفحــات التمهيديــة 

والمراجــع.
 - يُلتــزم فــي كتابــة الخطــة بجميــع ضوابــط التنســيق والتوثيــق العلمــي الــواردة 

فــي هــذا الدليــل) (.
  - يراعي ترتيب عناصر الخطة كما في النموذج رقم )1(.

- تكتب صفحة غلاف الخطة بالضوابط المحددة كما في النموذج رقم )3(.
إلى هنا انتهت المرحلة الثانية وهي: إعداد الخطة المبدئية )الفكرة البحثية(

وبعــد مناقشــة الســيمنار، وقبــول العنــوان، ســيتم تعييــن المشــرف علــى الرســالة، 
ــدء  ــك مــع المشــرف للب بخطــاب رســمي بهــذا الخصــوص، ويتــم التواصــل بعــد ذل

فــي البحــث، وهــي المرحلــة الثالثــة وبيــان ذلــك كمــا يلــي:

يتــم عــرض الخطــة المعدلــة فــي صورتهــا النهائيــة المســتوفية البيانــات 
ــم يحــدد مجلــس القســم  المتعلقــة بالطالــب علــى مجلــس القســم، ومــن ث
المشــرف علــى الرســالة، ثــم تحــال لعمــادة الدراســات العليــا معــززة بالإقــرار 

الــذي يتضمنــه نمــوذج رقــم )2(.

و

إذا لــــم يتقــــدم الطالــــب بمشــــروع رســالته إلــى القســم المختــص خــلال مــدة 
لا تزيــــد عــــن خمســـة فصـــول مـــن بدايـة تسـجيل المقـررات طـوي قيـده؛ لعـدم 

جديتـه.
يجــوز للطالــب أن يتقــدم بتعديــل نهائــي لخطة بحثــه المعتمدة، وفق ضوابط 

محددة.
لا يزيــد عــدد صفحــات الخطــة عــن )30( صفحــة بمــا فيهــا الصفحــات التمهيديــة 

والمراجع.
يُلتــزم فــي كتابــة الخطــة بجميــع ضوابــط التنســيق والتوثيــق العلمــي الواردة 

فــي هــذا الدليل.
يراعي ترتيب عناصر الخطة كما في النموذج رقم )1(.

تكتب صفحة غلاف الخطة بالضوابط المحددة كما في النموذج رقم )3(.

)1( انظر: دليل الجامعة )ص174(.

)2( ستأتي الضوابط التنسيقات الفنية والتوثيق العلمي في المراحل التالية.

(1)

(2)
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المرحلة الثالثة: مرحلة كتابة الرسالة العلمية، وإنجازها.

يقــوم البحــث فــي هــذه المرحلــة بالتواصــل مــع المشــرف؛ لمراجعــة الخطــة التــي 
تــم إقرارهــا مــن لجنــة الســيمنار، والاتفــاق معــه علــى الخطــوات والإجــراءات التــي 
تتعلــق بالتواصــل فيمــا يخــص البحــث، وهنــاك برنامــج خــاص لمتابعــة المشــرف 
للباحــث، بحيــث يرفــع المشــرف تقريــراً مفصــاً لعمليــة المتابعــة والإشــراف، ومــدى 

تقــدم الباحــث فــي بحثــه.
حيــث نصــت المــادة )20( مــن دليــل الجامعــة علــى أن المشــرف: »يقدم-فــي نهايــة 
ــراً مفصــاً إلــى رئيــس القســم عــن مــدى تقــدم الطالــب  كل فصــل دراســي - تقري

فــي دراســته وترســل صــورة مــن التقريــر إلــى عميــد الدراســات العليــا«.
وعمومــاً فالخطــوات التــي ينبغــي أن يســلكها الباحــث فــي هــذه المرحلــة كمــا 

يلــي:

أولًا: القراءة في المصادر ذات الصلة بالموضوع وتدوين المعلومات:
يبــدأ الباحــث أولًا بمراجعــة شــاملة للمصــادر التــي جمعهــا في مرحلة إعــداد الخطة، 
ثــم يجــري مزيــداً مــن البحــث عــن مصــادر أخــرى فــي ذات الموضــوع، ويأتــي علــى 

البحــث فصــاً فصــاً، ومبحثــاً مبحثــاً، ثــم يبــدأ بقراءتهــا قــراءة فاحصــة.
فالقــراءة لهــا ذوقهــا، وخطواتهــا ومراحلهــا، حيــث تبــدأ القــراءة بالاطــاع الســريع 
علــى فهــارس المراجــع العامــة، ثــم علــى فهــارس الكتــب الخاصــة ذات العلاقــة 
الوثيقــة بالبحــث، ثــم تأتــي مرحلــة التعمــق والتبحــر فــي الجزئيــات، مــع مراعــاة أن 

ــة والقديمــة والحديثــة. تكــون القــراءة الشــاملة للمراجــع الأصليــة والثانوي
وينبغي للباحث أن ينظم أوقاته للقراءة والاطلاع مراعياً لظروفه الصحية، ولقواه 
الذهنيــة والجســمية، وعليــه أن يختــار المكان المناســب البعيد عــن الضوضاء، وفي 
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الجملــة يلزمــه أن يهتــم بــكل مــا يوفــر عليــه الجهــد والوقــت ويعينــه علــى التفــرغ 
للبحث.

بعــد ذلــك يقــوم الباحــث بتدويــن المعلومــات المتوفــرة فــي المصادر حســب فصول 
البحــث ومباحثــه ومطالبــه لســهولة الرجــوع إليهــا أثنــاء الكتابــة، وذلــك إمــا بالنقــل 

الحرفــي أو الاختصــار أو التلخيــص.
تقســيم  حســب  علــى  دونــه  بالبحــث  علاقــة  ذي  موضوعــاً  الباحــث  قــرأ  وكلمــا 
البحــث، وبعــد الفــراغ مــن ذلــك، يقــوم بمراجعــة مــا دوّنــه وفــرز المعلومــات، وحــذف 
مــا لا يتعلــق بالموضــوع، والإبقــاء علــى كل مــا لــه علاقــة وثيقــة بموضــوع البحــث 

ويوزعهــا علــى الفصــول والمباحــث.
ومما ينبغي مراعاته عند جمع المصادر وقراءتها ما يلي:

تنــوع المراجــع ووفرتهــا )قديمــة وحديثــة، وعربية وأجنبيــة( ولا يكتفي بمرجع  	.1
واحــد.

الاعتماد على المصادر الرصينة الموثوقة )معاجم، موســوعات، كتب، رســائل  	.2
ومجــات علميــة محكمــة، اســتبيانات إحصائيــة مــن مراكــز بحثيــة...( والابتعــاد عــن 
المصــادر الثانويــة والضعيفــة: )الإنترنــت، مجــات غيــر محكمــة، مقــالات الصحــف، 

ومقابــات شــخصية غيــر موثقــة...(.
يجــب علــى الباحــث أن يكــون موضوعيــاً ومتجــرداً فــي جمــع المصــادر، بمعنــى  	.3
عــدم انتقــاء المصــادر التــي تخــدم فكرتــه وآراءه الذاتيــة، بــل علــى الباحــث البحــث 

عــن المعلومــة الصحيحــة فــي جميــع المصــادر.
فــي أثنــاء القــراءة المركزة من الضــروري تبويب وتدوين المعلومات المتوافرة  	.4
ــه لســهولة الرجــوع اليهــا  فــي المصــادر حســب فصــول البحــث ومباحثــه ومطالب

فــي أثنــاء الكتابــة.
الاهتمــام بمصــادر البحــث العلمــي المتخصصــة التــي تتعلــق بالموضــوع، وإن  	.5

تنــوع المراجــع ووفرتهــا )قديمــة وحديثــة، وعربيــة وأجنبيــة( ولا يكتفــي بمرجــع 
واحــد.

الاعتمــاد علــى المصــادر الرصينــة الموثوقــة )معاجــم، موســوعات، كتــب، رســائل 
ومجــات علميــة محكمــة، اســتبيانات إحصائيــة مــن مراكــز بحثيــة...( والابتعــاد 
)الإنترنــت، مجــات غيــر محكمــة، مقــالات  الثانويــة والضعيفــة:  عــن المصــادر 

ــر موثقــة...(. ــات شــخصية غي الصحــف، ومقاب
يجــب علــى الباحــث أن يكــون موضوعيــاً ومتجــرداً فــي جمــع المصــادر، بمعنــى 
عــدم انتقــاء المصــادر التــي تخــدم فكرتــه وآراءه الذاتيــة، بل علــى الباحث البحث 

عــن المعلومــة الصحيحــة فــي جميــع المصــادر.
فــي أثنــاء القــراءة المركــزة مــن الضــروري تبويــب وتدويــن المعلومــات المتوافــرة 
فــي المصــادر حســب فصــول البحــث ومباحثــه ومطالبــه لســهولة الرجــوع اليهــا 

فــي أثنــاء الكتابــة.
الاهتمام بمصادر البحث العلمي المتخصصة التي تتعلق بالموضوع، وإن 
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كان التخصــص علميــاً فليحــرص علــى أن يكــون المصــدر حديثــاً وآخــر مــا توصــل إليــه 
العلــم فــي تخصصــه.

ثانياً: الاقتباس:
يطلــق مصطلــح »الاقتبــاس« علــى نقــل الكاتــب أو الباحــث لنــص أو مجموعــة 
نصــوص مــن مؤلــف واحــد أو أكثــر، علــى أن يتــم الاقتبــاس بشــكل كامــل أو جزئــي، 

وبشــكل مباشــر أو غيــر مباشــر.
قــد يكــون الهــدف مــن عمليــة الاقتبــاس فــي البحــث العلمــي عــرض معلومــات 
الهــدف  يكــون  وقــد  دراســته،  جهــد  يوفــر  ممــا  ســابقاً  دراســته  تمــت  موضــوع 
ــى مــا ورد فيهــا، أو  ــد عل مناقشــة النــص او النصــوص المقتبســة مــن أجــل التأكي
المقارنــة معهــا، او تطويرهــا وتصويبهــا، وربمــا يكــون الهــدف هــو النقــد العلمــي 

وإثبــات الأخطــاء الــواردة فــي النــص المقتبــس.
أهمية الاقتباس في البحث العلمي:

يعتبــر الاقتبــاس هــو الداعــم الأساســي لأي دراســة علميــة، وهــو مــن أبــرز  	.1
العمليــات التــي تثــري الدراســة وتغنيهــا، وتســاعدها علــى الوصــول الــى النتائــج 

والدقيقــة. الصحيحــة 
أفــكار دراســته،  تأصيــل وتأكيــد  العلمــي علــى  الباحــث  الاقتبــاس يســاعد  	.2
وتســهم فيــه اختصــار الوقــت والجهــد بحيــث لا يضيــع الباحــث وقتــه بمعلومــات 
ســابقة، ويضــع كل مجهوداتــه فــي ســبيل الوصــول الــى النتائــج والمعلومــات 

الجديــدة التــي تســهم فــي تطــور العلــوم ورقــي مختلــف المجتمعــات.
تســاعد الاقتباســات بمختلــف أنواعهــا الباحــث علــى أن ينقــد نظريــة أو بحــث  	.3
علمــي ســابق، وتوضيــح مــا ورد فيــه مــن أخطــاء، مــع أهميــة أن يكــون النقــد علمــي 

وموضوعــي، وبأســلوب مــؤدب ومتواضــع.

يعتبــر الاقتبــاس هــو الداعــم الأساســي لأي دراســة علميــة، وهــو مــن أبــرز 
العمليــات التــي تثــري الدراســة وتغنيهــا، وتســاعدها علــى الوصــول الــى 

والدقيقــة. الصحيحــة  النتائــج 
دراســته،  أفــكار  وتأكيــد  تأصيــل  علــى  العلمــي  الباحــث  يســاعد  الاقتبــاس 
وتسهم فيه اختصار الوقت والجهد بحيث لا يضيع الباحث وقته بمعلومات 
ســابقة، ويضــع كل مجهوداتــه فــي ســبيل الوصــول الــى النتائــج والمعلومات 

الجديــدة التــي تســهم فــي تطــور العلــوم ورقــي مختلــف المجتمعــات.
تســاعد الاقتباســات بمختلــف أنواعهــا الباحــث علــى أن ينقــد نظريــة أو بحــث 
علمــي ســابق، وتوضيــح مــا ورد فيــه مــن أخطــاء، مــع أهميــة أن يكــون النقــد 

علمــي وموضوعــي، وبأســلوب مــؤدب ومتواضــع.
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أفضــل،  بشــكل  المعانــي  بعــض  توضيــح  فــي  الاقتبــاس  عمليــة  تســاعد  	.4
ــم الإدارة  ــون وعل ــوم الاجتماعيــة والقان وبالخصــوص فــي الدراســات الخاصــة بالعل

وغيرهــا. النفــس  وعلــم 
يظهــر الباحــث العلمــي مــن خــال الاقتبــاس وجهــات النظــر المؤيدة لدراســته  	.5

او المعارضــة لهــا، وهــذا مــا يســاهم فــي إثــراء وإغنــاء البحــث العلمــي.
الــذي يتــم بشــكل جيــد مــن الأمــور التــي تســاعد علــى  يعتبــر الاقتبــاس  	.6

الدراســية. البحثيــة  والمتطلبــات  الشــروط  جميــع  اســتكمال 

أنواع الاقتباس في البحث العلمي:

النوع الأول: الاقتباس النصي المباشر: 
هــو: الاقتبــاس المنقــول حرفيــاً مــن مصــدره الرئيــس بــدون تحريــف أو تعديــل، فهــذا 
الاقتبــاس يميّــز بوضعــه بيــن علامتــي تنصيــص هكــذا »...«، مــع توثيــق المصــدر 

بشــكل علمــي أكاديمــي.

شروط وضوابط الاقتباس النصي المباشر:
إلــى مصــدره  بالرجــوع  قائلــه، وذلــك  إلــى  النــص  نســبة  مــن صحــة  التأكــد  	.1

. صلــي لأ ا
وضع النص المقتبس بين قوسين لتمييزه عن كلام الباحث. 	.2

عنــد حــذف جــزء مــن النــص المقتبــس لحاجــة مــا يوضع مــكان الجــزء المحذوف  	.3
ثــاث نقــاط متتاليــة هكــذا ... ليــدل علــى أن فــي النــص حــذف.

محافظــة الباحــث علــى شــخصيته عنــد نقــل هــذا النــوع مــن الاقتباســات،  	.4
وذلــك عــن طريــق التمهيــد للنــص المنقــول والتعليــق عليــه، وشــرح النصــوص

أفضــل،  بشــكل  المعانــي  بعــض  توضيــح  فــي  الاقتبــاس  عمليــة  تســاعد 
وبالخصــوص فــي الدراســات الخاصــة بالعلــوم الاجتماعيــة والقانــون وعلــم 

وغيرهــا. النفــس  وعلــم  الإدارة 
يظهــر الباحــث العلمــي مــن خــال الاقتبــاس وجهــات النظــر المؤيــدة لدراســته 

او المعارضــة لهــا، وهــذا مــا يســاهم فــي إثــراء وإغنــاء البحــث العلمــي.
التــي تســاعد علــى  يتــم بشــكل جيــد مــن الأمــور  الــذي  يعتبــر الاقتبــاس 

الدراســية. البحثيــة  والمتطلبــات  الشــروط  جميــع  اســتكمال 
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التأكد من صحة نسبة النص إلى قائله، وذلك بالرجوع إلى مصدره الأصلي.
وضع النص المقتبس بين قوسين لتمييزه عن كلام الباحث.

عنــد حــذف جــزء مــن النــص المقتبــس لحاجــة مــا يوضــع مــكان الجــزء المحذوف 
ثــاث نقــاط متتاليــة هكــذا ... ليــدل علــى أن فــي النــص حــذف.

محافظــة الباحــث علــى شــخصيته عنــد نقــل هــذا النــوع مــن الاقتباســات، 
وذلــك عــن طريــق التمهيــد للنــص المنقــول والتعليــق عليــه، وشــرح النصــوص 

الصعبــة فيــه، والمقارنــة بيــن النصــوص بعضهــا ببعــض.
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عنــد الاقتبــاس الحرفــي مــن هــذا النــوع، يفضــل أن يكــون مختصــرًا فــي أقــل  	.5
ــرازه بالفصــل فــي فقــرة  ــك يجــب إب مــن أربعيــن كلمــة قــدر الإمــكان، وإذا تجــاوز ذل

مســتقلة، مــع ضــرورة حصــر النــص المقتبــس بقوســين صغيريــن. 

والتوثيــق فــي الهامــش لهــذا النــوع مــن الاقتبــاس بذكــر اســم الكتــاب المنقــول 
منــه النــص، واســم مؤلفــه ورقــم الجــزء والصفحــة مباشــرة. فمثــاً: إذا أراد الباحــث 
الكتابــة فــي موضــوع: أهميــة الحفــظ فــي تنميــة المهــارات، فســيكون الاقتبــاس 

بمقدمــة تبــرز شــخصية الباحــث، فيقــول:
لقــد عقــد ابــن خلدون-فــي مقدمتــه المشــهورة-فصلً كامــاً عــن أهميــة الحفــظ 
فــي تنميــة ملكــة اللســان والكتابــة، وهــو الفصــل الثامــن والأربعــون، فقــال: »لا بــدّ 
ــيّ وعلــى قــدر جــودة المحفــوظ  ــم اللّســان العرب مــن كثــرة الحفــظ لمــن يــروم تعلّ
عنــه  الحاصلــة  الملكــة  جــودة  تكــون  قلّتــه  مــن  وكثرتــه  جنســه  فــي  وطبقتــه 

للحافــظ«، وهــو يعنــي بالملكــة هنــا ملكيــة الكتابــة والإبــداع.
والتوثيق في المتن لهذا النوع بحســب نظام: )APAAPA(، )لقب المؤلف، تاريخ النشــر، 
رقــم الجــزء والصفحــة(. هكــذا: لقــد عقــد ابــن خلدون-فــي مقدمتــه المشــهورة-
فصــاً كامــاً عــن أهميــة الحفــظ فــي تنميــة ملكــة اللســان والكتابــة، وهــو الفصــل 
الثامــن والأربعــون، فقــال: »لا بــدّ مــن كثــرة الحفــظ لمــن يــروم تعلّــم اللّســان العربــيّ 
وعلــى قــدر جــودة المحفــوظ وطبقتــه فــي جنســه وكثرتــه مــن قلّتــه تكــون جــودة 

الملكــة الحاصلــة عنــه للحافــظ« )ابــن خلــدون، ١٩٨١، 796/1(.

النوع الثاني: الاقتباس بالتلخيص )غير مباشر(: 

عنــد الاقتبــاس الحرفــي مــن هــذا النــوع، يفضــل أن يكــون مختصــرًا فــي أقــل 
مــن أربعيــن كلمــة قــدر الإمــكان، وإذا تجــاوز ذلــك يجــب إبــرازه بالفصــل فــي 

ــن. فقــرة مســتقلة، مــع ضــرورة حصــر النــص المقتبــس بقوســين صغيري

5

)1( تاريخ ابن خلدون )1/ 796(.

)2( ويمكن التوثيق قبل الفقرة بنظام: )APAAPA(، لهذا النوع من الاقتباس وسيأتي ذكر بعض الأمثلة في ذلك. 

(1)

(2)



67

هــو أن يقــوم الباحــث بالاطــاع علــى مــا كتبــه ســابقوه فــي موضــوع معيــن، ومــن 
ثــم يحــاول أن يضيــف إليــه جديــداً، ولكــن لــو ذهــب الباحــث يعــرض آراء ســابقيه 
واســتنتاجاتهم كمــا هــو الحــال فــي بحثــه لأدى ذلــك إلــى ازديــاد حجــم بحثــه 
ازديــاداً معيبــاً؛ لــذا يســلك الباحــث طريقــاً آخــر يتفــادى بــه هــذا العيــب، وهــو طريــق 

التلخيــص، حيــث يســتخلص صفحــات متعــدد فــي ســطور محــدودة.
الاقتبــاس  يكــون  أن  علــى  الباحــث  يحــرص  أن  الاقتبــاس  أبــرز شــروط هــذا  ومــن 
ــر  ــؤدي نفــس المعنــى مــن النــص الأصلــي، وأن يكــون اختصــاراً غي المســتخلص ي

ــه. مخــل ب
وهــذا النــوع مــن الاقتبــاس لا يوضــع بيــن علامتــي تنصيــص، ولكــن لا بــد مــن توثيــق 
المصــادر التــي كتــب منهــا هــذا التلخيــص ويقدمــه بكلمــة »انظــر«، أو بذكــر مــا يــدل 

علــى أن الــكلام بتصــرف وليــس بالنــص.
مــع ملاحظــة أن هــذا النــوع مــن الاقتبــاس تبــرز شــخصية الباحــث وقدرتــه على فهم 

النصوص وتوظيفها وحســن اســتخدامها.
ــدون فــي موضــوع:  ــن خل ــال الســابق يلخــص الباحــث مــا ذكــره اب ــاً: فــي المث فمث

أهميــة الحفــظ فــي تنميــة المهــارات، فيقــول:
وقــد عقــد ابــن خلدون-فــي مقدمتــه المشــهورة- فصــاً كامــاً عــن أهميــة الحفــظ 
فــي تنميــة ملكــة اللســان والكتابــة، وهــو الفصــل الثامــن والأربعــون تحــت عنــوان: 
فــي أن حصــول هــذه الملكــة بكثــرة الحفــظ وجودتهــا بجــودة المحفــوظ، وهــو 
يعنــي بالملكــة هنــا ملكيــة الكتابــة والإبــداع، كمــا أشــار إلــى أن شــعر الفقهــاء 
والعلماء قاصر في البلاغة نظرًا لأن محفوظهم غني بالقوانين العلمية والعبارات 
الفقهيــة الخارجــة عــن أســلوب البلاغــة، ومــن هنــا كانــت الملكــة الناشــئة عــن هــذا 
المحفــوظ غايــة فــي القصــور، ويشــير ابــن خلــدون إلــى ســر تفوق الإســاميين على 
الجاهلييــن فــي خطبهــم ومحاوراتهــم فيــرى أنــه يعــود إلــى مدارســهم للطبقــة 
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العالميــة مــن الــكلام مــن القــرآن الكريــم والحديــث الشــريف فقــد روض هــذا الــكلام 
ملكاتهــم وســما بهــا.

والتوثيــق فــي المتــن بحســب نظــام: )APAAPA(، فــي نفــس المثــال الســابق هكــذا: 
وقــد عقــد ابــن خلدون-فــي مقدمتــه المشــهورة- فصــاً كامــاً عــن أهميــة الحفــظ 
فــي تنميــة ملكــة اللســان والكتابــة، وهــو الفصــل الثامــن والأربعــون.... )ابــن خلــدون، 

.)796/1

النوع الثالث: الاقتباس بإعادة الصياغة: 
قــد يحتــاج الباحــث إلــى إعــادة صياغــة النــص المقتبــس إذا رأى فيــه صعوبــة علــى 
القــارئ، فيعيــد صياغتــه بأســلوبه الخــاص، وذلــك بعــد فهمــه واســتيعابه للنــص، 
وهــذا أيضــاً لا بــد مــن التوثيــق دون أن يوضــع بيــن علامتــي تنصيــص، وفــي هــذا 
النوع-أيضاً-تبــرز شــخصية الباحــث وقدرتــه علــى فهم النصوص وتوظيفها وحســن 

اســتخدامها. 
ومــن شــروط هــذا الاقتبــاس أن يكــون مطابق للمعنــى المذكور في النص الأصلي، 
ــز فــي نقــل الأفــكار، وأن تكــون الصياغــة أكثــر وضوحــاً، وأن لا  وأن يبتعــد عــن التحيُّ
تكــون أكثــر مــن النــص المقتبــس منــه؛ فالإطالــة بالاقتبــاس تشــتت أفــكار وذهــن 
القــارئ، وقــد توقــع الباحــث العلمــي بالخطــأ، وأن يحــرص الباحــث علــى أن لا يقتبس 

ســوى الأمــور الضروريــة التــي تغنــي البحــث وتثريــه ويشــكل إضافــة جديــدة.
والتوثيــق فيــه فــي الحاشــية بنفــس التوثيــق فــي النــوع الســابق بــدون علامــة 
تنصيــص، بحســب نظــام: )APAAPA(، تذكــر الفقــرة المعــاد صياغتهــا ثــم فــي نهايــة 

الفقــرة: )ابــن خلــدون، ١٩٨١، 796/1(.

)1( انظر: تاريخ ابن خلدون )1/ 796(.

(1)
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والفــرق أن المعنــى فــي هــذا النــوع مــن الاقتبــاس مــا زال للمؤلف وتغيــرت الصياغة 
فقــط؛ فلــذا كان شــبيهاً بالتوثيــق الحرفــي، أمــا الاقتبــاس بالتلخيــص فإنمــا هــو 

للفكــرة عمومــاً دون الحاجــة لذكــر نفــس الألفــاظ أو معناهــا.

نسبة الاقتباسات في الرسائل العلمية:
لقــد قامــت الجامعــات العالميــة بوضــع نســبة محــددة مــن الاقتباســات المســموحة 
فــي البحــث العلمــي، وذلــك للحــد مــن كثــرة الاقتباســات التــي بــدأت تظهــر فــي 
الأبحــاث العلميــة وذلــك نتيجــة للتطــور التكنولوجــي والــذي ســاهم فــي وصــول 

العديــد مــن المصــادر والمراجــع إلــى يــد الطــاب بــكل يســر وســهولة.
الأمــر الــذي دفــع الجامعــات والمؤسســات البحثيــة إلــى تحديــد نســبة الاقتباســات، 
وألزمــوا الباحــث بحــد معيــن مــن الاقتباســات والتــي يجــب أن يلتــزم بهــا؛ ومــن أجــل 
ذلــك قامــت الجامعــات بإنشــاء برامــج تكشــف مــن خلالهــا الاقتباســات، وحــددت 

النســبة المســموح بهــا بـــ )%25(.
ومــن خــال مــا ســبق يتبيــن لنــا أن الاقتبــاس يلعــب دوراً كبيــراً فــي البحــث العلمــي، 
لكــن يجــب علــى الباحــث أن يلتــزم بشــروطه لكــي لا يقــع في الســرقة الأدبية، التي 

قــد تســيء إلــى مكانــة الباحــث بيــن الباحثيــن، وتقلــل مــن شــأن بحثــه العلمي.

ثالثاً: التوثيق والحواشي )الهوامش(:
يعــرف التوثيــق بأنــه الطريقــة التــي يتــم مــن خلالهــا الحفــاظ علــى معلومــات 
الآخريــن مــن الســرقة والانتحــال، وتعتبــر مرحلــة التوثيــق فــي البحــث العلمــي مــن 
أهــم المراحــل التــي يتوجــب علــى الباحــث العلمــي الاهتمــام بهــا؛ لأن المعلومــة 
ــك كان التوثيــق مــن  ــح مجــرد ادعــاء، ولذل ــة المصــدر لا يعتــرف بهــا، وتصب مجهول

أهــم أساســيات البحــوث العلميــة.
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أهمية التوثيق:
مــن الصعــبِ أن يكــون البحــث العلمــي ملمًــا بكافــة الدراســات العلميــة، ولذلك  	.1
يحتــاج الباحــث إلــى دراســات علميــة تــم إعدادهــا مســبقًا يتمكــن مــن خدمــة خطــة 

بحثــه الخــاص، وتتيــح عمليــة التوثيــق ذلــك للباحــث العلمــي.
الأمانــة العلميــة، ويتــم ذلــك مــن خــال قيــام الباحــث بنســب المعلومــات  	.2
والأفــكار إلــى أصحابهــا، والحفــاظ علــى النزاهــة الأكاديميــة وتجنــب الســرقة الأدبية 

والانتحــال.
معرفــة المراجــع المســتخدمة فــي البحــث العلمــي والتعــرف علــى أصالتهــا  	.3

وحداثتهــا.
الحصول على نتائج موثقة ودقيقة بعيدة عن العشوائية. 	.4

بالتوثيــق يتمكــن الباحــث مــن إبــراز الجهــود التــي قــام بهــا ليصبــح بحثــه  	.5
والمصــادر. المراجــع  بوفــرة  قيمــة  ذو  العلمــي 

يســاعد توثيــق البحــث العلمــي الباحثيــن الآخريــن، ويمنحهــم أفــكار يمكنهــم  	.6
ــك ستســاهم فــي خدمــة الأفــراد والمجتمــع. ــزة بهــا، وبذل عمــل خطــة بحــث ممي

طريقة التوثيق:
يوجــد عــدة طــرق وأســاليب للتوثيــق فــي البحــث العلمــي، ومــن الواجــب علــى 
الباحــث معرفتهــا جيــدًا، والوقــوف علــى الفــروق بينهــا، ومــن أشــهر طــرق التوثيــق 
فــي البحــث العلمــي ثــاث طــرق تأخــذ بهــا معظــم الجامعــات العالميــة، اثنتــان فــي 

المتــن والثالثــة فــي الحواشــي وذلــك كمــا يلــي:
التوثيق في المتن: وفيه طريقتان:

الطريقــة الأولــى: التوثيــق باللقــب مــع تاريــخ النشــر، ورقــم الصفحــة وذلــك كمــا 
يلــي:

مــن الصعــبِ أن يكــون البحــث العلمــي ملمًــا بكافــة الدراســات العلميــة، ولذلك 
يحتــاج الباحــث إلــى دراســات علميــة تــم إعدادهــا مســبقًا يتمكــن مــن خدمــة 

خطــة بحثــه الخــاص، وتتيــح عمليــة التوثيــق ذلــك للباحــث العلمــي.
الأمانــة العلميــة، ويتــم ذلــك مــن خــال قيــام الباحــث بنســب المعلومــات 
والأفــكار إلــى أصحابهــا، والحفــاظ علــى النزاهــة الأكاديميــة وتجنــب الســرقة 

الأدبيــة والانتحــال.
معرفــة المراجــع المســتخدمة فــي البحــث العلمــي والتعــرف علــى أصالتهــا 

وحداثتهــا.
الحصول على نتائج موثقة ودقيقة بعيدة عن العشوائية.

بالتوثيــق يتمكــن الباحــث مــن إبــراز الجهــود التــي قــام بهــا ليصبــح بحثــه 
والمصــادر. المراجــع  بوفــرة  العلمــي ذو قيمــة 

يســاعد توثيــق البحــث العلمــي الباحثيــن الآخريــن، ويمنحهــم أفــكار يمكنهــم 
عمــل خطــة بحــث مميــزة بها، وبذلك ستســاهم في خدمــة الأفراد والمجتمع.
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إذا كان الاقتبــاس بالنــص الحرفــي فيوضــع بيــن علامتــي تنصيــص، ثــم يتبــع بهــذا 
التوثيــق، فمثــاً: »لا بــدّ مــن كثــرة الحفــظ لمــن يــروم تعلّــم اللّســان العربــيّ وعلــى 
قــدر جــودة المحفــوظ وطبقتــه فــي جنســه وكثرتــه مــن قلّتــه تكون جــودة الملكة 

الحاصلــة عنــه للحافــظ«. )ابــن خلــدون، ١٩٨١م، 1/ 796(.
إذا كان النــص المقتبــس بالاختصــار أو بالمعنــى وإعــادة الصياغــة، فمثــل مــا تقــدم 

فــي التوثيــق، ولكــن بــدون علامتــي التنصيــص.
لــه مؤلفــان، فكمــا تقــدم ويكــون التوثيــق:  الــذي يتــم التوثيــق  إذا كان النــص 
ص232(. 1992م،  والســباعي،  )العمــاد،  مثــاً:  والصفحــة(  النشــر،  تاريــخ  )لقبهمــا، 

إذا كان النــص الــذي يتــم منــه التوثيــق لأكثــر مــن مؤلفيــن، فكمــا تقــدم، ويكــون 
التوثيــق: )لقــب المؤلــف الأول، وآخــرون، تاريــخ النشــر، والصفحــة(. فمثــاً: )الزهرانــي، 

وآخــرون، 1992م، ص232(.
الطريقـــة الثانيـــة: التوثيــق بالاســم ثــم اللقــب مــع تاريــخ النشــر، ورقــم الصفحــة، 
أنــه هنــا يذكــر الاســم واللقــب،  بنفــس الطريقــة الســابقة غيــر  وهــذه الطريقــة 
فمثــاً: »لا بــدّ مــن كثــرة الحفــظ لمــن يــروم تعلّــم اللّســان العربــيّ وعلــى قــدر جــودة 
المحفــوظ وطبقتــه فــي جنســه وكثرتــه مــن قلّتــه تكــون جــودة الملكــة الحاصلــة 

عنــه للحافــظ«. )عبــد الرحمــن بــن خلــدون، ١٩٨١م، 1/ 796(.
وإذا كان النــص المقتبــس بالاختصــار أو بالمعنــى وإعــادة الصياغــة، فمثــل مــا تقــدم 

فــي التوثيــق، ولكــن بــدون علامتــي التنصيــص.
لــه مؤلفــان، فكمــا تقــدم ويكــون التوثيــق:  الــذي يتــم التوثيــق  إذا كان النــص 
)اســم الأول واللقــب، واســم الثانــي واللقــب، تاريــخ النشــر، والصفحــة( مثــاً: )محمــد 

الزهرانــي، ومصطفــى الســباعي، 1992م، ص232(.

إذا كان الاقتبــاس بالنــص الحرفــي فيوضــع بيــن علامتــي تنصيــص، ثــم يتبــع 
بهــذا التوثيــق، فمثــاً: »لا بــدّ مــن كثــرة الحفــظ لمــن يــروم تعلّــم اللّســان العربــيّ 
ــه مــن قلّتــه تكــون  وعلــى قــدر جــودة المحفــوظ وطبقتــه فــي جنســه وكثرت

ــن خلــدون، ١٩٨١م، 1/ 796(. ــه للحافــظ«. )اب ــة عن جــودة الملكــة الحاصل
إذا كان النــص المقتبــس بالاختصــار أو بالمعنــى وإعــادة الصياغــة، فمثــل مــا 

تقــدم فــي التوثيــق، ولكــن بــدون علامتــي التنصيــص.
ــه مؤلفــان، فكمــا تقــدم ويكــون التوثيــق:  إذا كان النــص الــذي يتــم التوثيــق ل
)لقبهمــا، تاريــخ النشــر، والصفحــة( مثــاً: )العمــاد، والســباعي، 1992م، ص232(.

تقــدم،  فكمــا  مؤلفيــن،  مــن  لأكثــر  التوثيــق  منــه  يتــم  الــذي  النــص  كان  إذا 
ويكــون التوثيــق: )لقــب المؤلــف الأول، وآخــرون، تاريــخ النشــر، والصفحــة(. فمثــاً: 

1992م، ص232(. وآخــرون،  )الزهرانــي، 

وإذا كان النــص المقتبــس بالاختصــار أو بالمعنــى وإعــادة الصياغــة، فمثــل مــا 
ــدون علامتــي التنصيــص. تقــدم فــي التوثيــق، ولكــن ب

ــه مؤلفــان، فكمــا تقــدم ويكــون التوثيــق:  إذا كان النــص الــذي يتــم التوثيــق ل
)اســم الأول واللقــب، واســم الثانــي واللقــب، تاريــخ النشــر، والصفحــة( مثــاً: 

الســباعي، 1992م، ص232(. الزهرانــي، ومصطفــى  )محمــد 

)1( وقد يبدأ باللقب ثم الاسم، مع تاريخ النشر، ورقم الصفحة.

(1)
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إذا كان النــص الــذي يتــم منــه التوثيــق لأكثــر مــن مؤلفيــن، فكمــا تقــدم، ويكــون 
التوثيــق: )اســم ولقــب المؤلــف الأول، وآخــرون، تاريــخ النشــر، والصفحــة(. فمثــاً: 

)محمــد الزهرانــي، وآخــرون، 1992م، ص232(.
وهنــاك تفصيــات أخــرى آثرنــا تركهــا لتوجيــه المشــرف ولمــا تعتمــده الأقســام 

والكليــات فــي منهجهــا المناســب للتخصــص مــن طــرق التوثيــق المختلفــة.
وجديــر بالذكــر أن بعــض الجامعــات تفضــل أســلوب جمعيــة علــم النفــس الأمريكيــة 
)APA( فــي توثيــق وكتابــة المراجــع التــي ســبق توضيحهــا فــي الطريقــة الأولــى 

التــي تعتمــد علــى
التوثيــق باللقــب فقــط مــع تاريــخ النشــر، ورقــم الصفحــة بالنســبة للمراجــع العربيــة 

والأجنبيــة علــى حــد ســواء.
وهنــاك بعــض المــدارس المنهجيــة فــي توثيــق المراجــع العلميــة اعتمــدت علــى 
التوثيــق الســابق فقــط بالنســبة للمراجــع الأجنبيــة، أمــا بالنســبة للمراجــع العربيــة 
فقــد فضلــت التوثيــق بالاســم ثــم اللقــب مــع تاريــخ النشــر، ورقــم الصفحــة أو أرقــام 

الصفحــات.
كمــا أن الاقتبــاس فــي المتــن كالطريقتيــن الســابقتين لا فــرق فيــه بيــن الكتــاب 
والبحــث والرســالة العلميــة، ولكــن تكتــب بيانــات المصــادر نهايــة البحــث فــي قائمــة 

المصــادر والمراجــع كاملــة.
لتوثيــق  واحــدة  وطريقــة  واحــدة  فكــرة  يتبنــى  أن  الباحــث  علــى  أن  والحاصــل 
أو  المشــرف  واستشــارة  بحثــه  مــع طبيعــة  تتناســب  رســالته  فــي  الاستشــهاد 

فــي كليتــه. التخصــص  يختــاره قســم  مــا  أو  الأكاديمــي فيهــا  المرشــد 
التوثيق في الحواشي )الهوامش(:

إذا كان النــص الــذي يتــم منــه التوثيــق لأكثــر مــن مؤلفيــن، فكما تقــدم، ويكون 
التوثيــق: )اســم ولقــب المؤلــف الأول، وآخــرون، تاريــخ النشــر، والصفحــة(. فمثــاً: 

)محمــد الزهرانــي، وآخرون، 1992م، ص232(.

)1( كلمــة الهامــش تعنــي الفــراغ المحيــط بالكتابــة فــي الصفحــات، وكلمــة الحواشــي تعنــي مــا يتــم تدوينــه مــن تعريفــات ومصــادر ومراجــع جانبيــة ترتبــط بالمتــن 

أو بصُلــب البحــث، وذلــك للتوضيــح أو الاســتزادة المعلوماتيــة، ويصطلــح كثيــر مــن الباحثيــن علــى اســتخدام كل مــن الهوامــش والحواشــي لأداء نفــس المعنــى 

والوظيفــة، أي المقصــود منهمــا مــا يتــم تدوينــه فــي البحــث أو الرســالة العلميــة، وبعيــدًا عــن المُحتــوى أو المتــن المكتــوب.

(1)
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بــع هــذه  وهــي الطريقــة الثالثــة: التوثيــق الكامــل فــي الحاشــية، وأكثــر مــا تُتَّ
العربيــة ونحوهمــا. واللغــة  الشــرعية  البحــوث  فــي  الطريقــة 

وتستخدم الحواشي في الحالات التالية:
ذكر المصدر الذي استقى منه الباحث معلومة ما. 	-

الاســتطراد فــي نقــاط لا يســتوجب توضيحهــا فــي متــن الرســالة، لمــا قــد  	-
ضــرورة. بغيــر  وترابطهــا  الأفــكار  تسلســل  قطــع  مــن  يســببه 

إحالــة القــارئ إلــى موضــوع آخــر مــن الرســالة ســبق أن تنــاول الباحــث فيــه  	-
نقطــةً مــا تفصيــاً، أو إلــى نقــط ســيتناولها المتــن بالشــرح والتفصيــل لاحقــاً.

إثبات الحق الأدبي لصاحب المعلومة، اعترافاً بفضله وسبقه. 	-
الإشارة إلى مصادر أخرى غنية بالمعلومات ينصح القارئ بالرجوع إليها. 	-

قواعد تنظيم الحاشية: 
توضــع فــي أســفل كل صفحــة حواشــيها، ويفصــل متــن الرســالة عــن الحاشــية 
بخــط أفقــي طولــه )3.5ســم( يكــون بينــه وبيــن صلــب الرســالة مســافة واحــدة، 
وبينــه وبيــم الحاشــية مســافة واحــدة أيضــاً، ويُفصــل بــن ســطور الحاشــية بمســافة 

.)word( ــاً فــي برنامــج واحــدة، وهــذا يكــون تلقائي
توضــع أرقــام مســتقلة لــكل صفحــة علــى حــدة، ويبــدأ برقــم واحــد مدونــاً فــي نهاية 
النــص، أو نهايــة الفقــرة المقتبســة، ويكــون مرتفعــاً عــن الســطر بيــن قوســين، 
ويقابلــه الرقــم المماثــل فــي الحاشــية بيــن قوســين، ولا يرفــع عــن الســطر، كهــذا) (.

ويكون التوثيق في الحواشي باعتماد طريقة التوثيق الكامل كما يلي: 
أولًا: توثيق الكتب في الحاشية:

الكتــاب،  المؤلــف ولقبــه، اســم  توثيــق المصــدر فــي الحاشــية لأول مــرة: اســم 
المحقــق-إن وجــد-، الطبعــة، دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر، )الجــزء/ الصفحــة() (. 
مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعــام النبــاء، تحقيــق: شــعيب الأرنــاؤوط، 

ذكر المصدر الذي استقى منه الباحث معلومة ما.
الاســتطراد فــي نقــاط لا يســتوجب توضيحهــا فــي متــن الرســالة، لمــا قــد 

يســببه مــن قطــع تسلســل الأفــكار وترابطهــا بغيــر ضــرورة.
إحالــة القــارئ إلــى موضــوع آخــر مــن الرســالة ســبق أن تنــاول الباحــث فيــه نقطــةً 

مــا تفصيــاً، أو إلــى نقــط ســيتناولها المتــن بالشــرح والتفصيــل لاحقاً.
إثبات الحق الأدبي لصاحب المعلومة، اعترافاً بفضله وسبقه.

الإشارة إلى مصادر أخرى غنية بالمعلومات ينصح القارئ بالرجوع إليها.

توضــع فــي أســفل كل صفحــة حواشــيها، ويفصــل متــن الرســالة عــن الحاشــية 
بخــط أفقــي طولــه )3.5ســم( يكــون بينــه وبيــن صلــب الرســالة مســافة واحــدة، 
بــن ســطور الحاشــية  وبينــه وبيــم الحاشــية مســافة واحــدة أيضــاً، ويُفصــل 

.)wordword( بمســافة واحــدة، وهــذا يكــون تلقائيــاً فــي برنامــج
توضــع أرقــام مســتقلة لــكل صفحــة علــى حــدة، ويبــدأ برقــم واحــد مدونــاً فــي 
نهايــة النــص، أو نهايــة الفقــرة المقتبســة، ويكــون مرتفعــاً عــن الســطر بيــن 
قوســين، ويقابلــه الرقــم المماثــل فــي الحاشــية بيــن قوســين، ولا يرفــع عــن 

الســطر، كهــذا.
ويكون التوثيق في الحواشي باعتماد طريقة التوثيق الكامل كما يلي: 

أولًا: توثيق الكتب في الحاشية:

)1( وانظر المثال السابقة في كلام ابن خلدون.

(1)
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توثيــق المصــدر فــي الحاشــية لأول مــرة: اســم المؤلــف ولقبــه، اســم الكتــاب،  	-
المحقــق-إن وجــد-، الطبعــة، دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر، )الجــزء/ الصفحــة() (. 
مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعــام النبــاء، تحقيــق: شــعيب الأرنــاؤوط، 

الطبعــة: الثالثــة، مؤسســة الرســالة، بيــروت، ١٩٨٥ م، )3/ 235(.
إذا تكــرر المصــدر يكتفــى بالآتــي: اســم المؤلــف ولقبــه، اســم الكتــاب، )الجــزء/  	-

الصفحــة() (. مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعــام النبــاء، )3/ 235(.
إذا كان للمصــدر مؤلفــان فكمــا ســبق ويضــاف إليــه: اســم المؤلــف الثانــي  	-

الحالتيــن. فــي  ولقبــه  الأول  المؤلــف  اســم  بعــد  ولقبــه، 
إذا كان للمصــدر أكثــر مــن مؤلفيــن، فيكتــب اســم المؤلــف الأول ولقبــه،  	-
أحمــد مدكــور،  علــى  الحالتيــن، فمثــاً:  فــي  بقولــه: »وآخــرون«  عليــه  ويعطــف 
وآخــرون، مناهــج التربيــة، الطبعــة: الثانيــة، دار الفكــر العربــي، مصــر، 2001م، )ص235(.

ثانياً: توثيق الكتب المترجمة في الحاشية:
ويســتبدل  الواحــد،  المؤلــف  ذي  الكتــاب  فــي  تقــدم  كمــا  مــرة  أول  عنــد  	-
بالمحقــق المترجــم، مثــال: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات 
والمعاهــد العليــا، ترجمــة: أحمــد إبراهيــم شــكري، الطبعــة: الأولــى، مركــز النشــر 

)ص122(. 1982م،  جــدة،  العزيــز،  عبــد  الملــك  جامعــة  العلمــي، 
وإذا تكــرر: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات والمعاهــد  	-

)ص122(. العليــا 
ثالثاً: توثيق الرسائل العلمية في الحاشية:

توثيــق الرســائل العلميــة عنــد أول مــرة: اســم الباحــث، عنــوان الرســالة، نــوع  	-
الرســالة )ماجســتير / دكتــوراه(، المــكان )البلــد(، الجامعــة، الكليــة، الســنة، )منشــورة 
أو غيــر منشــورة() (، الصفحــة، مثــال: عبيــر غنيــات، مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي 
دراســة سياســية، رســالة دكتــوراه، أمريــكا، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا، كليــة 

توثيــق المصــدر فــي الحاشــية لأول مــرة: اســم المؤلــف ولقبــه، اســم الكتــاب، 
المحقــق-إن وجــد-، الطبعــة، دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر، )الجــزء/ الصفحــة(.
مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعلام النبــاء، تحقيق: شــعيب الأرناؤوط، 

الطبعــة: الثالثــة، مؤسســة الرســالة، بيــروت، ١٩٨٥ م، )3/ 235(.
إذا تكــرر المصــدر يكتفــى بالآتــي: اســم المؤلــف ولقبــه، اســم الكتــاب، )الجــزء/ 

الصفحــة(. مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعــام النبــاء، )3/ 235(.
إذا كان للمصــدر مؤلفــان فكمــا ســبق ويضــاف إليــه: اســم المؤلــف الثانــي 

ولقبــه، بعــد اســم المؤلــف الأول ولقبــه فــي الحالتيــن.
إذا كان للمصدر أكثر من مؤلفين، فيكتب اسم المؤلف الأول ولقبه، ويعطف 
ــه: »وآخــرون« فــي الحالتيــن، فمثــاً: علــى أحمــد مدكــور، وآخــرون،  عليــه بقول

مناهــج التربيــة، الطبعــة: الثانيــة، دار الفكــر العربــي، مصــر، 2001م، )ص235(.

عنــد أول مــرة كمــا تقــدم فــي الكتــاب ذي المؤلــف الواحد، ويســتبدل بالمحقق 
المترجــم، مثــال: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات والمعاهــد 
العليــا، ترجمــة: أحمــد إبراهيــم شــكري، الطبعــة: الأولــى، مركــز النشــر العلمــي، 

جامعــة الملــك عبــد العزيــز، جــدة، 1982م، )ص122(.
وإذا تكــرر: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات والمعاهــد العليــا 

)ص122(.

)1(وبعــض الرســائل تأخــذ منهــج تقديــم اســم الكتــاب علــى اســم المؤلــف فيكــون التوثيــق: اســم الكتــاب، اســم المؤلــف ولقبــه، المحقــق-إن وجــد-، الطبعــة، دار النشــر، 

مــكان وتاريــخ النشــر، )الجــزء/ الصفحــة( وهكــذا فــي بقيــة أنــواع المصــادر.

)2( وفي المنهج الآخر يكون التوثيق في هذه الحالة: اسم الكتاب، اسم المؤلف ولقبه، )الجزء/ الصفحة(.

(1)

(2)

توثيق الرســائل العلمية عند أول مرة: اســم الباحث، عنوان الرســالة، نوع الرســالة 
)ماجستير / دكتوراه(، المكان )البلد(، الجامعة، الكلية، السنة، )منشورة أو 



75

ــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي  ــر غنيــات، مب غيــر منشــورة() (، الصفحــة، مثــال: عبي
دراســة سياســية، رســالة دكتــوراه، أمريــكا، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا، كليــة 

العلــوم السياســية، غيــر منشــورة، تاريــخ: 2022م، )ص84(.
إذا تكــرر المصــدر يكتفــى بالآتــي: اســم الباحــث، اســم الرســالة، الصفحــة، مثال:  	-

عبيــر غنيــات، مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي )ص84(.
رابعاً: توثيق الدوريات والمجلات في الحاشية:

عنــد أول مــرة يذكــر: اســم الكاتــب كامــاً، عنــوان البحــث، اســم المجلــة أو  	-
الدوريــة، رقــم المجلــد أو العــدد، تاريــخ النشــر، )الجــزء والصفحــة(. مثــال: رفيــق بــك 
العظــم، ‌‌قضــاء الفــرد وقضــاء الجماعــة فــي الإســام، مجلــة المنــار، مجلــد: )13(، 

)ص33(. 1910م، 
إذا تكرر: رفيق بك العظم، ‌‌قضاء الفرد وقضاء الجماعة في الإسلام )ص33(.

خامساً: توثيق المقالات والمدونات في الحاشية:
ــة،  ــة مــن مواقــع إلكترونيــة: اســم الكاتــب، عنــوان المقال ــة أو المدون توثيــق المقال
اســم الموقــع، تاريــخ دخــول الموقــع، رابــط المقــال المباشــر مختصــراً. مثــال: عمــر 
بســيوني، العالــم والســلطان، موقــع الجزيــرة، تاريــخ الدخــول إلــى الموقــع: 25/ 12/ 

.3Gi1uRu/https://bit.ly الرابــط:  علــى  2022م، 
سادساً: توثيق الآيات القرآنية والأحاديث النبوية:

تكتــب الآيــة القرآنيــة فــي متــن الرســالة بالرســم العثمانــي بيــن قوســين مزهريــن، 
وتتبــع بذكــر اســم الســورة، ثــم رقــم الآيــة، هكــذا: ﴿وَقُــلْ رَبِّ ‌زدِْنِــي عِلْمًــا﴾ ]طــه: 114[.

وأما الحديث فيكتب بين قوسين مزدوجين حادين في المتن، ويوثق له
 في الحاشية: اسم المؤلف، اسم المصدر، الكتاب، الباب، الجزء والصفحة، رقم

 )1(الرسائل المنشورة أي المتوفرة على شبكة الإنترنت، ولم تطبع بدار نشر، فيشار أنها منشورة، وأما الرسائل المنشورة المطبوعة بدار نشر فتعامل معاملة الكتاب.
)2(المقصــود بالرابــط المباشــر، هــو الرابــط الــذي يــؤدي إلــى المقــال عينــة، وليــس إلــى الموقــع بشــكل عــام، والمقصــود بالرابــط المختصــر أن بعــض المقــالات يكــون 
رابطهــا المباشــر طويــاً ممــا يخــل بالحاشــية، ولا بــد مــن اختصــاره، وذلــك مــن خــال مواقــع أخــرى خاصــة بتقصيــر واختصــار الروابــط، ففــي مثالنــا هــذا رابــط المقــال 

 ./https://bitly.com :طويــل فــي أربعــة أســطر تقريبــاً، ولكــن بعــد اختصــاره أصبــح فــي نصــف ســطر، ومــن أبــرز المواقــع التــي تختصــر الروابــط

(2)

غيــر منشــورة( ، الصفحــة، مثــال: عبيــر غنيــات، مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي 
دراســة سياســية، رســالة دكتــوراه، أمريــكا، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا، كليــة 

العلــوم السياســية، غيــر منشــورة، تاريــخ: 2022م، )ص84(.
إذا تكــرر المصــدر يكتفــى بالآتــي: اســم الباحــث، اســم الرســالة، الصفحــة، مثــال: 

عبيــر غنيــات، مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي )ص84(.

(1)

عنــد أول مــرة يذكــر: اســم الكاتــب كامــاً، عنــوان البحــث، اســم المجلــة أو الدوريــة، 
رقــم المجلــد أو العــدد، تاريــخ النشــر، )الجــزء والصفحــة(. مثــال: رفيــق بــك العظــم، 
‌‌قضــاء الفــرد وقضــاء الجماعــة فــي الإســام، مجلــة المنــار، مجلــد: )13(، 1910م، 

)ص33(.
إذا تكرر: رفيق بك العظم، ‌‌قضاء الفرد وقضاء الجماعة في الإسلام )ص33(.

تكتــب الآيــة القرآنيــة فــي متــن الرســالة بالرســم العثمانــي بيــن قوســين مزهرين، 
وتتبــع بذكــر اســم الســورة، ثــم رقــم الآيــة، هكــذا: ﴿وَقُــلْ رَبِّ ‌زدِْنِي عِلْمًــا﴾ ]طه: 114[.
وأمــا الحديــث فيكتــب بيــن قوســين مزدوجيــن حاديــن فــي المتــن، ويوثــق لــه 
فــي الحاشــية: اســم المؤلــف، اســم المصــدر، الكتــاب، البــاب، الجــزء والصفحــة، 
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رقــم الحديــث، مثــال: البخــاري فــي صحيحــه، كتــاب العلــم، بــاب: مــن يــرد اللــه بــه خيــراً 
يفقهــه فــي الديــن، )1/ 25(، رقــم: )71(. 

والخلاصــة: أن مــا تقــدم هــي أبــرز الأســاليب والطــرق التــي يســتخدمها الباحث في 
توثيــق بحثــه، ومــا بقــي متــروك لنظــر المشــرف واجتهــاده فــي توجيــه الطالــب، 
ــة، وإنمــا هــذا تعريــف بالطــرق والأســاليب  ــاع طريقــة معين ــزم باتب والباحــث غيــر مل
لمناهــج التوثيــق فــي البحــوث العلميــة، ولــه حريــة الاختيــار مــع استشــارة المشــرف 

فــي الطريقــة المناســبة لبحثــه.

رابعاً: الخاتمة )النتائج والتوصيات(:
إن مــن الأمــور الأساســية للباحثيــن التعــرف علــى كيفيــة كتابــة الخاتمــة في البحث 
ــر ركــن رئيــس مــن أركان البحــث العلمــي، فهــي  العلمــي؛ وذلــك لأن الخاتمــة تعتب
النتيجــة المنطقيــة لــكل مــا جــرى عرضــه ومناقشــته، وهــي المســاهمة الأصيلــة 
والإضافــة العلميــة الجديــدة التــي تنســب للباحــث بــا مزاحمــة أو منافســة، فهــي 
تذهــب إلــى أبعــد مــن قضايــا البحــث ومقدماتــه حيــث تُعلــن فيهــا الأحــكام وتقــرر 

النتائــج. 
والخاتمــة هــي الجــزء الــذي يتــرك الانطبــاع الأخيــر عــن البحــث والباحــث؛ لــذا تحتــاج 
ــارات  إلــى عنايــة فــي ترتيــب الأفــكار وجــودة فــي الصياغــة، واختيــار الجمــل والعب
التــي تلخــص مجهــود الباحــث، وبــرز صحــة النتائــج التــي توصــل إليهــا، بطريقــة 

منهجيــة ومنطقيــة ومقنعــة.
والخاتمة تحتوي على ذكر أهم النتائج والتوصيات، وذلك كما يلي: 

أولًا: النتائج: لكتابة أهم النتائج لا بد من مراعاة الضوابط والمواصفات التالية:

الاختصار، فمن خلال الخاتمة يذكر الباحث بشــكل موجز المعلومات والموضوعات 

المعلومــات  موجــز  بشــكل  الباحــث  يذكــر  الخاتمــة  خــال  فمــن  الاختصــار، 
والموضوعــات الرئيســة التــي قــام بدراســتها فــي بحثــه العلمــي، فــإن كانــت
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الرئيســة التــي قــام بدراســتها فــي بحثــه العلمــي، فــإن كانــت طويلــة وتجــاوزت 
الحجــم الطبيعــي فهــذا ســيضعفها ويخرجهــا مــن طبيعتهــا المختصــرة.

التسلســل مــع الترابــط والتناســق والانســجام مــن مواصفــات الخاتمــة الجيدة،  	-
فــا بــد أن ترتــب النتائــج بحســب تســاؤلات البحــث، وأن تكــون متناســقة مــع مباحثــه 

ومترابطــة.
أن ترتبــط النتائــج بالدراســات الســابقة والإطــار النظــري، وتثبــت صحة الفروض- 	-

إن وجــدت-.
يســتلزم أن تضمّــن الخاتمــة مختلــف النتائــج التــي تــمّ التوصــل اليهــا من خلال  	-
البحــث العلمــي، مــع الإشــارة الــى كافــة الحلــول والاســتنتاجات التــي تمكــن البحــث 

مــن الوصــول إليهــا.
أن تكتــب بأســلوب جــذاب وســلس وشــيق، وأن تكــون اللغــة المســتخدمة  	-
اللغويــة. أو  الإملائيــة  أو  النحويــة  الأخطــاء  مــن  وخاليــة  وواضحــة،  مفهومــة 

ثانيــاً: التوصيــات: يكتــب الباحــث التوصيــات والمقترحــات المتعلقــة بالموضــوع، 
وذات صلــة وثيقــة بالنتائــج، وممــا ينبغــي مراعاتــه عنــد صياغــة التوصيــات مــا يلــي:
أن تكــون التوصيــات مخصصــة لاقتــراح دراســات مســتقبلية حديثــة مرتبطــة  	-
بموضــوع البحــث ونتائجــه بحيــث تصــاغ كامتــداد لــه، وتتجلــى مهــارة الباحــث فــي 
الربــط بيــن مــا يتوصــل إليــه مــن نتائــج وبيــن مــا يوصــي بــه مــن حلــول للمشــكلات 

التــي أســفرت عنهــا الدراســة.
أن تكــون محــددة تحديــداً دقيقــاً، بحيــث يفتــح الباحث أمام غيــره من الباحثين  	-
أفاقــاً جديــدة للدراســة والبحــث، ويضــع أمامهــم مشــكلات يمكــن الاســتفادة منهــا 

فــي بحــوث قادمــة.
الفرق بين خاتمة البحث وبين ملخص البحث:

ممــا ينبغــي علــى الباحــث التفريــق بيــن الخاتمــة وبين ملخص البحث )المســتخلص(، 

طويلــة وتجــاوزت الحجــم الطبيعــي فهــذا ســيضعفها ويخرجها مــن طبيعتها 
المختصرة.

التسلســل مــع الترابــط والتناســق والانســجام مــن مواصفــات الخاتمــة الجيــدة، 
فــا بــد أن ترتــب النتائــج بحســب تســاؤلات البحــث، وأن تكــون متناســقة مــع 

مباحثــه ومترابطــة.
أن ترتبــط النتائــج بالدراســات الســابقة والإطــار النظــري، وتثبــت صحــة الفــروض-

إن وجــدت-.
يســتلزم أن تضمّــن الخاتمــة مختلــف النتائــج التــي تــمّ التوصــل اليهــا مــن خــال 
البحــث العلمــي، مــع الإشــارة الــى كافــة الحلــول والاســتنتاجات التــي تمكــن 

البحــث مــن الوصــول إليهــا.
أن تكتــب بأســلوب جــذاب وســلس وشــيق، وأن تكــون اللغــة المســتخدمة 
مفهومــة وواضحــة، وخاليــة مــن الأخطــاء النحويــة أو الإملائيــة أو اللغويــة.

أن تكــون التوصيــات مخصصــة لاقتــراح دراســات مســتقبلية حديثــة مرتبطــة 
بموضــوع البحــث ونتائجــه بحيــث تصــاغ كامتــداد لــه، وتتجلــى مهــارة الباحــث 
فــي الربــط بيــن مــا يتوصــل إليــه مــن نتائــج وبيــن مــا يوصــي بــه مــن حلــول 

للمشــكلات التــي أســفرت عنهــا الدراســة.
أن تكــون محــددة تحديــداً دقيقــاً، بحيــث يفتــح الباحــث أمــام غيــره مــن الباحثين 
أفاقــاً جديــدة للدراســة والبحــث، ويضــع أمامهــم مشــكلات يمكــن الاســتفادة 

منهــا فــي بحــوث قادمــة.
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ويتبيــن الفــرق بينهمــا، في الوجــوه التالية:
أن الهــدف مــن الملخــص هــو تلخيــص النقــاط الرئيســة التــي شــملها كل  	-
البحــث؛ إذ يقــف الملخــص الفعــال بمفــرده، بحيــث يمكــن فهمــه بشــكل كامــل 
حتــى عنــد إتاحتــه بــدون قــراءة البحــث، بينمــا الهــدف مــن الخاتمــة هــو اختتــام 
النــص بسلاســة، وذكــر خلاصــة مــا تــم التوصــل إليــه، بشــكل مترابــط شــامل بحيــث 

يحقــق أهــداف البحــث ويجيــب عــن تســاؤلاته.
ملخــص البحــث كلماتــه محــدودة بيــن 200 – 300 كلمــة، بخــاف الخاتمــة التــي لا  	-
تتقيــد بعــدد محــدود مــن الكلمــات، وإنمــا يراعــى فيهــا الاختصــار والدقــة والوضوح. 
أن ملخــص البحــث محلّــه فــي المقدمــة، بينمــا الخاتمــة تكــون فــي نهايــة  	-

لبحــث. ا

خامساً: قائمة المصادر والمراجع:
وتعنــي توثيــق المصــادر أو المراجــع التــي اســتفاد منهــا الباحــث فــي إعــداد بحثــه 
وأخــذ منهــا، وذلــك بكتابــة قائمــة فيهــا جميــع المراجــع فــي نهايــة البحــث ، وتعتبــر 
قائمــة المصــادر والمراجــع  جــزءاً أساســياً لتشــكل البحــث العلمــي، ولا يكتمــل 

البحــث بــدون وجودهــا.
التوثيق في قائمة المصادر والمراجع:

تقدمــت الإشــارة فــي موضــوع التوثيــق فــي المتــن وفــي الحاشــية أن هنــاك عــدة 
طــرق للتوثيــق، وأيضــا هنــا للتوثيــق فــي قائمــة المصــادر والمراجــع يســتخدم نفس 
الطــرق والأســاليب فــي التوثيــق، غيــر أن التوثيــق هنــا يكــون بذكــر بيانــات المصــادر 

والمراجــع، وذلــك كمــا يلــي:

التــي شــملها كل  الرئيســة  النقــاط  أن الهــدف مــن الملخــص هــو تلخيــص 
البحــث؛ إذ يقــف الملخــص الفعــال بمفــرده، بحيــث يمكــن فهمــه بشــكل كامــل 
حتــى عنــد إتاحتــه بــدون قــراءة البحــث، بينمــا الهــدف مــن الخاتمــة هــو اختتــام 
النــص بسلاســة، وذكــر خلاصــة مــا تــم التوصــل إليــه، بشــكل مترابــط شــامل 

بحيــث يحقــق أهــداف البحــث ويجيــب عــن تســاؤلاته.
ملخــص البحــث كلماتــه محــدودة بيــن 200 – 300 كلمــة، بخــاف الخاتمــة التــي 
لا تتقيــد بعــدد محــدود مــن الكلمــات، وإنمــا يراعــى فيهــا الاختصــار والدقــة 

والوضــوح. 
أن ملخص البحث محلّه في المقدمة، بينما الخاتمة تكون في نهاية البحث.

)1( الفرق بين المصدر والمرجع، أن المصدر هو كل كتاب يبحث في علم من العلوم على وجه الشمول والتعمق بحيث يصبح أصلًا لا يمكن لباحث في ذلك العلم الاستغناء عنه، وهو 
من أقدم الكتب في موضوع البحث وهذا النوع هو ذو القيمة في البحوث العلمية، وأما المراجع فهي كل ما كتب ونشر متأخراً عن زمن المصدر، وكثيراً ما تنقل المعلومات ممن 

 سبقها ثم يخرجها مؤلفها في ثوب جديد ولكن أصلها من مصدر قبله.  
)2( وهناك طريقة أخرى وهي كتابة المراجع في نهاية كل باب أو كل فصل، والطريقة السابقة أولى وأسلم من هذه؛ لأن القارئ يمكنه معرفتها كلها مجموعة في مكان واحد.

(1)

(2)
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توثيق الكتب:
لقــب المؤلــف، واســمه الأول. )ســنة النشــر(. عنــوان الكتــاب بخــط غامــق أو  	-
خــط مائــل، أو تحتــه خــط. )الطبعــة(. مــكان النشــر: دار النشــر) (. مثــال: ابــن خلــدون، 
عبــد الرحمــن. )١٩٨١م(. العِبَــر وديــوان المبتــدأ والخبــر فــي تاريــخ العــرب والبربــر. )ط1(. 

بيــروت: دار الفكــر.
وهــذا ينطبــق علــى الكتــاب ذي المؤلفيــن فأكثر، مع إضافة لقب واســم المؤلفين 
الآخريــن بعــد الأول بينهمــا فاصلــة، وكذلــك التوثيــق بالطريقــة الثانيــة التــي تبــدأ 

باســم المؤلــف واللقــب.
توثيق الكتب المترجمة:

باســم  المؤلــف الأصلــي واســمه الأول، وليــس  بلقــب  المترجمــة  الكتــب  توثــق 
المترجــم، وذلــك كمــا يلــي: لقــب المؤلــف الأصلــي، ثــم اســمه الأول. )ســنة النشــر(. 
عنــوان الكتــاب بخــط غامــق أو خــط مائــل أو تحتــه خــط. )ترجمــة.....(. )الطبعــة(. مــكان 

النشــر: دار النشــر.
مثــال: هارتلــي، روث بيــرد. )1982م(. التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات والمعاهــد 
النشــر  مركــز  جــدة:  الأولــى(.  )الطبعــة:  شــكري(.  إبراهيــم  أحمــد  )ترجمــة:  العليــا، 

العلمــي جامعــة الملــك عبــد العزيــز.
توثيق الرسائل العلمية:

يذكــر لقــب المؤلــف متبوعــاً باســمه الأول، ثــم ســنة الحصــول علــى الدرجــة بيــن 
قوســين، ثــم

عنــوان الرســالة بخــط غامــق أو خــط مائــل أو تحتــه خــط، ثــم يحــدد نــوع الرســالة 
)ماجستير أو دكتوراه أو بحث تكميلي لنيل الماجستير(، منشورة أو غير منشورة،

لقــب المؤلــف، واســمه الأول. )ســنة النشــر(. عنــوان الكتــاب بخــط غامــق أو 
خــط مائــل، أو تحتــه خــط. )الطبعــة(. مــكان النشــر: دار النشــر. مثــال: ابــن خلــدون، 
عبــد الرحمــن. )١٩٨١م(. العِبَــر وديــوان المبتــدأ والخبــر فــي تاريــخ العــرب والبربــر. 

)ط1(. بيــروت: دار الفكــر.

(1)

.)APA( وهذه هي الطريقة الأولى كما تقدم في التوثيق في المتن، وهي طريقة )1(
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اسم الجامعة، المدينة التي تقع فيها.
مثــال: غنيــات، عبيــر. )2022م(. مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي دراســة سياســية، 

رســالة دكتــوراه غيــر منشــورة، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا.
توثيق الدوريات والمجلات:

تتبــع نفــس طريقــة توثيــق الكتــب عــدا الناشــر ومــكان النشــر، ويكتــب اســم الدوريــة 
بخــط غامــق أو خــط مائــل أو تحتــه خــط، ثــم رقم المجلد ثم رقم العدد بين قوســين-
إن وجــد-، ثــم أرقــام الصفحــات. مثــال: رضــا، محمــد. )1912م(. ‌‌التربيــة ووجــه الحاجــة 

إليهــا. مجلــة المنــار. المجلــد: 15، ٥٦٧ – ٥٨5.
توثيق المراجع الإلكترونية:

     المراجــع التقليديــة التــي لهــا نســخ إلكترونيــة )المعتمــد هــو مــا رجعــت إليــه 
بالفعــل(، توثــق حســب نــوع المرجــع كمــا وضــح فــي كل نــوع ممــا تقــدم، ويضــاف 
 ،Digital Object Identifier للوثيقــة:  الرقمــي  المعــرف  التوثيــق  نهايــة  فــي 

.DOI :ًويرمــز لــه اختصــارا
مثــال: إســماعيل، محمــد علــي )2022م(. أثــر تطــور العلــوم والوســائل علــى الأحــكام 
الاجتهاديــة دراســة أصوليــة معاصــرة، مجلــة جامعــة إقليــم ســبأ، المجلــد: 5، العــدد: 

.2.2.47.TSJ/10.54582/DOI: https://doi.org .148 – 115 ،)1(

     وإن لــم يكــن للوثيقــة معــرف رقمــي فيســتخدم الموقــع الإلكترونــي بعــد كلمــة 
)مســترجع مــن(، ثــم نضــع رابــط الموقــع الإلكترونــي المباشــر المختصــر.

مثــال: الغامــدي، حمــدان بــن أحمد )2013م(. مشــكلات إعداد خطط الرســائل العلمية 
التــي تواجــه طلبــة الدكتــوراه بقســم الإدارة التربويــة بجامعــة الملــك ســعود وســبل 
ــة رســالة الخليــج العربــي، العــدد: )142(، 15- 34، مســترجع بتاريــخ: 27/  علاجهــا، مجل

 .3I5LyTR/https://bit.ly :12/ 2022م، علــى الرابــط
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التالــي:  المثــال  فــي  بمــا  المنتديــات فيكتفــى  أحــدى  فــي  مقــالًا  وإن كان      
بســيوني، عمــر العالــم والســلطان، موقــع الجزيــرة، مســترجع بتاريــخ: 25/ 12/ 2022م، 

.3Gi1uRu/https://bit.ly الرابــط:  علــى 

توثيق المصادر والمراجع بالطريقة الثالثة: 
أمــا توثيــق المصــادر والمراجــع التــي وثقــت بالحواشــي كمــا فــي الطريقــة الثالثــة 
المتقدمــة، فيكــون التوثيــق لهــا هنــا فــي قائمــة المصــادر بنفــس الترتيــب وبنفــس 
البيانــات التــي ذكــرت عنــد أول مــرة للمصــدر، فقــط تحــذف الصفحــة والجــزء، وذلــك 

كمــا يلــي:
توثيــق الكتــب: اســم المؤلــف ولقبــه) (، اســم الكتــاب، المحقــق-إن وجــد-، الطبعــة، 
دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر. مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير أعــام النبــاء، 

تحقيــق: شــعيب الأرنــاؤوط، الطبعــة: الثالثــة، مؤسســة الرســالة، بيــروت، ١٩٨٥ م.
توثيــق الكتــب المترجمــة فــي قائمــة المصــادر، كمــا تقــدم فــي الكتــب، ويســتبدل 
بالمحقــق المترجــم، مثــال: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي الجامعــات 
والمعاهــد العليــا، ترجمــة: أحمــد إبراهيــم شــكري، الطبعــة: الأولــى، مركــز النشــر 

العلمــي، جامعــة الملــك عبــد العزيــز، جــدة، 1982م.
وتوثيــق الرســائل العلميــة فــي القائمــة: اســم الباحــث، عنــوان الرســالة، نــوع الرســالة 
ــد(، الجامعــة، الكليــة، الســنة، )منشــورة أو غيــر  )ماجســتير / دكتــوراه(، المــكان )البل
منشــورة، مثــال: عبيــر غنيــات، مبــادرة النبيــاد والاتحــاد الإفريقــي دراســة سياســية، 

رســالة دكتــوراه، أمريــكا، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا

المحقــق-إن وجــد-،  الكتــاب،  اســم   ، ولقبــه  المؤلــف  اســم  الكتــب:  توثيــق 
الطبعــة، دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر. مثــال: محمــد بــن أحمــد الذهبــي، ســير 
أعــام النبــاء، تحقيــق: شــعيب الأرنــاؤوط، الطبعــة: الثالثــة، مؤسســة الرســالة، 

بيــروت، ١٩٨٥ م.
الكتــب،  فــي  تقــدم  كمــا  المصــادر،  قائمــة  فــي  المترجمــة  الكتــب  توثيــق 
ويســتبدل بالمحقــق المترجــم، مثــال: روث بيــرد هارتلــي، التعليــم والتعلــم فــي 
الجامعــات والمعاهــد العليــا، ترجمــة: أحمــد إبراهيــم شــكري، الطبعــة: الأولــى، 

ــز، جــدة، 1982م. مركــز النشــر العلمــي، جامعــة الملــك عبــد العزي
ــوع  ــوان الرســالة، ن ــة فــي القائمــة: اســم الباحــث، عن وتوثيــق الرســائل العلمي
الســنة،  الكليــة،  الجامعــة،  )البلــد(،  المــكان  دكتــوراه(،   / )ماجســتير  الرســالة 
)منشــورة أو غيــر منشــورة، مثــال: عبيــر غنيات، مبادرة النبيــاد والاتحاد الإفريقي 

دراســة سياســية، رســالة دكتــوراه، أمريــكا، الجامعــة الإســامية بمنيســوتا، 

)1( وإن قــدم اللقــب ثــم الاســم فيوثــق لهــا هنــا بنفــس هــذا الأســلوب، وعليــه ســيكون الترتيــب أبجديــا بحســب اللقــب، والطريقــة الســابقة بحســب الاســم، ولا تمييــز 

. بينها

(1)
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كلية العلوم السياسية، غير منشورة، تاريخ: 2022م.
توثيــق الدوريــات والمجــات فــي القائمــة: اســم الكاتــب كامــاً، عنــوان البحــث،  	-
اســم المجلــة أو الدوريــة، رقــم المجلــد أو العــدد، تاريخ النشــر. مثــال: رفيق بك العظم، 

‌‌قضــاء الفــرد وقضــاء الجماعــة فــي الإســام، مجلــة المنــار، مجلــد: )13(، 1910م.
عنــوان  الكاتــب،  اســم  إلكترونيــة:  مــن مواقــع  المدونــة  أو  المقالــة  توثيــق  	-
المقالــة، اســم الموقــع، تاريــخ دخــول الموقــع، رابــط المقــال المباشــر مختصــراً. مثــال: 
عمــر بســيوني، العالــم والســلطان، موقــع الجزيــرة، تاريــخ الدخــول إلــى الموقــع: 25/ 

.3Gi1uRu/https://bit.ly 12/ 2022م، علــى الرابــط: 
توثيــق كتــب الحديــث: اســم المؤلــف، اســم المصــدر، اســم المحقــق، الطبعــة،  	-
دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر. مثــال: محمــد بــن إســماعيل البخاري، صحيــح البخاري، 

تحقيــق: جماعــة، الطبعــة: الأولــى، دار طــوق النجــاة، بيــروت، ١٤٢٢ه.

بقــي  ومــا  القائمــة،  فــي  توثيقهــا  يلــزم  التــي  والمراجــع  المصــادر  أهــم  فهــذه 
مــع  يتوافــق  بحيــث  وتنظيمــه،  ترتيبــه  فــي  الباحــث ومشــرفه  لــرأي  فموضــوع 

البحــث. الــذي ســار عليــه فــي  المنهــج 

ويراعى عند صياغة المصادر والمراجع ما يلي:
أن تكون القائمة شاملة لكل المصادر والمراجع التي ذكرت في البحث.  	

أن تكــون المصــادر والمراجــع مرتبــة ترتــب ترتيبــاً أبجديــاً، يمكــن تقســيم القائمــة  	
ــم  ــث، ث ــوم الحدي ــم مصــادر عل ــدأ بمصــادر القــرآن وعلومــه، ث بحســب الفئــة، كأن يب
الفقــه ... وهكــذا، أو بتقســيم القائمــة إلــى مصــادر الكتــب، ثــم الدوريــات والمجــات، 

ثــم المواقــع... وهــذا أمــر متــروك للباحــث أو مشــرفه إن رأى ذلــك.
كتابة بيانات المصادر والمرجع بدقة وبدون أخطاء إملائية أو نحوية. 	

كلية العلوم السياسية، غير منشورة، تاريخ: 2022م.
توثيــق الدوريــات والمجــات فــي القائمــة: اســم الكاتــب كامــاً، عنــوان البحــث، 
اســم المجلــة أو الدوريــة، رقــم المجلــد أو العــدد، تاريــخ النشــر. مثــال: رفيــق بــك 
العظــم، ‌‌قضــاء الفــرد وقضــاء الجماعــة فــي الإســام، مجلــة المنــار، مجلــد: )13(، 

1910م.
توثيــق المقالــة أو المدونــة مــن مواقــع إلكترونية: اســم الكاتب، عنــوان المقالة، 
اســم الموقــع، تاريــخ دخــول الموقــع، رابــط المقــال المباشــر مختصــراً. مثــال: عمــر 
بســيوني، العالــم والســلطان، موقــع الجزيــرة، تاريــخ الدخــول إلــى الموقــع: 25/ 

.3Gi1uRu/https://bit.ly :12/ 2022م، علــى الرابــط
توثيــق كتــب الحديــث: اســم المؤلــف، اســم المصــدر، اســم المحقــق، الطبعــة، 
دار النشــر، مــكان وتاريــخ النشــر. مثــال: محمــد بــن إســماعيل البخــاري، صحيــح 
البخــاري، تحقيــق: جماعــة، الطبعــة: الأولــى، دار طــوق النجــاة، بيــروت، ١٤٢٢هـــ.

أن تكون القائمة شاملة لكل المصادر والمراجع التي ذكرت في البحث. 
أن تكــون المصــادر والمراجــع مرتبــة ترتــب ترتيبــاً أبجديــاً، يمكــن تقســيم القائمــة 
بحســب الفئــة، كأن يبــدأ بمصــادر القــرآن وعلومــه، ثــم مصــادر علــوم الحديــث، 
ــات  ــم الدوري ــم الفقــه ... وهكــذا، أو بتقســيم القائمــة إلــى مصــادر الكتــب، ث ث
والمجــات، ثــم المواقــع... وهــذا أمــر متــروك للباحــث أو مشــرفه إن رأى ذلــك.

كتابة بيانات المصادر والمرجع بدقة وبدون أخطاء إملائية أو نحوية.

1
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سادساً: الضوابط والمواصفات الفنية:

    الخط:
Traditional Arabic :نوع الخط في المتن والحاشية في جميع البحث 	-

حجم الخط: في المتن مقاس )16( وفي الهامش مقاس )12(. 	-
يكــون الخــط فــي العناويــن الرئيســة غامقــاً بحجــم )18( فــي منتصــف رأس  	-

. لصفحــة ا
    الفقرات والأسطر:

الفقــرات تكــون مضبوطــة بحيــث تتســاوى الأســطر، وبمســافة بدائيــة فــي  	-
. المرفقــات  فــي  الشــكل  انظــر  )0.8ســم(.  بمقــدار  أول ســطر 

تباعــد الفقــرات، قبــل الفقــرة )0 نقطــة(، وبعدهــا )8 نقطــة( انظــر الشــكل فــي  	-
المرفقــات.

تباعد الأسطر مفرد انظر الشكل في المرفقات. 	-
    هامش الصفحة:

.)A4( يطبع البحث على ورق أبيض حجم 	-
يتــرك هامــش للصفحــة مــن جميــع الجهــات بمقــدار )2.5ســم( مــا عــدا الهامــش  	-

الأيمــن فيكــون بمقــدار )3ســم(، انظــر النمــوذج فــي المرفقــات.
ترقيــم الصفحــات فــي وســط الصفحــة مــن أســفل عــادي كمــا فــي هــذا  	-

النمــوذج.

سابعاً: ترتيب محتويات الرسالة:

مــن المعلــوم أن ترتيــب فصــول الدراســة تقتضيهــا طبيعــة الموضــوع الــذي يتناولــه 

Traditional Arabic :نوع الخط في المتن والحاشية في جميع البحث
حجم الخط: في المتن مقاس )16( وفي الهامش مقاس )12(.

يكــون الخــط فــي العناويــن الرئيســة غامقــاً بحجــم )18( فــي منتصــف رأس 
الصفحــة.

الفقــرات تكــون مضبوطــة بحيــث تتســاوى الأســطر، وبمســافة بدائيــة فــي 
أول ســطر بمقــدار )0.8ســم(. انظــر الشــكل فــي المرفقــات .

تباعــد الفقــرات، قبــل الفقــرة )0 نقطــة(، وبعدهــا )8 نقطــة( انظــر الشــكل فــي 
المرفقــات.

تباعد الأسطر مفرد انظر الشكل في المرفقات.

.)A4( يطبع البحث على ورق أبيض حجم
يتــرك هامــش للصفحــة مــن جميــع الجهــات بمقــدار )2.5ســم( مــا عــدا الهامــش 

الأيمــن فيكــون بمقــدار )3ســم(، انظــر النمــوذج فــي المرفقــات.
فــي هــذا  عــادي كمــا  أســفل  مــن  الصفحــة  فــي وســط  الصفحــات  ترقيــم 

النمــوذج.
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الباحــث، فتقســم الفصــول والأبــواب والمباحــث بحســب مــا يتطلبــه الموضــوع، 
بحيــث تكــون مســتوعبة لجميــع مفرداتــه، وفروعــه، دون اســتطراد وإدخــال مــا ليس 

منــه. 
ومــع ذلــك فيمكــن وضــع الشــكل العــام لترتيــب محتــوى الرســالة التــي ينبغــي أن 
يلتــزم بهــا الباحــث عنــد تســليمها للمناقشــة، ثــم للدراســات العليــا بعــد المناقشــة، 
ابتــداء مــن صفحــة العنــوان حتــى نهايــة البحــث؛ وذلــك لتوحيــد الشــكل العــام 

للرســائل العلميــة فــي الجامعــة وبيــان ذلــك كمــا يلــي:
تختلــف الدراســات النظريــة عــن التطبيقيــة فــي تقســيمات الفصــول والمباحــث 

وذلــك كمــا يلــي:

أولا: ترتيب الدراسات التطبيقية:
     الصفحات التمهيدية:

يقصد بها الصفحات الأولى في الرسالة، وترتب كالآتي:
صفحة الغلاف كما في النموذج. 	-

صفحة البسملة. 	-

صفحة »إهداء«. 	-
صفحة »شكر وتقدير«. 	-

ملخص الرسالة )المستخلص(.  	-
ترجمة ملخص الرسالة.  	-

ملاحظــة: هــذه الصفحــات ترقــم مــن صفحــة الإهــداء ترقيمــاً أبجديــاً )أ، ب، ج ...( ولا 
تحســب مــن أوراق البحــث، والبحــث يبــدأ بالرقــم واحــد مــن مقدمــة البحــث.

     مقدمة البحث: المقصود: )مشكلة البحث، وأسئلته، وأهدافه ....( 
إلى هنا يتساوى الدراسات التطبيقية والنظرية. 

1

2
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     ترتيب الفصول والمباحث: 
فــي الدراســات التطبيقيــة )الميدانيــة( الغالــب فيهــا أنهــا تأخــذ شــكلًا موحــداً، 

وتكــون فــي أربعــة فصــول، وذلــك كمــا يلــي:
الفصل الأول: الإطار النظري والدراسات السابقة

الإطار النظري أو المفهومي. 	
	 الدراسات السابقة.

الفصل الثاني: منهجية الدراسة واجراءاتها
منهج الدراسة. 	

مجتمع الدراسة. 	
عينة الدراسة. 	

أدوات الدراسة.  	
إجراءات وأساليب تحليل البيانات. 	

الفصل الثالث: نتائج الدراسة ومناقشتها وتفسيرها
عرض نتائج الدراسة. 	

مناقشة النتائج وتفسيرها. 	
الفصل الرابع: الخاتمة:

نتائج الدراسة. 	
توصيات الدراسة 	

الملاحق:
الأشكال.
الجداول.

قائمة بأهم المصادر والمراجع.
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ثانياً: ترتيب محتويات الدراسات النظرية: 

يكون ترتيب محتوى الدراسات النظرية كما يلي: 
الصفحات التمهيدية: كما تقدم تفصيله. 	

مقدمة البحث كما تقدم. 	
فصول الرسالة ومباحثها بحسب طبيعة البحث. 	

الخاتمة )النتائج والتوصيات( 	
الملاحق -إن وجدت-. 	

والمراجــع،  والمصــادر  والأعــام،  والأحاديــث،  القــرآن،  )فهــرس  الفهــارس.  	
. ) ت عــا ضو لمو ا و

ملاحظــة: هــذه الفهــارس تكتــب فــي البحــوث الشــرعية والعربية عــادة وتكون في 
نهايــة البحــث بنفــس الترتيــب المتقــدم، وينســق فــي ذلــك مــع مشــرف الرســالة أو 

قســم التخصــص فــي الكليــة. 

وأمــا بقيــة التخصصــات فالمشــهور أنهــا تهتــم بفهــرس الموضوعــات ويكتــب فــي 
المقدمــة، وفهــرس المصــادر والمراجــع، ويكتــب فــي آخــر الرســالة، بعــد فهــرس 

الأشــكال والملاحــق.

وبهــذا يكــون الباحــث قــد أكمــل بحثــه، وانتهــى مــن هــذه المرحلــة، ويكــون فــي 
ــة إجــراءات المناقشــة والاعتمــاد. ــة النهائيــة وهــي مرحل المرحل
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المرحلة الرابعة: إجراءات المناقشة والاعتماد

مختصر الإجراءات الإدارية لسير المناقشة العلمية في الجامعة:
تمضــي إجــراءات عقــد المناقشــات للرســائل العلميــة فــي الجامعــة الإســامية 
بمنيســوتا-المركز الرئيــس وفقــاً للوائــح وأنظمــة الدراســات العليــا، وذلــك بالتنســيق 

مــع الكليــات والأقســام المختصــة.
ومختصــر تلــك الإجــراءات ابتــداء مــن تســليم الطالــب لرســالته العلميــة وحتــى 

انتهائــه مــن التعديــات التــي أقرتهــا اللجنــة علــى رســالته كمــا يلــي:

أولًا: شروط وضوابط قبل المناقشة:
يشترط لعقد مناقشة الرسالة العلمية للطالب عدة أمور، وهي: 

أن يكــون الطالــب مقيــداً فــي الســجلات الرســمية لطــاب المركــز الرئيــس  	-
أكاديمــي.  رقــم  علــى  وحاصــاً  بالجامعــة، 

أن يكــون قــد أمضــى الفتــرة الزمنيــة المعتمــدة بحســب المرحلــة، وهــي ســنة  	-
كاملــة علــى الأقــل لطــاب مرحلــة الماجســتير، وســنة وثمانيــة أشــهر علــى الأقــل 

ــب فــي الجامعــة. ــة الدكتــوراه مــن حيــن تســجيل الطال لطــاب مرحل
أن يكــون الطالــب مجتــازاً لجميــع المقــررات فــي خطتــه الدراســية إذا كان فــي  	-

مســار المقــررات والرســالة.
بالبرنامــج،  الدراســية الخاصــة  أن يكــون الطالــب مســتوفياً لجميــع رســومه  	-

الماليــة. الشــؤون  مــن  ماليــة  ذمــة  بــراءة  إفــادة  علــى  وحاصــاً 
إفــادة رســمية تتســلمها إدارة الدراســات العليــا مــن المشــرف الرئيــس علــى  	-
بــأن الطالــب انتهــى مــن إعــداد رســالته العلميــة وفقــاً للخطــة  رســالة الطالــب 

القســم. اعتمدهــا  التــي  البحثيــة 

الرئيــس  المركــز  الرســمية لطــاب  أن يكــون الطالــب مقيــداً فــي الســجلات 
أكاديمــي.  رقــم  علــى  بالجامعــة، وحاصــاً 

أن يكــون قــد أمضــى الفتــرة الزمنيــة المعتمــدة بحســب المرحلــة، وهــي ســنة 
كاملــة علــى الأقــل لطــاب مرحلــة الماجســتير، وســنة وثمانيــة أشــهر علــى 

الأقــل لطــاب مرحلــة الدكتــوراه مــن حيــن تســجيل الطالــب فــي الجامعــة.
أن يكــون الطالــب مجتــازاً لجميــع المقــررات فــي خطتــه الدراســية إذا كان فــي 

مســار المقــررات والرســالة.
بالبرنامــج،  الخاصــة  الدراســية  رســومه  لجميــع  مســتوفياً  الطالــب  يكــون  أن 

الماليــة. الشــؤون  بــراءة ذمــة ماليــة مــن  إفــادة  وحاصــاً علــى 
إفــادة رســمية تتســلمها إدارة الدراســات العليــا مــن المشــرف الرئيــس علــى 
رســالة الطالــب بــأن الطالــب انتهــى مــن إعــداد رســالته العلميــة وفقــاً للخطــة 

ــة التــي اعتمدهــا القســم. البحثي
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نســخة )pdf( مــن الرســالة العلميــة يقــوم المشــرف علــى الرســالة بإرســالها  	-
الإفــادة رفقــة  العليــا  الدراســات  لعمــادة 

إفــادة مــن رئيــس القســم المنتمــي إليــه الطالــب بالموافقــة علــى اســتكمال  	-
إجــراءات عقــد المناقشــة لرســالة الطالــب تتضمــن ترشــيح عضوين مــن أعضاء هيئة 
التدريــس لاســتكمال تشــكيل لجنــة المناقشــة علــى أن يكــون أحدهمــا مناقشــاً 

ــاً )مــع إرفــاق جميــع الوثائــق والمســتندات الرســمية للمناقــش الخارجــي(. خارجي

ثانياً: تشكيل لجنة المناقشة:
عنــد اســتكمال جميــع الطلبــات الســابقة وفقــاً للضوابــط المذكــورة ســابقاً تتــم 

التاليــة: الإجــراءات 
تصــدر عمــادة الدراســات العليــا قــراراً بتشــكيل لجنــة المناقشــة بنــاءً علــى  	-

القســم.  رئيــس  ترشــيح 
تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بتســليم نســخة مــن رســالة الطالــب مــع قــرار  	-
ــة المناقشــة إلــى المناقشــين، وتأخــذ فتــرة أســبوعين كحــد أقصــى  تشــكيل لجن

الملاحظــات.  وإبــداء  للاطــاع 
تتولــى عمــادة الدراســات العليــا تحديــد موعــد المناقشــة بالتنســيق مــع رئيس  	-
القســم، علــى أن لا يتجــاوز فتــرة ثلاثــة أســابيع مــن حيــن صــدور قــرار تشــكيل لجنــة 

المناقشــة.
تتكون لجنة المناقشة من: 	-

           رئيس القسم، ويكون رئيساً للجنة المناقشة.
           المشرف على الرسالة.

           مناقش داخلي من أعضاء هيئة التدريس في القسم.

نســخة )pdf( مــن الرســالة العلميــة يقــوم المشــرف علــى الرســالة بإرســالها 
لعمــادة الدراســات العليــا رفقــة الإفــادة

إفــادة مــن رئيــس القســم المنتمــي إليــه الطالــب بالموافقــة علــى اســتكمال 
إجــراءات عقــد المناقشــة لرســالة الطالــب تتضمــن ترشــيح عضويــن مــن أعضــاء 
هيئــة التدريــس لاســتكمال تشــكيل لجنــة المناقشــة علــى أن يكــون أحدهمــا 
مناقشــاً خارجيــاً )مــع إرفــاق جميــع الوثائــق والمســتندات الرســمية للمناقــش 

الخارجــي(.

تصــدر عمــادة الدراســات العليــا قــراراً بتشــكيل لجنة المناقشــة بناءً على ترشــيح 
رئيس القســم. 

تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بتســليم نســخة مــن رســالة الطالــب مــع قــرار 
كحــد  أســبوعين  فتــرة  وتأخــذ  المناقشــين،  إلــى  المناقشــة  لجنــة  تشــكيل 

الملاحظــات.  وإبــداء  للاطــاع  أقصــى 
تتولــى عمــادة الدراســات العليــا تحديــد موعــد المناقشــة بالتنســيق مــع رئيــس 
القســم، علــى أن لا يتجــاوز فتــرة ثلاثــة أســابيع مــن حيــن صــدور قــرار تشــكيل 

لجنــة المناقشــة.
تتكون لجنة المناقشة من:
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           مناقش خارجي ومن نفس تخصص الطالب، يرشحه رئيس القسم.
يتولــى رئيــس القســم متابعــة إجــراءات عقــد المناقشــة بالتنســيق مــع عمــادة  	-
الدراســات العليــا وإدارة الجلســة، ولا يتدخــل فــي قــرار اللجنــة بخصــوص منــح الدرجــة 

المســتحقة للطالــب.

ثالثاً: مجريات جلسة المناقشة:
ــة المناقشــة  يتولــى رئيــس القســم افتتــاح جلســة المناقشــة، ويرحــب بلجن 	-
وجميــع الحاضريــن، بمــا لا يزيــد عــن خمــس دقائــق، ثــم يســلم المشــرف توزيــع الأدوار 

ومتابعــة مجريــات المناقشــة. 
يقــوم المشــرف بالترحيــب بالحاضريــن وبلجنــة المناقشــة، والتعريــف بالرســالة  	-
الباحــث للجنــة  ثــم يقــوم بتقديــم  بشــكل عــام بمــا لا يزيــد عــن خمــس دقائــق، 

رســالته.  ملخــص  بقــراءة  الإذن  ومنحــه  المناقشــة 
يقــوم الطالــب بقــراءة ملخــص رســالته ونبــذة عنهــا بمــا لا يزيــد عــن عشــر  	-

ئــق. دقا
يقــوم المشــرف بتعقيــب مختصــر لا يزيــد عــن خمــس دقائــق قبــل أن تبــدأ  	-

الطالــب.  مــع  الملاحظــات  بتــداول  المناقشــة  لجنــة 
يبــدأ المناقــش الخارجــي بإبــداء ملاحظاتــه علــى الرســالة ومناقشــة الطالــب  	-

تزيــد عــن 45 دقيقــة.  فيهــا، ويُعطــى مــدة زمنيــة لا 
بعــد انتهــاء المناقــش الخارجــي مــن إبــداء ملاحظاتــه يتولــى المشــرف علــى  	-

لإبــداء ملاحظاتــه.  الداخلــي  المناقــش  وتقديــم  بتعقيــب مختصــر  الرســالة 
لإبــداء  دقيقــة   45 عــن  تزيــد  لا  زمنيــة  فتــرة  الداخلــي  المناقــش  يعطــى  	-

فيهــا.  الطالــب  ومناقشــة  الرســالة  علــى  ملاحظاتــه 
بعــد ذلــك يقــوم المشــرف بتعقيــب مختصــر، ثــم تخلو لجنــة المناقشــة لتداول  	-

يتولــى رئيــس القســم متابعــة إجــراءات عقــد المناقشــة بالتنســيق مــع عمــادة 
الدراســات العليــا وإدارة الجلســة، ولا يتدخــل فــي قــرار اللجنــة بخصــوص منــح 

الدرجــة المســتحقة للطالــب.

يتولــى رئيــس القســم افتتــاح جلســة المناقشــة، ويرحــب بلجنــة المناقشــة 
وجميــع الحاضريــن، بمــا لا يزيــد عــن خمــس دقائــق، ثــم يســلم المشــرف توزيــع 

الأدوار ومتابعــة مجريــات المناقشــة. 
يقــوم المشــرف بالترحيــب بالحاضريــن وبلجنــة المناقشــة، والتعريــف بالرســالة 
بشــكل عــام بمــا لا يزيــد عــن خمــس دقائــق، ثــم يقــوم بتقديــم الباحــث للجنــة 

المناقشــة ومنحــه الإذن بقــراءة ملخــص رســالته. 
يقوم الطالب بقراءة ملخص رسالته ونبذة عنها بما لا يزيد عن عشر دقائق.

يقــوم المشــرف بتعقيــب مختصــر لا يزيــد عــن خمــس دقائــق قبــل أن تبــدأ لجنــة 
المناقشــة بتــداول الملاحظــات مــع الطالــب. 

ــب  ــى الرســالة ومناقشــة الطال ــه عل ــداء ملاحظات ــدأ المناقــش الخارجــي بإب يب
ــد عــن 45 دقيقــة.  فيهــا، ويُعطــى مــدة زمنيــة لا تزي

بعــد انتهــاء المناقــش الخارجــي مــن إبــداء ملاحظاتــه يتولــى المشــرف علــى 
الرســالة بتعقيــب مختصــر وتقديــم المناقــش الداخلــي لإبــداء ملاحظاتــه. 

يعطــى المناقــش الداخلــي فتــرة زمنيــة لا تزيد عن 45 دقيقة لإبداء ملاحظاته 
على الرســالة ومناقشــة الطالب فيها. 

بعــد ذلــك يقــوم المشــرف بتعقيــب مختصــر، ثــم تخلــو لجنــة المناقشــة لتــداول 
الحكــم علــى الرســالة.
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ــى الرســالة. الحكــم عل
تكــون فتــرة التــداول والحكــم علــى الرســالة فــي قــروب خــاص بهــا ولا تزيــد  	-

دقائــق.  خمــس  عــن  والحكــم  التــداول  فتــرة 
يقــوم المشــرف بتــاوة محضــر المناقشــة، بحســب المحضــر المعتمــد مــن  	-

العليــا. الدراســات  عمــادة 
يقــوم رئيــس القســم بإلقــاء كلمــة مختصــرة عقــب تــاوة المحضــر وشــكر  	-

نجاحــه.  حــال  فــي  الباحــث  وتهنئــة  والحضــور  اللجنــة 
يعطــى المايــك للطالــب بإلقــاء كلمــة مختصــرة بعــد كلمــة المشــرف ورئيــس  	-

القســم.
تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بتــاوة الكلمــة الخاصــة بهــا فــي مــدة لا تزيــد  	-

عــن ثــاث دقائــق.
يتــاح للجنــة والحضــور تهنئــة الباحــث فــي مــدة لا تزيــد عــن خمــس دقائــق ثــم  	-

يتــم إغــاق غرفــة المناقشــة.
رابعاً: مجربات ما بعد المناقشة:

يحــق للطالــب أن يتســلم نســخة مــن محضــر المناقشــة علــى رســالته العلميــة  	-
التــي أقرتــه اللجنــة وحصــل بموجبــه علــى الدرجــة العلميــة.

عمــادة  مــن  العلميــة  رســالته  بمناقشــة  إفــادة  يتســلم  أن  للطالــب  يحــق  	-
العليــا. الدراســات 

يقــوم الطالــب بإجــراء التعديــات علــى الرســالة بحســب مــا ورد مــن لجنــة  	-
شــهرين. عــن  تزيــد  لا  فتــرة  فــي  المناقشــة 

يتولى رئيس القسم والمشرف متابعة اجراءات التعديلات مع الطالب. 	-
فــي حــال انتهــى الطالــب مــن إجــراء التعديــات اللازمة يقوم بإرســال النســخة  	-

المعدلــة إلــى المشــرف.

ــد  تكــون فتــرة التــداول والحكــم علــى الرســالة فــي قــروب خــاص بهــا ولا تزي
ــق.  ــرة التــداول والحكــم عــن خمــس دقائ فت

المعتمــد مــن  المحضــر  المناقشــة، بحســب  بتــاوة محضــر  المشــرف  يقــوم 
العليــا. الدراســات  عمــادة 

يقــوم رئيــس القســم بإلقــاء كلمــة مختصــرة عقــب تــاوة المحضــر وشــكر 
اللجنــة والحضــور وتهنئــة الباحــث فــي حــال نجاحــه. 

يعطــى المايــك للطالــب بإلقــاء كلمــة مختصــرة بعــد كلمــة المشــرف ورئيــس 
القســم.

تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بتــاوة الكلمــة الخاصــة بهــا فــي مــدة لا تزيــد 
عــن ثــاث دقائــق.

يتــاح للجنــة والحضــور تهنئــة الباحــث فــي مــدة لا تزيــد عــن خمــس دقائــق ثــم 
يتــم إغــاق غرفــة المناقشــة.

يحــق للطالــب أن يتســلم نســخة مــن محضــر المناقشــة علــى رســالته العلميــة 
التــي أقرتــه اللجنــة وحصــل بموجبــه علــى الدرجــة العلميــة.

يحق للطالب أن يتســلم إفادة بمناقشــة رســالته العلمية من عمادة الدراســات 
العليا.

يقــوم الطالــب بإجــراء التعديــات علــى الرســالة بحســب مــا ورد مــن لجنــة 
المناقشــة فــي فتــرة لا تزيــد عــن شــهرين.

يتولى رئيس القسم والمشرف متابعة اجراءات التعديلات مع الطالب.
فــي حــال انتهــى الطالــب مــن إجــراء التعديــات اللازمــة يقــوم بإرســال النســخة 

المعدلــة إلى المشــرف.
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يقوم المشرف بإرسال النسخة النهائية المعدلة إلى رئيس القسم.  	-
يتولــى رئيــس القســم إرســال نســخة مــن الرســالة النهائيــة المعدلــة إلــى لجنــة  	-
المناقشــة وأخــذ موافقتهــم علــى أن الطالــب قــام بإجــراء التعديــات اللازمــة وفــق 

النمــوذج المرفــق مــن عمــادة الدراســات العليــا. 
تتســلم عمــادة الدراســات العليــا مــن رئيــس القســم النســخة النهائيــة مــن  	-
الرســالة، مــع إفــادة رســمية موقعــة مــن لجنــة المناقشــة ورئيــس القســم باعتمــاد 

النهائــي. بشــكلها  الرســالة 
لا يتــم إحالــة ملــف الطالــب إلــى إدارة شــؤون الخريجيــن لاســتكمال إصــدار  	-
وثائــق التخــرج الرســمية إلا بعــد اســتيفائه لجميــع التعديــات التــي أقرتهــا اللجنــة 

علــى رســالته وحصولــه علــى الإفــادات اللازمــة. 
تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بعــد أن تتســلم النســخة النهائيــة مــن الرســالة  	-
بإرســال  الماليــة  الشــؤون  إدارة  إلــى  توجيــه  بإصــدار  المناقشــة،  لجنــة  واعتمــاد 
ــا. ــة المناقشــة بحســب مــا ورد فــي لائحــة الدراســات العلي المكافــآت الماليــة للجن

سائلين الله تعالى للجميع التوفيق والسداد.
 

خامساً: نصائح عند مناقشة الرسائل:
مــن المعلــوم أن الهــدف العــام مــن المناقشــة العلميــة: هــو اختبــار مــدى فهــم 
ومعرفــة الطالــب فــي مجــال الدراســة وعمــق هــذه المعرفــة بالإضافــة إلــى اختبــار 
مــدى إلمــام الطالــب بأهميــة الموضــوع وكيــف أن الدراســة ستســاهم فــي إثــراء 

المعرفــة فــي نفــس المجــال.
وهنــا بعــض النصائــح والإرشــادات عنــد المناقشــة؛ لعلهــا تعينــك فــي تحقيــق التميز 

والنجاح:

يقوم المشرف بإرسال النسخة النهائية المعدلة إلى رئيس القسم. 
يتولــى رئيــس القســم إرســال نســخة مــن الرســالة النهائيــة المعدلــة إلــى لجنــة 
المناقشــة وأخــذ موافقتهــم علــى أن الطالــب قــام بإجــراء التعديــات اللازمــة 

وفــق النمــوذج المرفــق مــن عمــادة الدراســات العليــا. 
تتســلم عمــادة الدراســات العليــا مــن رئيــس القســم النســخة النهائيــة مــن 
الرســالة، مــع إفــادة رســمية موقعــة مــن لجنــة المناقشــة ورئيــس القســم 

النهائــي. بشــكلها  الرســالة  باعتمــاد 
لا يتــم إحالــة ملــف الطالــب إلــى إدارة شــؤون الخريجيــن لاســتكمال إصــدار 
وثائــق التخــرج الرســمية إلا بعــد اســتيفائه لجميــع التعديــات التــي أقرتهــا 

اللجنــة علــى رســالته وحصولــه علــى الإفــادات اللازمــة. 
تقــوم عمــادة الدراســات العليــا بعــد أن تتســلم النســخة النهائيــة مــن الرســالة 
واعتمــاد لجنــة المناقشــة، بإصــدار توجيــه إلــى إدارة الشــؤون الماليــة بإرســال 
المكافــآت الماليــة للجنــة المناقشــة بحســب مــا ورد فــي لائحــة الدراســات 

العليــا.
سائلين الله تعالى للجميع التوفيق والسداد.
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في يوم المناقشة:
تجهز مبكراً واستعد لها وأنت في ذروة نشاطك. 	

راجــع موقــع الكليــة أو الجهــة التي ســتقدم رســالتك إليها والمشــرف الخاص  	
بــك للتأكــد مــن أن أي متطلبــات لا بــد مــن تجهيزهــا للمناقشــة قــد تــم تحقيقهــا. 
احــرص علــى إحضــار نســخة ورقيــة مطبوعــة مــن الرســالة معــك ففــي الغالــب  	-
تفحصهــا ســهل إذا مــا طلــب منــك أثنــاء المناقشــة العــودة لبعــض الجزئيــات لتبريــر 

وجهــات نظــرك.
حــاول الوصــول قبــل المناقشــة، وقبــل دخولــك المناقشــة اذكــر اللــه، وردد  	-
بعــض الأذكار المأثــورة كقولــه صلــى اللــه عليــه وســلم: »اللهُــمَّ لَ سَــهْلَ إِلَّ مَــا 

شِــئْتَ« ونحــو ذلــك.  إِذَا  سَــهْلًا  وَأَنْــتَ ‌تَجْعَــلُ ‌الْحَــزْنَ  سَــهْلًا،  جَعَلْتَــهُ 
كن واثقاً من نفسك، وتوكل على الله وغلّب جانب الرجاء.  	-

المشــرف الخــاص بــك غالبــاً مــا يكــون قــد قــام بمناقشــة العديــد مــن الطــاب  	-
مــن قبلــك لذلــك حــاول الحصــول منــه علــى بعض الاقتراحــات أو التوجيهــات والتي 

قــد تكــون مفيــدة فــي المناقشــة. 
راجــع مختلــف أجــزاء الرســالة لاســتذكار الأجــزاء الرئيســة والطــرق المختلفــة  	-

الرســالة.  أهــداف  لتحقيــق  اتبعتهــا  التــي 

التحضير للأسئلة المتوقعة:
هنالك أنواع من الأسئلة توقع أن يتم توجيهها إليك وحضّر نفسك لها، ومنها:

ما هي استراتيجية البحث؟ وما المنهج الذي اتبعته في بحثك؟ 	
ما الطرق التي استخدمتها لجمع البيانات في الدراسات التطبيقية؟ 	

ما عينة البحث وما طريقة اختيار العينة في الدراسات التطبيقية؟ 	

تجهز مبكراً واستعد لها وأنت في ذروة نشاطك.
والمشــرف  إليهــا  رســالتك  ســتقدم  التــي  الجهــة  أو  الكليــة  موقــع  راجــع 
الخــاص بــك للتأكــد مــن أن أي متطلبــات لا بــد مــن تجهيزهــا للمناقشــة قــد تــم 

تحقيقهــا. 
احــرص علــى إحضــار نســخة ورقيــة مطبوعــة مــن الرســالة معــك ففــي الغالــب 
تفحصهــا ســهل إذا مــا طلــب منــك أثنــاء المناقشــة العــودة لبعــض الجزئيــات 

لتبريــر وجهــات نظــرك.
حــاول الوصــول قبــل المناقشــة، وقبــل دخولــك المناقشــة اذكــر اللــه، وردد 
بعــض الأذكار المأثــورة كقولــه صلــى اللــه عليــه وســلم: »اللهُــمَّ لَ سَــهْلَ إِلَّ مَــا 

ــتَ ‌تَجْعَــلُ ‌الْحَــزْنَ سَــهْلًا إِذَا شِــئْتَ« ونحــو ذلــك.  ــهُ سَــهْلًا، وَأَنْ جَعَلْتَ
كن واثقاً من نفسك، وتوكل على الله وغلّب جانب الرجاء. 

المشــرف الخــاص بــك غالبــاً مــا يكــون قــد قــام بمناقشــة العديــد مــن الطــاب 
مــن قبلــك لذلــك حــاول الحصــول منــه علــى بعــض الاقتراحــات أو التوجيهــات 

والتــي قــد تكــون مفيــدة فــي المناقشــة. 
راجــع مختلــف أجــزاء الرســالة لاســتذكار الأجــزاء الرئيســة والطــرق المختلفــة 

التــي اتبعتهــا لتحقيــق أهــداف الرســالة. 
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هل هنالك أي قيود أو مشاكل واجهتك أثناء الدراسة؟ 	

أثناء المناقشة:
كن بشوشاً.  	

اظهر احترامك وتقديرك للمناقشين. 	
ركز جيداً عند طرح السؤال من قبل المناقشين. 	

فــي حالــة عــدم فهمــك لســؤال مــا قــم بطلــب إعــادة الســؤال أو توضيحــه أو  	
صياغتــه. إعــادة 

دافع عن وجهات نظرك وفي نفس الوقت تقبل وجهات نظر الآخرين.  	-
بعــد طــرح الســؤال خــذ بعــض الوقــت للتفكيــر ســريعاً ولا تســتعجل بالجــواب؛  	-

لتتمكــن مــن ترتيــب أفــكارك وإيصالهــا بوضــوح. 
فــي حــال رأيــت أن أحــد المناقشــين مخالــف جــدًا لأحــد النقــاط فــي الرســالة  	-
حتــى بعــد محاولتــك للتوضيــح، تقبــل وجهــة نظــره، ولا تجعــل المناقشــة تصبــح 
تحديــاً فتعانــد المناقــش وتتمســك بوجهــة نظــرك، حتــى وإن كنــت تعتقد صحتها.

نسأل الله التوفيق والسداد.
وصلى الله وسلم على سيدنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين.

كن بشوشاً. 
اظهر احترامك وتقديرك للمناقشين.

ركز جيداً عند طرح السؤال من قبل المناقشين.
فــي حالــة عــدم فهمــك لســؤال مــا قــم بطلــب إعــادة الســؤال أو توضيحــه أو 

إعــادة صياغتــه.
دافع عن وجهات نظرك وفي نفس الوقت تقبل وجهات نظر الآخرين. 

بعــد طــرح الســؤال خــذ بعــض الوقــت للتفكيــر ســريعاً ولا تســتعجل بالجــواب؛ 
لتتمكــن مــن ترتيــب أفــكارك وإيصالهــا بوضــوح. 

فــي حــال رأيــت أن أحــد المناقشــين مخالــف جــدًا لأحــد النقــاط فــي الرســالة 
حتــى بعــد محاولتــك للتوضيــح، تقبــل وجهــة نظــره، ولا تجعــل المناقشــة 
تصبــح تحديــاً فتعانــد المناقــش وتتمســك بوجهــة نظــرك، حتــى وإن كنــت 

تعتقــد صحتهــا.
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النماذج الخاصة بالرسائل العلمية 
والمرفقات المتعلقة
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نموذج تقديم الفكرة البحثية )خطة بحث مختصرة( للرسالة العلمية
اسم الطالب	 بيانات الطالب	

الرقم الجامعي	 	
المرحلة	 	

التخصص	 	
المواد التي درسها	 	

الخطة المبدئية
تاريخ تقديم الفكرة	

عنوان الفكرة البحثية	
مقدمة البحث	 عناصر الخطة	

مشكلة البحث	 	
أسئلة البحث	 	

أهداف البحث	 	
أهمية البحث	 	

أسباب اختياره	 	
حدود البحث	 	
منهج البحث	 	

الدراسات السابقة	 	
تقسيمات البحث	 	
المصادر والمراجع	 	

ملاحظــة: هــذا النمــوذج عبــارة عــن قالــب للخطــة التــي ســتحتوي علــى بيانــات 
الطالــب، وعناصــر الخطــة بجميــع فروعهــا؛ لــذا قــد تكــون فــي عــدة أوراق.
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الرقم الجامعي

المرحلة

التخصص

المواد التي درسها

تاريخ تقديم الفكرة
عنوان الفكرة البحثية
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ص

عنا

مقدمة البحث
مشكلة البحث

أسئلة البحث
أهداف البحث
أهمية البحث

أسباب اختياره
حدود البحث
منهج البحث

الدراسات السابقة
تقسيمات البحث
المصادر والمراجع
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نموذج إقــرار الباحث
]إقــــرار[

أنا الموقع أدناه مقدم الرسالة والتي تحمل عنوان: 
...................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

أقــر بــأن مــا اشــتملت عليــه هــذه الرســالة إنمــا هــي نتــاج جهــدي الخــاص، باســتثناء 
مــا تمــت الإشــارة إليــه حيثمــا ورد، وأن هــذه الرســالة ككل لــم تقــدم لنيــل درجــة أو 

لقــب علمــي أو بحثــي لــدى أي مؤسســة تعليميــة أو بحثيــة أخــرى.

Declaration
This work provided in this thesis/ dissertation, unless otherwise 

referenced, is the researcher’s own work, and has not been 

submitted elsewhere for any other degree or qualification.

اسم الباحث: .............................................................
الرقم الجامعي: .............................................................

رقم الجوال: ...............................................................
التوقيع: ...................................................................

                 التاريخ:  ........./........../..........20م

اسم الباحث: .............................................................................
الرقم الجامعي: .......................................................................
رقم الجوال: ...............................................................................
التوقيع: .....................................................................................

                 التاريخ:  ........./........../..........20م
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 نموذج لصفحة غلاف الرسالة 

الخــط:  نــوع  الرســالة،  عنــوان  يكتــب 
 ،18 العنــوان:  Traditional Arabic،وحجــم 

. مــق غا

الدكتــوراه(،  أو  )الماجســتير  الدرجــة  تكتــب 
ثــم التخصــص فــي الفــراغ الثانــي، وحجــم 

الخــط 16، غامــق

الباحثــة كمــا هــو  أو  الباحــث  اســم  يكتــب 
وحجــم  الجامعــة،  ســجلات  فــي  مســجل 

غامــق.  ،16 الخــط 

باختصــار  مســبوقاً  المشــرف  اســم  يكتــب 
رتبتــه العلميــة )أ. د( أو )د(، وحجــم الخــط 16، 

غامــق.

يكتــب التاريــخ الهجــري ثــم الميــادي وقــت 
مناقشــة الرســالة، وحجــم الخــط 16، غامــق.
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رسم توضيحي يوضح مسافات الهوامش في الصفحة

2.5 سم

2.5 سم

2.5 سم 3 سم
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شكل يوضح ضبط الفقرات والأسطر:
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