
 
 
 

 بسم الله الرحمن الرحيم

نبينا   والمرسلين؛والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء   العالمين،الحمد لله رب 

 محمد وعلى آله وصحبه أجمعين   

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته  

 : الأفاضلالسادة 

 سيادة الوكيل د. عمر أحمد المقرمي  

 سعادة نائبة الوكيل د. زينب بسيوني  

 نورهان سلامة . دأعضاء هيئة التدريس  ةسيادة عميد

 مها محمد. أالإدارية الشؤون وحدة سعادة مديرة 

 تحية طيبة وبعد ... 
 بكلية الآداب والعلوم الإنسانية   الخاصم  2025 يونيونبعث إليكم تقرير شهر 

 كان من أهمها : وتم خلال هذا الشهر العديد من الإنجازات؛  

 رفع استمارة تقييم الرؤساء ❖
فتح المجموعات التعليمية في جميع الأقسام الخاصة بالفصل الدراسي الأول   ❖

 . 2025لعام 
 متابعة رفع درجات الاختبارات الصيفية للكنترول .  ❖
 . نشر التقويم الجامعي للفصل الدراسي الأول  ❖
 نشر تهاني العميد والوكيل ورؤساء الأقسام . ❖
إجازة عيد الأضحى المبارك والتي تم فيها غلق المجموعات بعد نشر التهاني   ❖

واستقبالها من قبل الدكاترة في مجموعة كلية الآداب والعلوم الإنسانية  

 ومجموعات الأقسام .
متابعة الكنترول والدكاترة ، والتعاون مع الجميع ؛ من أجل رصد درجات  ❖

 الاختبارات ... 
 على استفسارات الدكاترة والطلاب .  -على مدار الساعة  -الرد اليومي  ❖
التواصل الدائم مع الدعم الفني ، وإرسال أرقامهم لمن يحتاجها من الطلاب  ❖

 والدكاترة )خلال إجازة العيد (. 
حصر قرارات التعيين المنتهية في قسم اللغة العربية وآدابها وإرسالها   ❖

 للتجديد . 
 من قرارات التعيين .   ما تجددرفع  ❖

 الولايات المتحـدة الأمــريكية 
 لامية بمنيسوت ــــة الإســـالجامع

 IUMالمــــــركـــــز الــــــرئيسي  
 عمـــادة الدراســــات العليـــــا

 الآدابة/ يــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــكل
 اللغـــــــــــــــــــــــــة العربيةالقسم/ 



 إكمال العمل على قاعدة بيانات قسم اللغة العربية وآدابها .  ❖
استكمال بعض النواقص في ملفات بعض دكاترة قسم اللغة العربية وآدابها  ❖

 منها .  ما تبقىوالعمل جار على  
 من مكملات ملف أ. م .د / علي الشبول  .    ما وصلنيرفع  ❖
ذي الحجة   15الإداري في يوم الأربعاء الموافق  للهيكلالعودة الرسمية  ❖

 . 2025يونيو  11هـ /  1446
 إرسال استمارة تعديل الجداول لمجلس الكلية .  ❖
 فتح المجموعات المغلقة . ❖
 إعادة نشر التقويم الجامعي في المجموعات .  ❖
التواصل مع أصحاب الشأن في طلب مستلة لبحث د / علاء الدين محمود ؛   ❖

 من العدد الأول من مجلة كلية الآداب والعلوم الإنسانية . 
 التواصل مع المركز الإعلامي بهذا الخصوص ... ❖
متابعة يومية لجميع المجموعات ، والرد على استفسارات الطلاب والدكاترة  ❖

 على مدار الساعة . 
متابعة التواصل مع الكنترول من أجل رفع الدرجات الخاصة باختبارات  ❖

 الفصل الصيفي المنصرم .
رفع خطاب طلب الانتداب من كلية الدراسات التنموية للدرايف بعد إرسال   ❖

 نسخة منه للعميد . 
 حضور دورة التمكن الرقمي عبر البوابة الإلكترونية الجديدة ...  ❖
 حضور دورة تهيئة أعضاء هيئات التدريس الجدد .  ❖
 نشر روابط الدورات في مجموعات الكلية . ❖
 إرسال تسجيل الدورتين للمجموعات .  ❖
إقامة اجتماعين لمناقشة خطط رسالة الماجستير وأخرى للدكتوراة في قسمي   ❖

 التاريخ والآثار ، والعلوم السياسية .
 تحديث ملف دكاترة الأقسام الفاعلين . ❖
متابعة الكنترول والرؤساء والدكاترة لاستكمال نماذج اختبارات الفترة  ❖

 التكميلية . 
 الإشراف على فتح جميع المجموعات التعليمية ومتابعتها باستمرار .  ❖
 م .  2025نشر جداول الفصل الدراسي الأول  ❖
 ... نشر دوري للتقويم الجامعي  ❖
 البحث عن أوراق د / الرشيد أحمد لاستكمال ملفه على الدرايف . ❖
 التواصل معه ومديرة قسمه السابق و د / نورهان . ❖
 تعيين اثنين من هيئة التدريس في قسم اللغة العربية وآدابها . ❖
 . يس جديد بقسم التاريخ والآثاررتعيين عضو هيئة تد ❖
 انتداب أعضاء هيئات تدريس بين قسمي التاريخ والآثار والعلوم السياسية . ❖



طلب أغلفة لاجتماعات رؤساء الأقسام من المركز الإعلامي ، ومن ثم   ❖

 إرسالها لرؤساء الأقسام بعد طلب روابط للاجتماعات من الغرف الصوتية .
 . متابعة تعديل بعض الجداول  ❖
التواصل مع م / محمد عبد الجواد لمتابعة تعديل بعض الجداول التي تحتاج  ❖

 تعديلا . 
نشر الترحيب والتذكير بهيئة التدريس وتذكيرهم بالتقويم الجامعي وبأن   ❖

 م .   2025يونيو   28هـ /  1447محرم  3الدراسة ستبدأ مساء السبت : 
 التواصل اليومي مع العميد وأمين الكلية وأمينات الأقسام .    ❖
إرسال نسختين من التقرير اليومي ؛ إحداهما للعميد ، والأخرى لمجموعة  ❖

 وحدة الشؤون الإدارية للكليات . 
  

 

وكل قسم قد قام بما عليه على أكمل وجه ،   معلوم أن لدينا أربعة أقسام في كلية الآداب ؛ و

 به كل قسم :  ما قاموفي ما يلي بيان لأهم  

:    .  قسم اللغة العربية وآدابها  أولًا

 :  شهرال هذا  أهم ما تم في

 متابعة وتنفيذ القرارات الواردة للقسم من قبل إدارة الجامعة وإدارة الكلية . -

 متابعة المحاضرات ، ومتابعة أداء أعضاء هيئة التدريس .  -

 متابعة رصد درجات التكاليف على البوابة .  -

 تسلم الاختبارات التكميلية من أعضاء هيئة التدريس بالقسم ومراجعتها .  -

 رفع الاختبارات على درايف الكنترول .  -

متابعة طلاب التكميلي وحث الزملاء على التواجد معهم وقت الاختبار   -

 لشرح ما يصعب عليهم .

عقد اجتماع لأعضاء هيئة التدريس بالقسم لوضع الأسس اللازمة لضمان  -

 نجاح العملية التعليمية خلال الفصل الدراسي الأول . 

 عقد أكثر من اجتماع مع لجنة تأليف الكتاب الجامعي .  -

تكليف الزملاء في القسم بالمقررات الدراسية الخاصة بالفصل الدراسي  -

 الأول . 

 متابعة جداول الفصل الدراسي الأول مع الغرف الصوتية .  -



تكليف الدكتور عبد ربه سالم الروسان بإرشاد الطالبة رقية عبد الله محمد في  -

 أعداد خطة بحثها في مرحلة الدكتوراة ومن ثم الإشراف عليها فيما بعد . 

 

 .    قسم اللغة الإنجليزية ثانياا:

 : الشهر هذافي   تمأهم ما 

 م2026 -  2025 : الأكاديمي للعام الأول الدراسي الفصل جداول استقرار -

 .  والماجستير  للبكالوريوس وذلك -

 .  الحمد ولله ؛ خير على الصيفي للفصل  الاختبارات جميع  انتهت -

  
 إخراج على العمل - حاليًا  - يتم وأعضائه القسم من  المرسومة للخطة طبقًا -

  الفصل بنهاية لها إنتاج أول سيكون والتي ؛ بالقسم الخاصة الجامعية الكتب

 في  أو  - تعالى الله  شاء إن - الأول الدراسي

 .لالهخ 

 المجموعات وعلى  ، التدريس هيئة أعضاء مع  - يوميًا  - التواصل يتم  -

 . العملية سير لمتابعة ؛ بالمقررات الخاصة

 . الحمد ولله ؛  مستقرة القسم وأوضاع

 .  قسم العلوم السياسية :  ثالثاا

 أهم ما تم في هذا الشهر :

 متابعة صرف مستحقات الفصل الدراسي المنصرم . -
 م .  2025إعلان جداول الفصل الأول لعام  -
 متابعة أعمال مشروع الكتاب الجامعي ومتعلقاته . -
 لمرحلة الماجستير لبحث الطالب زكريا عثمان . سمنارجلسة  -
 تكليف مشرف على الرسالة .  -
 طلب تعيين كوادر وظيفية . -
 من أعضاء هيئة التدريس .  2تعيين  -
 إصدار تقرير شهري خاص بمشروع الكتابة الجامعي في القسم . -
 توزيع مقررات المواد الخاصة بالفصل الدراسي الحالي . -
 متابعة اختبار الدور الثاني للطلاب المكملين .  -

 حضور اجتماع الشؤون الأكاديمية برؤساء الأقسام . ❖
 اجتماع شامل افتتاحية الفصل الدراسي الجديد .  20تعميم  -
 م .  2025انطلاق العام الدراسي الجديد للفصل الدراسي الأول عام  -



 . الآثاررابعاا : قسم التاريخ و

 :أهم ما تم في هذا الشهر 

للفصل   ❖ الاستعداد  لمناقشة  التدريسية  الهيئة  مع  القسم  رئيسة  اجتماع  عقد 
 الدراسي الجديد ووضع خطط لرفع جودة الدراسة بالقسم لا سيما الذاتية.  

مجموعتان   - إنشاء خمس مجموعات دراسية مجموعتان لمرحلة البكالوريوس ❖
مجموعة خاصة بالدكتوراه وإنشاء مجموعة خاصة بكل    –لمرحلة الماجستير  

مادة بالدراسة الذاتية  من أجل متابعة أفضل للطلاب ولأعضاء هيئة التدريس  
 من قبل رئيس القسم.  

 تسكين الجداول وطرحها بالمجموعات الدراسية فضلا عن الكتب الدراسية  ❖

 ازدياد ملحوظ لعدد الطلاب المنظمين للقسم .  ❖

 . مناقشة الخطة الموضوعية لسمنار أحد طلاب  ❖

 .  الاستعداد لعقد سمنار آخر لطلبة بمرحلة الدكتورة ❖

مواصلة أعمال اللجنة الخاصة بإنجاز الكتاب الجامعي ؛ وفق الخطة الزمنية   ❖
 الموضوعة لذلك .

 .  وتبادل الانتداب مع قسم العلوم السياسيةتعيين عضو تدريس جديد ،   ❖
 
 

 وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين 
 
 هـ1446 محرم  6حرر في  :  

 م 2025يوليو    1الــمــوافــق       

 

 داب والعلوم الإنسانية : الإدارية بكلية الآ ن مسؤولة الشؤو

 سميرة بنت محمد صغير صالح.أ. 
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