
1



2

دليل كتابة بحث التخرج 
بكالوريوس

إعداد ومراجعة: 
د. فاطمة الوحش – مدير وحدة التطوير والجودة

د. محمد علي إسماعيل – مدير وحدة البحث العلمي



3

فهرس المحتويات

المبحث الأول: التعريف ببحث التخرج وأهدافه وأهميته:
أولًا: تعريف بحث التخرج: 

ثانياً: أهداف بحث التخرج: 
ثالثاً: أهمية بحث التخرج وفوائده: 

المبحث الثاني: خطوات إعداد بحث التخرج 
المرحلة الأولى: ما قبل إعداد بحث التخرج: 

أولًا: تحديد عنوان البحث، ومصادر الحصول عليه: 
ثانياً: تحديد مشكلة البحث: 

ثالثاً: جمع المصادر والمادة العلمية: 
المرحلة الثانية: إعداد خطة بحث التخرج 

أولًا: اختيار عنوان البحث: 
ثانياً: مقدمة البحث: 

ثالثاً: خطة البحث: 
المرحلة الثالثة: جمع المادة العلمية والشروع في البحث 

أولًا: القراءة في المصادر ذات الصلة بالموضوع: 
ثانياً: تدوين المعلومات وتوزيعها على حسب المباحث: 

ثالثاً: الاقتباس: 
رابعاً: الهوامش )الحواشي(: 

المرحلة الرابعة: الصياغة النهائية للبحث وإنجازه 
أولًا: صياغة نهائية للمباحث: 

ثانياً: قائمة المصادر والمراجع: 
ثالثاً: الخاتمة )النتائج والتوصيات(: 

رابعاً: الضوابط والمواصفات الفنية للبحث: 
المبحث الثالث: أخلاقيات الباحث وإرشادات عامة. 

أولًا: أخلاقيات الباحث العلمي: 
ثانياً: إرشادات وتنبيهات عامة للباحث: 

قالب بحث التخرج )نموذج( 

4
4
4
4
5
5
5
6
7
7
7
7
11
11
11
11
12
13
13
13
14
14
15
15
15
16
17



4

 المبحث الأول: 
التعريف ببحث التخرج وأهدافه وأهميته:

أولًا: تعريف بحث التخرج: 
هـــو عبارة عن بحثٍ علميٍّ مُلْزمِ لطالب البكالوريوس )مســـار المقـــررات(، يُعِدّه في 
المســـتوى الدراســـي الثالث، في آخر فصل دراســـي له، ويعادل مـــادة من المواد 
المقـــررة ودرجتـــه )1٠٠( درجـــة وتكـــون المـــادة رقـــم )4٠( للطالب تضاف إلى ســـجله 

الأكاديمـــي، ويعتبـــر تطبيقاً عملياً لما درســـه فـــي مقرّر مناهـــج البحث العلمي.

ثانياً: أهداف بحث التخرج:

ثالثاً: أهمية بحث التخرج وفوائده:
ممـــا لا شـــك فيـــه أن بحـــث التخـــرج ســـيعود علـــى الطالـــب بكثيـــر مـــن الفوائـــد 

والمميـــزات، ومـــن أبرزهـــا:

 

تعزيـــز مهـــارات البحـــث العلمـــي لـــدى الطالـــب، وفقـــاً للمنهجيـــة العلميـــة 
الصحيحـــة.

تهيئة الطالب للمرحلة العلمية القادمة )الماجستير(.
مختلـــف  فـــي  الجامعـــة  لطلبـــة  العلمـــي  بالنتـــاج  الجامعـــة  مكتبـــة  إثـــراء 

. ت لتخصصـــا ا

إثراء المحصلة المعرفية للباحث في مجال تخصصه.
يعوّد الباحث على استخدام المكتبة.

يســـاعد على كشـــف مواهب الباحث، وتنمية قدراته علـــى التحليل والتفكير 
الناقد.

يُسهم في منح الباحث القدرة على تحديد الأهداف.
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1-انظر: دليل الجامعة الإسلامية بمنيسوتا، )09( )ص631(.
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المبحث الثاني: 
خطوات إعداد بحث التخرج

هناك خطوات أساســـية تشـــترك فيها مختلف أنواع البحـــوث، يجب على الباحث 
اتباعها، ويمكن تقســـيمها إلى أربع مراحـــل، وذلك كما يلي:

المرحلة الأولى: ما قبل إعداد بحث التخرج:
هنـــاك العديـــد مـــن المراحـــل التمهيديـــة التـــي تســـبق إعـــدادك الفعلـــي للبحث 
وهـــي لا تقـــل أهميـــة عـــن البحـــث نفســـه، لربمـــا ترتـــب نجـــاح بحثك عليـــه وهي:

أولًا: تحديد عنوان البحث، ومصادر الحصول عليه:
يمثـــل اختيـــار العنـــوان الخطـــوة الأولـــى، ونقطـــة البداية فـــي كتابـــة البحث في 

مجـــال تخصصـــه تماشـــياً مع ميولـــه ورغباتـــه وقدراتـــه وإمكانياته. 

مصادر الحصول على عنوان:
يستطيع الباحث اختيار موضوعه البحثي من المصادر التالية:

ثـــم بعد تحديـــد العنوان، ينتقل الباحـــث إلى الخطوة التالية، وهـــي تحويل عنوان 

)1(

1-هذا بالنسبة للخطوة الأولى مع تحديد المشكلة، وأما كيفية اختيار العنوان وصياغته وضوابطه فسيأتي في عناصر الخطة البحثية.

استشـــارة الدكاتـــرة وأصحاب التخصص فـــي العنوان، والأجـــود علمياً أن يصل 
الطالـــب إلـــى العنـــوان من خـــلال قراءتـــه العميقة فـــي المراجـــع التخصصية، 

ليقـــف على بعـــض الظواهر التـــي تحتاج إلى دراســـة.
القيـــاس علـــى موضوعـــات قائمة، مثل: منهـــج فلان في ترجيحاتـــه من خلال 
كتابـــه كـــذا، أو الصـــورة الفنيـــة فـــي شـــعر فـــلان، أو تطويـــر مناهـــج التربيـــة 
الإســـلامية فـــي الحلقـــة الأولـــى من التعليـــم الأساســـي في دولـــة محددة، 
أو فـــي مرحلـــة مختلفة، وهـــذه الطريقة من أكثر الطرق شـــيوعاً فـــي اختيار 

العنوان.
الاســـتفادة مـــن الإنترنـــت ومواقـــع التواصل الاجتماعـــي، فهنـــاك العديد من 

العناويـــن المقترحـــة يمكـــن أن تناســـب بعضهم أو يقيـــس عليها.
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البحـــث إلـــى ســـؤال، وهـــذه الخطوة هي مـــا تعرف بمشـــكلة البحـــث، وبيان ذلك 
يلي: كما 

ثانياً: تحديد مشكلة البحث:
تعرّف مشـــكلة البحث بأنها: هي إشـــكالية أو ســـؤال يســـعى البحث إلى الإجابة 
عليـــه، ويجب أن تكون مشـــكلة البحث محددة وذات صلة بالواقـــع وقابلة للبحث، 
وبعبـــارة أخرى: هي مجموعة تســـاؤلات بصيغة جمل اســـتفهامية إخبارية تفســـر 
العلاقـــة بين متغيرين أو أكثـــر، يطرحها الباحث العلمي في دراســـته التي يكون 

الهـــدف الرئيس منها الإجابـــة الدقيقة والمحددة عن هذه التســـاؤلات.

مثال توضيحي لتحديد مشكلة البحث:
يمكن توضيح عملية تحديد المشـــكلة بالمثال التالي: لنفترض أن مشـــكلة البحث 
بطريقة عامة في تســـاؤل عام وواســـع، وهـــو: »لماذا الإنتاجية فـــي اليابان أعلى 

بكثير منهـــا في الهند؟«.
فهـــذا الســـؤال يحتـــوي على عـــدد من نقـــاط الغمـــوض، مثل: مـــا نـــوع الإنتاجية 
المشـــار إليهـــا؟  مـــا هـــي الصناعـــات نفســـها؟ ما هـــي الفتـــرة الزمنيـــة التي يتم 
الحديـــث عنهـــا حـــول الإنتاجيـــة؟ فـــي ضـــوء كل هـــذا الغمـــوض، يكون البيـــان أو 

الســـؤال عامًـــا وواســـعاً جدًا بحيـــث لا يمكـــن تحليله. 
ومـــن خلال إعادة التفكير والمناقشـــات والاستشـــارات حول المشـــكلة ســـيؤدي 
إلـــى تضييق نطاق الســـؤال فيكون: »ما هـــي العوامل التي كانت مســـؤولة عن 
زيـــادة إنتاجيـــة العمالة في الصناعـــات التحويلية اليابانية خـــلال العقد 1971م إلى 

198٠م مقارنـــة بالصناعـــات التحويلية في الهند؟«.
وهذا الســـؤال الأخير هو بالتأكيد تحســـين على الســـابق حيث تمـــت إزالة العديد 
مـــن أوجـــه الغموض إلى أقصـــى حد ممكـــن، وقد يؤدي إجـــراء المزيد مـــن إعادة 
التفكير وإعادة الصياغة والمناقشـــة إلى وضع المشـــكلة على أســـاس تشغيلي 
أفضـــل وذلـــك كمـــا يلـــي: »إلـــى أي مـــدى تجـــاوزت إنتاجيـــة العمالة فـــي الفترة 
مـــن 1971م إلـــى 198٠م فـــي اليابـــان مثيلتها في الهنـــد فيما يتعلق بــــ 15 صناعة 
صناعيـــة مختـــارة؟ وما هي العوامـــل التي كانت مســـؤولة عن الفـــروق الإنتاجية 

بيـــن البلدين حســـب الصناعات؟

وهناك بعض المصادر التي يمكن أن تسهم في تحديد مشكلة البحث، منها:
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ثالثاً: جمع المصادر والمادة العلمية:
بعـــد أن حـــدّد عنـــوان البحـــث، وتمـــت صياغة مشـــكلته، لا يمكـــن أن يضـــع الباحث 
خطـــةً للبحـــث إلإ بجمـــع المصـــادر المتعلقـــة بالموضـــوع، والرجوع إلى الدراســـات 
والبحـــوث المشـــابهة، الجمع بيـــن المصادر الأصليـــة والثانوية، القديمـــة والحديثة 

ووفرتهـــا، والرجـــوع chatgpt والمكتبة الشـــاملة.
 

المرحلة الثانية: إعداد خطة بحث التخرج

أولًا: اختيار عنوان البحث:
شروط ومواصفات العنوان الجيد التي تُراعَى عند صياغته، ومن أبرزها:

 

ثانياً: مقدمة البحث:
تعتبـــر المقدمـــة بمثابـــة تمهيـــد يتضمن الفكـــرة الأساســـية محل البحـــث، وتوجّه 
ن المقدمة من جمل اســـتهلالية،  القـــارئ إلى فهم أولي لموضوع البحث، وتتكوَّ
ويليهـــا تفصيـــل لمحـــاور البحـــث الرئيســـة، ينتقـــل بتسلســـل منظم وســـلس من 

الواقـــع الاجتماعـــي: يمكـــن أن تنشـــأ مشـــكلة البحـــث مـــن خـــلال ملاحظـــة 
الباحـــث للواقـــع الاجتماعـــي ورصـــده للمشـــكلات والظواهـــر التـــي تتطلب 

والبحث. الدراســـة 
الدراســـات السابقة: يمكن أن تسهم الدراســـات السابقة في تحديد مشكلة 
البحث من خلال تقييم الباحث للدراســـات الســـابقة وتحديد الفجوات البحثية 

التي يمكن أن يســـاهم البحث في سدها.
الأفـــكار والنظريـــات العلمية: يمكن أن تســـهم الأفـــكار والنظريـــات العلمية 
فـــي تحديـــد مشـــكلة البحـــث من خـــلال طـــرح الباحـــث لفرضيـــات أو أســـئلة 

جديدة. بحثيـــة 

1

2

3

أن يكون العنوان محدداً وواضحاً.
أن يكون متناسباً مع اختصاص الباحث وقدراته العلمية.

أن يكون مختصراً، ويفضل أن لا يزيد على خمسة عشر كلمة.
أن تتوافـــر مصـــادر كافيـــة ووافيـــة كـــي لا يقـــع الباحـــث فـــي مشـــكلة ندرة 

. المصادر
أن يكون خاليًا من الأخطاء العلمية واللغوية.
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العام إلى الخاص، مع إضافة أســـلوب التشـــويق والتفكير فـــي دعم فكرة البحث 
باســـتدلالات أو قرائن من الكتب أو الســـنة المطهرة، أو بنتائج الدراسات السابقة.

بما لا يتجاوز صفحة واحدة فقط، ثم ينتقل إلى العنصر التالي:

        أهمية الموضوع،:
أهميـــة البحث هي مبررات تعكس أســـباب اختيار الباحـــث لموضوع البحث، وهي 

بنود مرتبة فـــي صورة فقرات.
ويمكن استخدام الألفاظ الشائعة التالية عند صياغة أهمية البحث:

- وتأتي أهمية البحث في كونه .....

- وتتضح أهمية البحث من خلال .....

        أهداف البحث:
يجـــب أن يكـــون لـــكل بحث علمـــي مجموعة مـــن الأهـــداف التي يســـعى الباحث 
إلـــى تحقيقهـــا من خلال إعـــداد ببحثه العلمـــي ويمكن للباحث اســـتخدام اللفظ 

الشـــائع التالي عنـــد صياغة أهـــداف البحث:
    - التعرف على .... 
- بيان المقصود بـ...

        مشكلة البحث:
يمكن الإشارة إلى بعض الألفاظ الشائعة عند عرض المشكلة:

- وتتمثل مشكلة البحث في السؤال الرئيس وهو .
-تتركز مشكلة البحث في السؤال الرئيس وهو .

        أسئلة البحث:
هـــي صياغـــة أهـــداف البحـــث على شـــكل أســـئلة بعد الســـؤال الرئيس مشـــكلة 

الدراسة.
وأســـئلة البحـــث عنصر أصيـــل من عناصـــر البحث العلمـــي، وفي ذلك نجـــد حدودًا 
إلزاميـــة مثـــل الموضـــوع الـــذي يتحدث عنـــه البحـــث، ويُعـــرف ذلك باســـم الحدود 
الموضوعيـــة، أو حـــدود اختياريـــة، بمعنـــى يصوغهـــا الباحث على حســـب الحاجة 
إليهـــا مثـــل: الحدود المكانية، والحدود الزمانية، وعينة الدراســـة )المســـتجيبين أو 

المبحوثين(.
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مثال لصياغة مشكلة البحث:
العنـــوان: أثـــر تكويـــن فريـــق العمل علـــى عمليـــات إنشـــاء المعرفة وعلـــى الإبداع 

والتعلـــم فـــي الشـــركات عاليـــة التكنولوجيا فـــي الأردن. 
تصـــاغ مشـــكلة هذه الدراســـة كمـــا يلي: إن أغلـــب المنظمـــات التـــي تعتمد فرق 
العمـــل في تنفيذ مهامها لا تعطـــي الاهتمام الكافي لعمليات إنشـــاء المعرفة 
التـــي تحـــدث بيـــن أعضـــاء فريق العمـــل ولا لعناصـــر تكويـــن فريق العمـــل، ومدى 
تأثيـــر ذلـــك على إبداع وتعلـــم الأعضاء في فريـــق العمل، وبناءً عليـــه، فإنَّ الغرض 
مـــن هذا البحث هو: دراســـة أثر تكوين فريـــق العمل على عمليات إنشـــاء المعرفة 
وعلـــى الإبـــداع والتعلـــم في الشـــركات عاليـــة التكنولوجيـــا فـــي الأردن، ويمكن 
صياغـــة المشـــكلة في الســـؤال الرئيـــس التالي: ما أثـــر تكوين فريـــق العمل على 
عمليات إنشـــاء المعرفـــة وعلى الإبداع والتعلم في الشـــركات عالية التكنولوجيا 

فـــي الأردن؟ ويتفرع عليه الأســـئلة التالية:

       حدود البحث:
يُعـــرف مصطلـــح حدود البحـــث بأنه إطار محدد لتناول المشـــكلة، وضبـــط العنوان، 
بذكـــر القيـــود التـــي يريد بحـــث أن تحتـــوي كل الأبعـــاد والقيـــود المـــراد تحديدها 

كالحـــد الموضوعي والزمانـــي والمكاني.

        الدراسات السابقة، وما ينبغي أن يراعى عند صياغتها:
المقصـــود بالدراســـات الســـابقة هـــي: الأبحـــاث الســـابقة المشـــابهة للبحـــث أو 
المتعلقـــة به، لغـــرض المقارنة بينها وبين البحث، وبيان أوجه التشـــابه والاختلاف، 
وإثبـــات الفـــوارق وذكـــر الجديد الـــذي يتميز به البحـــث عنها، ويكتفـــى في بحث 

التخـــرج بدراســـتين أو ثلاث.

وينبغي أن يراعى عند عرض الدراسات السابقة ما يلي:

هـــل يوجـــد أثـــر لتكويـــن فريـــق العمـــل علـــى عمليـــات إنشـــاء المعرفـــة في 
الشـــركات عاليـــة التكنولوجيـــا فـــي الأردن؟

هـــل يوجـــد أثـــر لعمليات إنشـــاء المعرفـــة علـــى الإبداع الـــذي يُحققـــه فريق 
العمـــل فـــي الشـــركات عاليـــة التكنولوجيا فـــي الأردن؟

هـــل يوجـــد أثـــر لعمليات إنشـــاء المعرفـــة علـــى التعلم الـــذي يُحققـــه فريق 
العمـــل فـــي الشـــركات عاليـــة التكنولوجيا فـــي الأردن؟

1
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        منهج البحث:
يُعتبـــر منهـــج البحـــث مـــن بيـــن عناصر البحـــث العلمـــي الأساســـية، وهـــو الطريق 
الواضـــح والمســـتقيم للوصـــول إلـــى الغـــرض المطلـــوب، وفـــي ميـــدان البحـــث 
العلمـــي يعرف المنهج بأنه: الطريقة التي يســـير عليها الباحـــث لتحقيق أهداف 

البحـــث والإجابة عـــن أســـئلته. وهي.
1- المنهج الوصفي: 

يعتمـــد المنهـــج الوصفـــي علـــى دراســـة الظاهـــرة أو المشـــكلة الموجـــودة في 
المجتمـــع، كمـــا توجـــد فـــي الواقـــع ويهتـــم بوصفهـــا وصفـــاً دقيقاً.

2- المنهج التحليلي: 
المنهـــج التحليلـــي يعتمـــد على تفكيـــك العناصـــر الأساســـية للموضوعات محل 
البحث، ومن ثَمَّ دراســـتها بأسلوب متعمق ويســـمى المنهج الوصفي التحليلي، 
ويعتبـــر أحد أهم وأبرز مناهج البحث العلمي وأكثرها شـــيوعاً في البحث العلمي، 

ويتميـــز هذا المنهـــج بتمتعه بمرونة كبيـــرة، كما أنه من المناهج الشـــاملة.
3- المنهج المقارن: 

هـــو المنهـــج الـــذي يعتمد علـــى المقارنـــة في دراســـة الظاهـــرة حيث يبـــرز أوجه 
الشـــبه والاختـــلاف فيما بيـــن ظاهرتيـــن أو أكثر.

4- المنهج الاستنباطي أو الاستدلالي أو الاستنتاجي.
هو دراســـة لمشكلة بشكل كلي انطلاقًا من المُســـلَّمات أو النظريات أو المعارف 

العامة، وبعـــد ذلك الانتقال للجُزئيات.
5- المنهج الاستقرائي: 

هـــو التتبـــع  بجمع المعلومـــات الجزئيـــة واســـتخدام المعطيات من وســـائل جمع 
المعلومـــات التـــي تم ذكرها ســـابقا .
6- المنهج التاريخي أو الاستردادي .

1
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أن تعرض الدراسات المتعلقة بموضوع البحث أو المشابهة له وأكثرها قرباً.  
التصنيف المنطقي الصحيح وترتيبها بحسب الأقدمية.

أن تذكر أوجه الاتفاق والاختلاف بين الدراسات السابقة وبين البحث.
أن تكون دراسات أو بحوث علمية وليست كتباً أو مقالات ونحوهما.

أن تذكر بيانات الدراســـة: عنوانها، اســـم الباحث، نوعها )ماجســـتير أو دكتوراه 
أو بحـــث محكـــم ونحو ذلـــك(، الجامعـــة أو الجهة التـــي تبنتهـــا، وتاريخها، ثم 

ذكـــر خلاصة عنها، ثـــم تذكر الفـــوارق التي تميز بهـــا البحث.

5
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المنهـــج يقـــوم على جمع  مـــا مضى من وقائـــع وأحداث في الماضي ويدرســـها 
ويفســـرها ويحللهـــا علـــى أســـس علمية منهجيـــة ودقيقـــة، لتســـاعد في فهم 
الحاضـــر على ضوء الماضـــي والتنبؤ بالمســـتقبل 7- المنهج المســـح الاجتماعي: 

جمع المعلومات عن طريق: المُلاحظة والمقابلة والاستبيان وتحليل المضمون.
 

ثالثاً: خطة البحث:
وممـــا تقـــدم يعلم أن عناصر الخطة هـــي: اختيار عنوان البحث، ثـــم المقدمة، وهنا 
العنصـــر الثالث وهو: خطة البحث ، وفيها يتم تقســـيم عناويـــن البحث إلى أبواب 

وفصـــول ومباحث ومطالـــب، وينبغي عند صياغة الخطة مراعـــاة الأمور التالية:

المرحلة الثالثة: جمع المادة العلمية والشروع في البحث

أولًا: القراءة في المصادر ذات الصلة بالموضوع:
للقـــراءة أســـلوبها وذوقهـــا، وخطواتهـــا ومراحلهـــا، حيث تبـــدأ القـــراءة بالاطلاع 
الســـريع علـــى فهـــارس المراجـــع العامـــة، ثم علـــى فهـــارس الكتـــب الخاصة ذات 

العلاقـــة الوثيقـــة بالبحث.

ثانياً: تدوين المعلومات وتوزيعها على حسب المباحث:
بعـــد جمع المصادر والمراجـــع والتعرف عليها باطلاع أولي يقـــوم الباحث بالقراءة 
المركـــزة الدقيقـــة، ويـــدون المعلومـــات المتوفـــرة فـــي المصـــادر حســـب البحـــث 
ومباحثـــه ومطالبه لســـهولة الرجوع إليها أثناء الكتابة، وذلـــك إما بالنقل الحرفي 

أو الاختصـــار أو التلخيص.

أن تكون الخطة بفروعها مشتملة على جميع جوانب موضوع البحث.
أن تكون مرتبة بحسب موضوع البحث، مع مراعاة التسلسل التاريخي.

أن لا يســـهب فـــي المباحـــث التمهيديـــة كالتعاريـــف والتراجم والأنـــواع، وأن 
يدخـــل فـــي المباحث التـــي تمس لـــب الموضوع وأساســـه. 

أن يوضـــع عنـــوان المبحث أو المطلب، يصف ما يحتويه ويـــدل عليه، فلا يقال: 
المبحـــث الأول: وفيه مطالب، فلا بد من تســـمية المبحث.
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1-خطـــة البحث هـــي عنصر من عناصـــر الخطة الكليـــة للبحث التي تشـــمل: العنوان، والمقدمـــة، وخطة البحث، وإنما ســـميت بأحـــد عناصرها من باب 
تســـمية الشـــيء بأحد أجزائه، كما يقال للشـــمس والقمر: القمـــران، وأبو بكر وعمر: العمـــران وهكذا.  
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ومما ينبغي مراعاته عند جمع المصادر وقراءتها ما يلي:

ثالثاً: الاقتباس:
الاقتبـــاس هو عملية الاستشـــهاد والاســـتناد إلـــى كتابات المفكريـــن والباحثين 

الآخريـــن التي لهـــا علاقة بموضـــوع البحث، والاقتبـــاس أنواع: 
الأول: الاقتبـــاس النصـــي وهـــو: الاقتبـــاس المنقـــول حرفيـــاً من مصـــدره الرئيس 

بـــدون تحريـــف، فهـــذا يوضع بيـــن علامتـــي تنصيص هكـــذا »...«.
الثانـــي: الاقتبـــاس بالتلخيـــص: وهـــو أن يقـــوم الباحـــث بالاطـــلاع على مـــا كتبه 
ســـابقوه فـــي موضـــوع معين، ثـــم يســـتخلص منها خلاصـــة دلت عليهـــا المراجع 

التي ذكرهـــا واطلـــع عليها.
الثالـــث: الاقتبـــاس بإعـــادة الصياغة: قـــد يحتاج الباحـــث إلى إعـــادة صياغة النص 
المقتبـــس إذا رأى فيـــه صعوبـــة على القـــارئ، فيعيـــد صياغته بأســـلوبه الخاص، 

وذلـــك بعـــد فهمه واســـتيعابه للنص.

ومما ينبغي مراعاته عند الاقتباس ما يلي:

تنـــوع المراجع ووفرتها )قديمـــة وحديثة، وعربية وأجنبيـــة( ولا يكتفي بمرجع 
واحد.

الاعتمـــاد علـــى المصـــادر الرصينـــة الموثوقـــة )معجمـــات، موســـوعات، كتـــب، 
رســـائل ومجـــلات علميـــة محكمـــة، اســـتبيانات إحصائيـــة مـــن مراكـــز بحثية...( 
والابتعـــاد عـــن المصـــادر الثانويـــة والضعيفة: )الإنترنـــت، مجلات غيـــر محكمة، 

مقـــالات الصحـــف، ومقابـــلات شـــخصية غير موثقـــة...(.

1

2

الأمانة العلمية في الإشارة إلى المصادر المقتبس منه.
عدم تشويه معنى النص المقتبس مما يجعله مخالفاً لما قصده المؤلف.

ز في نقل الأفكار. الابتعاد عن التحيُّ
أن يكـــون حجـــم الاقتبـــاس مناســـباً، فينقـــل ما يحتـــاج إليه في أســـطر قليلة، 

ولا يكثـــر منه.  
أن يبـــرز الباحـــث شـــخصيته ويحافـــظ عليها، وذلـــك عن طريـــق التمهيد للنص 
المنقـــول والتعليق عليـــه أو تعقبه، وشـــرح النصوص الصعبة فيـــه، والمقارنة 

بيـــن النصـــوص بعضها لبعـــض ونحو ذلك.
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رابعاً: الهوامش )الحواشي(:
يقصد بالهامش أو الحاشـــية الدليل علـــى مصدر ما ذكره الباحث في متن البحث، 
وذلـــك كتخريج الآيـــات القرآنية والأحاديث النبوية، أو ذكـــر المرجع في حالة النقل 
الحرفي وشـــرح الأفـــكار المجملة أو الغامضة، وكذا شـــرح المصطلحـــات العلمية، 
وترجمـــة الأعـــلام الواردة فـــي البحث إلى غير ذلـــك من الأحـــوال المقتضية لذلك 

والمناســـبة لكل تخصص. 
ومما ينبغي عند توثيق المصادر والمراجع في الهامش التزام الطريقة التالية:

إن كان البحـــث فـــي مجال الدراســـات الإســـلامية والعربية: فيكتـــب في الهامش 
)اســـم الكتـــاب، ثـــم المؤلف، ثم الجـــزء والصفحـــة( مثال: فقـــه الـــزكاة، للقرضاوي 

)ص34(.
وأمـــا التخصصـــات الأخرى كالعلـــوم السياســـية والتربوية والإداريـــة والاقتصادية 
ونحوها فيشـــار إلى مصدر الاقتباس في الهامش بذكر: اللقب، والاســـم، واســـم 
الكتـــاب، ثـــم الجـــزء والصفحـــة. مثـــال: الدخيـــل، محمـــد عبـــد الرحمن، مدخـــل إلى 

أصـــول التربية الإســـلامية، )1/ 56(.
وفـــي نهايـــة البحـــث تجمـــع المصـــادر والمراجـــع فـــي قائمة واحـــدة مـــع البيانات 

التفصيليـــة.
وأن تكتـــب الآيـــات القرآنيـــة بيـــن قوســـين مزخرفين مع كتابة اســـم الســـورة، رقم 
كُمْ  هَ وَالرَّسُـــولَ لَعَلَّ الآية بين قوســـين مســـتطيلين في المتن مثال: ﴿ وَأَطِيعُوا اللَّ

تُرْحَمُـــونَ﴾ ]آل عمران: 132[.
وتكتب الأحاديث النبوية بين قوسين مزدوجين هكذا: » ... «.

 
المرحلة الرابعة: الصياغة النهائية للبحث وإنجازه

أولًا: صياغة نهائية للمباحث:
أي كتابـــة البحـــث بصورتـــه النهائية بأســـلوب ذاتـــي وتعبير شـــخصي، وذلك بعد 
اســـتيعاب المادة المجموعة وهضمها جيداً، ومع مراعاة قواعد وإجراءات صياغة 
البحـــث مثـــل جمـــال الأســـلوب وسلاســـته، واســـتخدام اللغـــة العربيـــة الفصحى، 
والدقـــة فـــي التعبير، وتجنـــب التكـــرار المعيب، والتقليـــل من اقتباس المشـــهور 
من الأمثال والأقوال والآراء، وتجنب المبالغة والشـــدة فـــي نقد الآخرين، والالتزام 

)1(

1- انظر: قائمة المصادر والمراجع.
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بالموضوعيـــة، وتجنـــب الجـــدال العقيـــم الذي لا فائـــدة منه، كل ذلك مـــع محاولة 
إبراز شـــخصية الطالب واســـتقلاليته في الصياغة، وقدرته علـــى الكتابة، وتمكنه 

من المادة ومناقشـــتها بالحجـــة والبرهان.

ثانياً: قائمة المصادر والمراجع:
وتعنـــي توثيـــق المصـــادر أو المراجع التي اســـتفاد منها الباحث فـــي إعداد بحثه، 
، ويراعى عنـــد صياغة المصادر  )2( وذلـــك بكتابة قائمة بهـــا كلها في نهاية البحث

والمراجـــع ما يلي:
أن تكون القائمة شاملة لكل مصادر ومراجع البحث.   
أن تكون المصادر والمراجع مرتبة ترتب ترتيباً أبجدياً.  

كتابة بيانات المصادر والمرجع:   
فإن كان البحث في مجال الدراســـات الإســـلامية والعربية فيكتب: )اســـم الكتاب، 
ثـــم اســـم المؤلـــف، ثـــم المحقق )إن وجـــد(، ثم رقـــم الطبعة، ثـــم دار النشـــر، ثم بلد 

النشر، ثم ســـنة النشر(.
مثـــال: ســـير أعـــلام النبـــلاء، شـــمس الديـــن محمـــد بـــن أحمـــد الذهبـــي، المحقق: 

شـــعيب الأرنـــاؤوط، الطبعـــة: الثالثـــة، مؤسســـة الرســـالة، بيـــروت، 1985م.
وأمـــا التخصصـــات الأخرى فيكتب: )اللقب، والاســـم، واســـم الكتـــاب، ثم المحقق 

)إن وجـــد(، ثـــم رقم الطبعة، ثم دار النشـــر، ثم بلد النشـــر، ثم ســـنة النشـــر(.
مثال: الفنجري، محمد شـــوقي، الوجيز في الاقتصاد الإســـلامي، الطبعة الأولى، 

دار الشروق، القاهرة، 1994م.

ثالثاً: الخاتمة )النتائج والتوصيات(:
يذكـــر فيهـــا الباحث خلاصة مختصرة للبحث، ببيان أهـــم النتائج التي توصل إليها، 

والتوصيـــات التي يقترحها، ويراعى عنـــد صياغة النتائج والتوصيات ما يلي:
أن تكون النتائج واضحة ومحددة، ومختصرة.  

أن ترتب النتائج بحسب تساؤلات البحث.   
أن تحقق أهداف البحث.  

)1(

1- الفـــرق بيـــن المصـــدر والمرجـــع، أن المصدر هـــو كل كتاب يبحث فـــي علم من العلـــوم على وجه الشـــمول والتعمـــق بحيث يصبح أصـــلًا لا يمكن 
لباحـــث فـــي ذلـــك العلم الاســـتغناء عنه، وهو من أقـــدم الكتب فـــي موضوع البحث وهـــذا النوع هـــو ذو القيمة في البحـــوث العلمية، وأمـــا المراجع 
فهـــي كل مـــا كتب ونشـــر متأخراً عن زمـــن المصدر وكثيـــراً ما تنقل ممن ســـبقها ثـــم يخرجها المؤلـــف في ثوب جديـــد. انظر سلســـلة المراجع في 

  .3QSQs86/https://bit.ly :دليل الجامعـــة )ص5(، على الرابـــط
2-وهنـــاك طريقـــة أخرى وهـــي كتابة المراجـــع في نهايـــة كل باب أو كل فصـــل، والطريقة الســـابقة أولى وأســـلم من هـــذا؛ لســـهولة الرجوع إلى 

المراجـــع المجموعـــة في مـــكان واحد، وترتيبها حســـب الترتيـــب الأبجدي.

1

2

3

1

2

3
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أن تخصص التوصيات والمقترحات لاقتراح دراسات مستقبلية حديثة.  

رابعاً: الضوابط والمواصفات الفنية للبحث:
من أهم الضوابط والمواصفات في البحوث التكميلية ما يلي:

 

المبحث الثالث: 
أخلاقيات الباحث وإرشادات عامة.

أولًا: أخلاقيات الباحث العلمي:
على الباحث العلمي أن يتسم بالعديد من الصفات والأخلاق، ومن أهمها:

4

1

2

3

أن تكون عدد صفحات البحث بين )2٠ –4٠( صفحة.
هوامش الصفحة: 2.5 سم من كل جانب إلا الأيسر فيكون 3سم.

نـــوع الخـــط: Traditional Arabic، وحجمـــه فـــي المتن: 16، وفي الحاشـــية 12، 
والعناويـــن بحجـــم 16 غامـــق وتكـــون العناوين في وســـط الصفحة.

خلو البحث من حدود الصفحات والنقوش المزخرفة. 4

1

2

3

4

أن يتحلـــى بالتواضـــع والبعـــد عـــن الغـــرور، وأن يتجنـــب الكبـــر والخيـــلاء وأن 
يكـــون مســـتعداً لقبـــول النقـــد بـــلا غضـــب أو ضجر.

أن يتحلـــى بالصبـــر والتأنـــي، فـــلا ينبغـــي أن يســـأم، أو يمل مـــن الرجوع إلى 
مراجعـــة مصـــادره مـــرة بعد أخـــرى إلى أن يتضح لـــه الأمر، ويصل إلـــى الغاية 

المقصودة.
أن يكون متجرداً عن أرائه الخاصة، وينظر إلى الموضوع نظرة غير منحازة.

أن يكون واســـع الأفق ورحيب الصـــدر، فيتقبل فكر الآخر، ولا يتعصب لفكرة 
واحـــدة ويكـــذّب ويخطّـــئ كل الأفـــكار الأخرى، كمـــا يجب عليـــه أن يتجنب 
الاجتهـــادات الخاطئـــة في شـــرح مدلـــولات المعلومات التي يســـتخدمها 

ومعانيها.
أن يتحلـــى بالأمانـــة العلميـــة المتمثلـــة فـــي دقـــة نقـــل النـــص عـــن الغيـــر، 
وصراحـــة التعبيـــر عـــن مضمونـــه، دون لبـــس أو تحريـــف يخـــل بـــرأي الأصـــل، 
وعليـــه أن ينســـب القول لقائلـــه، ويحترم مجهـــودات الباحثين ودراســـتهم 

ومـــا بذلـــوه مـــن وقـــت وجهد.

5
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ثانياً: إرشادات وتنبيهات عامة للباحث:

ثالثاً: إجراءات ما قبل بحث التخرج:
على الطالب قبل الشروع في بحث التخرج الالتزام بما يأتي:

       مراجعة القبول والتسجيل للتأكد من دفع الرسوم كاملة.
       مراجعة وحدة الشؤون الطلابية للتأكد من انتهاء المقررات وتمت المعادلة.

       استلام استمارة طلب التقدم لبحث التخرج.

إجراءات ما بعد التقدم لبحث التخرج:

1

2

3

4

5

أن لا يكـــون همّ الباحث الحصـــول على درجة النجاح وتجـــاوز المرحلة، بل عليه 
أن يتطلـــع دائمـــاً إلـــى الكمال والاتقـــان في بحثـــه والخروج به بصـــورة لائقة؛ 

لأنه يُعد نفســـه لمرحلة أكبر تســـتلزم اســـتيعابه لأساســـيات البحث العلمي.
أن يحـــرص علـــى اختيـــار موضـــوع بحثـــه، ويرغـــب فيـــه؛ بحيـــث يتناســـب مـــع 
إمكانياتـــه وقدراتـــه، وهـــذا يعني أن يكون ملمـــاً بشـــكل وافٍ بمجال موضوع 

البحـــث نتيجـــة لخبرتـــه أو تخصصـــه في مجـــال البحث.
أن يخصـــص وقتاً كافيـــاً للقراءة والاطلاع والفهم والتعمـــق، وأن يعمل على 

أن يلـــمّ بكل جديد فـــي موضوع بحثه.
أن يكـــون حاضـــر البديهـــة، متوقـــد الذهـــن، يربط الأفـــكار فيما بينهـــا بموازين 
ثابتـــة، ويســـتخلص النتائـــج الســـليمة، وأن يعـــود نفســـه على التركيـــز وقوة 

الملاحظـــة عنـــد جمـــع المعلومـــات وتحليلها
أن يخطـــط للتقيـــد بالفتـــرة الزمنيـــة لإنجـــاز البحـــث علـــى أن يتناســـب الوقت 

المحـــدد أو مـــع حـــدود البحـــث الموضوعيـــة والمكانية.

1
2
3

اختيار العنوان ضمن التخصص مسترشداً بما تقدم.
استشارة أصحاب الخبرة من الدكاترة ومراجعة دليل بحث التخرج.

البدء بكتابة البحث.
المدة الزمنية لتسليم البحث ثلاثة أشهر فقط.

عند الانتهاء من الكتابة مراجعة وحدة الشؤون الطلابية.
مراجعـــة مديـــر وحـــدة البحث العلمـــي الدكتور محمـــد اســـماعيل أو من ينوب 

عنـــه البحث.
استلام علامتك في البحث وتدرج في السجل الأكاديمي في الكنترول.

استكمال إجراءات التخرج والحصول على الشهادات المصدقة. 

1
2
3

4
5
6

7
8
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قالب بحث التخرج
)نموذج(
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.................................................................................................
.......................................................

قدم هذا البحث استكمالًا لمتطلبات الحصول على درجة البكالوريوس 

يكتب العنوان، ونوع الخط: 
 ،Traditional Arabic

وحجمه: 16، غامق.

عبارة ثابته لجميع 
التخصصات

إعداد الطالب:
...................................................

يكتب اسم الطالب 
كاملًا

 الرقم الجامعي:
...................................................

1445هـ – 2٠24م

يكتب الرقم 
الجامعي للطالب

يكتب تاريخ تسليم 
البحث بالسنة الهجرية 

والميلادية

الولايات المتحدة الأمريكية
الجامعة الإسلامية بمينيسوتا

III المركز الرئيسي
عمادة الدراسات العليا

الكلية: ...............

القسم: ..............



19

المقدمة
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

أهمية الموضوع:
........................................................................................................................... )1
........................................................................................................................... )2
........................................................................................................................... )3
........................................................................................................................... )4

أهداف البحث:
........................................................................................................................... )1
........................................................................................................................... )2
........................................................................................................................... )3
........................................................................................................................... )4

يكتــب هنــا مقدمــة اســتهلالية مــع 
تضمينهــا الفكــرة الأساســية محــل 
البحــث، ولا تتجــاوز صفحــة، كمــا تقــدم 

ــة )ص23(. ــذه الجزئي ــح ه ــي توضي ف

تكتــب أهميــة الموضــوع علــى 
مــع  مرقمــة  نقــاط  شــكل 
ــح  ــي توضي ــدم ف ــا تق ــاة م مراع

)ص23( الجزئيــة  هــذه 

علــى  البحــث  أهــداف  تكتــب 
مــع  مرقمــة  نقــاط  شــكل 
ــح  ــي توضي ــدم ف ــا تق ــاة م مراع

)ص24( الجزئيــة  هــذه 
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مشكلة البحث:
........................................................................................................................... )1
........................................................................................................................... )2
........................................................................................................................... )3
........................................................................................................................... )4

أسئلة البحث:
........................................................................................................................... )1
........................................................................................................................... )2
........................................................................................................................... )3
........................................................................................................................... )4

حدود البحث:
........................................................................................................................... )1
........................................................................................................................... )2
........................................................................................................................... )3
........................................................................................................................... )4

تكتــب مشــكلة البحــث علــى الوصــف 
ذكــر  ويمكــن  )ص26(،  تقــدم  الــذي 

أســئلة البحــث معهــا.

البحــث  أســئلة  تكتــب 
علــى الوصــف الــذي تقــدم 

.)2 6 )ص

تكتــب حــدود البحــث علــى 
تقــدم  الــذي  الوصــف 

. )2 7 )ص

 منهج البحث
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

البحــث،  منهــج  يكتــب 
علــى الوصــف الــذي تقــدم 

.)8 )ص
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الدراسات السابقة:
الدراسة الأولى:  ....................................................................................................
...............................................................................................................................
الدراسة الثانية:   ....................................................................................................
...............................................................................................................................
الدراسة الثالثة:   ....................................................................................................
...............................................................................................................................

الســابقة،  الدراســات  تكتــب 
وأقلهــا دراســتان مــع مراعــاة مــا 

)ص27(. تقــدم 

يتكون البحث من مقدمة، وثلاثة مباحث-مثلًا-، وخاتمة وفهارس.
ومشــكلته  وأهدافــه،  الموضــوع،  أهميــة  علــى:  اشــتملت  فقــد  المقدمــة  أمــا 

تقــدم. كمــا  البحــث،  ومنهــج  الســابقة،  والدراســات  وحــدوده،  وأســئلته، 
وأما مباحثه فكما يلي:

المبحث الأول: ...........................................................................................................................
وفيه مطالبان-مثلُا-:

     المطلب الأول: .....................................................................................................................
     المطلب الثاني: ...................................................................................................................
المبحث الثاني: ........................................................................................................................

وفيه ثلاثة مطالب-مثلُا-:
     المطلب الأول:  .....................................................................................................................
     المطلب الثاني: ....................................................................................................................
     المطلب الثالث: ....................................................................................................................
المبحث الثالث: .........................................................................................................................

وفيه ثلاثة مطالب-مثلُا-:

خطة البحث:

التفصيليــة،  البحــث  تكتــب خطــة 
ويستحســن تقســيم البحــث إلــى 
مباحــث ثــم مطالــب مــع مراعــاة 

مــا تقــدم )ص36(.
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     المطلب الأول:  .....................................................................................................................
     المطلب الثاني: ....................................................................................................................
     المطلب الثالث: ....................................................................................................................

الخاتمة: وتشمل أهم النتائج والتوصيات.
فهرس المصادر والمراجع

فهرس الموضوعات.

ملاحظة: ليس الباحث ملزماً بعدد الفقرات المرقمة في هذا 
القالب فهي تختلف باختلاف الأبحاث، وكذلك عدد الأسطر 

وعدد المباحث، وإنما هي مجرد مثال تقريبي.
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