
 

  

 

 

 

 هـ"  1445م/  2024تقرير عن القاعات والغرف التعليمية "للفصل الثاني لعام 

 . لثقتكم في فريق عمل الوحدة شكر والتقدير تتقدم وحدة الغرف الصوتية بال

  الثانيالتي تم إنشائها خلال الفصل الدراسي  الغرف التعليمية ( وهو عن إحصائية عن 01إليكم تقرير رقم )

 م وهي كالتالي: 02/2024/ 27م إلى 02/12/2023هـ في الفترة  1445م / 2024

 الفصل الدراسي بالآتي:في بدأت وحدة الغرف 

 ( في  google. تجهيز الجداول الدراسية وتم استخدام أدوات ) 1

وذلك لمنع تشتت الملفات  google doc( إرسال الجداول المبدأية لرؤساء الأقسام من خلال 1

وكثرتها حيث تكون الجداول تشاركية ويتم تسليمها تلقائي للوحدة دون تحميل الملف وإرساله على أي  

 جهة من الجهات، فقط يتم التعديل والإبلاغ بإنهاء الجداول واعتمادها. 

رؤساء الأقسام( حيث   -ورفع روابطها للجهات المعنية )الأمناء  google drive( إرسال الجداول على 2

هذا الامر يساعد رؤساء الأقسام بإمكانية مراجعتها وإرسالها إلى اعضاء هيئة التدريس، كما تساعد  

الأمناء الوصول للجداول بسهولة ويسر وأيضا تمكنهم بإرسال الجداول بكل سهولة ويسر للطلاب )علما 

 ((.pdf -الجداول على الروابط بصيغ )صور بأنه يتم إرسال 

 

ساعدت هذه الطريقة في العمل على تقليل مشكلة تعدد الملفات وسهلت الوصول إلى الملفات  *

 بشكل أسرع. 

والتي تصل للمحاضرة بمجرد   بوجود الروابط على اسم كل مادة   pdfملفات الجداول بصيغة تم تجهيز . 2

 الضغط على اسم المادة. 

تم تجهيز روابط قوائم التشغيل للأقسام كل مرحلة على حدى بحيث يسهل الوصول إلى المحاضرة . 3

  85عدد  - رابط لقائمة تشغيل مرئية   85 عدد)ي بلغ عدد الروابط والت بشكل يومي )سواء صوتية أو مرئية( 

 رابط لقائمة تشغيل صوتية( وتم إرسالها جميعا للأمناء. 

 . تم اعتماد مجموعتين لتلقي الطلبات من الأمناء وهي كالآتي:  5

 ( مجموعة طلبات المحاضرات التعويضية. 1

طلبات المحاضرات الناقصة )وهذه تعتمد على مراجعة الأمناء للمواد المرفوعة هل تم   ( مجموعة2

 رفعها أم لا(. 

  

 هـ  21/08/1445م الموافق  02/03/2024

 0001/2024غ. ص/  

 



 

 

 

 

 2023/2024م  ات الفصل الدراسي الثاني لعاإحصائي

 

 غرفة؛ كل محاضرة لها غرفة خاصة بها. 325عدد الغرف الأساسية =  *

  220* عدد التعديلات المطلوبة =                غرفة.  384=  ةوإضافي * عدد الغرف التعويضية

 تعديل. 

 3200* عدد تسجيلات المحاضرات الصوتية =     3200  المحاضرات المرئية = تتسجيلا * عدد 

 ملف 3100حضور = كشوف ال* عدد ملفات  

 28ية = تسجيلات الدورات المرئ* عدد                  45الدورات التدريبية = * عدد روابط 

 28 نية وجلسات السمينار =مناقشات العل * عدد روابط ال 

 25ينار = جلسات السموالعلنية * عدد تسجيلات المناقشات 

 35 لأقسام أو الكليات أو بعض الوحدات = ماعات سواء لالاجتروابط  * عدد 

ورة اللغة الإسبانية واللغة الإنجليزية المستوى  وعداُ لدم 25مركز اللغات =  * عدد روابط 

 الثاني

 

 ملف  9600=  2024/ 2023م الدراسي الثاني لعا الفصل في ة المرفوع ملفاتال إجمالي عدد 

 رابط  1025=  2023/2024م الدراسي الثاني لعا  الفصل إجمالي عدد الروابط المنشأة في

 

ورشات تدريبية للأمناء والأعضاء الجدد في الكليات لشرح برنامج الزوم    7بعقد غرف ت وحدة ال كما قام

إدارة الزوم بشكل  وكيفية  أو الجوالات (ز الكمبيوترأو جهاعلى اللابتوب )اء بشكل احترافي وتطبيقي سو

 . كامل

 :عين مطولينكما عقدت اجتما

   ( د. أسامة عبدالرحمن)الجديد كاديمية ؤون الأ وحدة الش مدير  مع  •

   (ومانةد. جؤون التعليمية الجديدة )يرة وحدة الشمع مد •

 . تيب الأعمال المشتركةلتروذلك 

ح الأعمال التي تخص وحدة الغرف  توضيأمانة الكليات لكما عقد اجتماع مع الأعضاء الجدد في  •

 بشكل مفصل.

 

للفصل الدراسي الصيفي القادم وقامت بإرسال الجداول المبدأية  غرف بالبدء في التجهيز ت وحدة ال وقد قام

 والمواعيد للمواد الدراسية. محاضرين يات لترشيح ال إلى جميع الكل

  



 

 

 

 

 

 مجهود كل عضو فيه: غرف و فريق وحدة ال أعمال  

 : روابط التسجيلات و   إنشاء الغرف التعليمية ب قام 

 مسؤول الوحدة  -.محمدعبدالجواد م

 عضو  -الصيداوي هياأ.                                                       عضو – عبدالخالقفارس أ.

          عضو – رانيا حسينأ.          عضو – أ. ماجدة الحامد           عضو –أ. هاجر الفقيه 

 : التعويضية إنشاء الغرف  ب قام 

 مسؤول الوحدة  -م.محمدعبدالجواد 

 عضو  -الصيداوي هياأ.                                                       عضو – عبدالخالقفارس أ.

           عضو –  رانيا حسينأ.                                                          عضو –أ. هاجر الفقيه 

 : الناقصة   التسجيلات  روابطإنشاء  ب قام 

 مسؤول الوحدة  -م.محمدعبدالجواد 

 عضو  -الصيداوي هياأ.                                                       عضو – عبدالخالقفارس أ.

          عضو – رانيا حسينأ.          عضو  – هاشميبدور الأ.            عضو –أ. هاجر الفقيه 

 : واليومية الدراسية  الجداول  إنشاء قام ب  -

 مسؤول الوحدة -م.محمدعبدالجواد 

 عضو – أ. ماجدة الحامد                                                                              عضو –أ. هاجر الفقيه 

   من الغرف التعليمية ورفعها:زالمرئية  ام بتحميل التسجيلات الصوتية  ق  -

 مسؤول الوحدة  -م.محمدعبدالجواد 

            عضو – اشمي هأ. بدور ال           عضو -الصيداوي هياأ.              عضو – عبدالخالقفارس أ.

 عضو  –غوثفاطمة ال أ.           عضو – أ. عمر إخلاص           عضو –أ. رحاب سلطان

 : ة والصوتية بأرشفة المحاضرات المرئي قام  -

 عضو  –  رحاب سلطانأ.                                                                               عضو – مريم الخول أ. 

 : تسجيلاتها روابط المطلوبة من وحدة التدريب ورفع  إنشاء  قام ب  -

 مسؤول الوحدة -م.محمدعبدالجواد 

 عضو  -الصيداوي هياأ.                                                                                عضو –أ. هاجر الفقيه 

 : تسجيلاتها ورفع    الدراسات العليا   عمادةروابط المطلوبة من  إنشاء  قام ب  -

 مسؤول الوحدة -م.محمدعبدالجواد 

 والله الموفق؛؛ نشكر لكم حسن تعاونكم وجهودكم المبذولة. 

  


