
تقرير إنجازات نهائي لعام ٢٠٢٣-٢٠٢٤

التقرير النهائي لوحدة شؤون
الطلاب 

تقرير شامل عن جميع
إنجازات وحدة شؤون

الطلاب لمرحلة البكالوريوس
لعام ٢٠٢٤-٢٠٢٣

ان تقرير الإنجازات لوحدة شؤون الطلاب
بالجامعة يعتبر وثيقة هامة توثق الإنجازات

والأداء الفعال للوحدة خلال فترة زمنية
معينة؛ يتضمن التقرير مجموعة من

المعلومات التفصيلية حول الانشطة
والخدمات التي تم تقديمها للطلاب .

الاربعاء، 27/ مارس /2024



توفير دعم أكاديمي مستمر لرفع أداء
الطلاب .

تطوير آليات تواصل فعالة مع
الطلاب وتلبية احتياجاتهم 

تعزيز البيئة الاجتماعية لتعزيز التفاعل
والاندماج 

تشجيع ودعم الانشطة الطلابية
المتنوعة 

الرؤية 
نسعى في وحدة شؤون الطلاب الى خلق بيئة تعليمية تحفز النمو

الأكاديمي والشخصي، وتعزيز التواصل والتفاعل الإيجابي بين جميع
فئات المجتمع الجامعي 

الأهداف 



أعداد و استعداد

تنظيم الهيكل الداخلي للوحدة

التعاون المشترك مع الوحدات الاخرى

استراتيجيات ضبط الغياب والحرمان 

تنظيم فترة الاختبارات

1

2

4

5

محتويات ملف الإنجاز

3

6    فعالية التكريم



159عدد مواد الفصل الدراسي  الثاني في كل المستويات

137عدد دكاترة الفصل الدراسي الثاني لكل المستويات 

27عدد الطلاب الذين غيروا التخصص

38عدد طلاب المعادلة

12عدد طلاب تأجيل الفصل الثاني

4عدد طلاب تأجيل المواد

261عدد الطلاب الذين سجلوا في الفصل الثاني

اعداد واستعداد



تابع اعداد واستعداد

60عدد الطلاب المنسحبين

عدد الطلاب الذين يدرسون الفصل الثاني

عدد طلاب الدراسة الذاتية

عدد طلاب التخرج

عدد المواد التي تمت معادلتها

عدد طلاب الغياب التام المفصولون من الدراسة

عدد طلاب الحرمان

1308

1

220

548

9

0



 أعداد مواد الرسوب التي تم حذفها من السجل الأكاديمي

للفصل الأول.

أعداد الطلاب الاوائل الذين تم تكريمهم

عدد التقارير اليومية التي رفعت لوكيل الجامعة 

عدد رسائل ( التنبيه في الواتس ) لطلاب الغياب 

خلال ثلاث اسابيع

229

163

اعداد اقسام البكالوريوس
17

55

84

تابع اعداد واستعداد



عدد التقارير التي رفعتها الوحدة:

عدد اجتماعات فريق شؤون الطلاب

اجتماعتكريم 

عدد الإفادات

44

طلاب تخرج يدرسون مواد وتعادل لهم مواد بديلة

عدد المواد 53عدد الطلاب 38

عدد لقاءات مدير الوحدة مع الوحدات الاخرى

لقاءات 10

اجتماع واحد

تابع اعداد واستعداد



الهيكل التنظيمي

-مسؤولة الإختبارات
-النشر 

افنان عثمان

-مسؤولة متابعة التعليمات
وكتابتهم في ملف

-اضافة الطلاب الجدد+اضافة
موادهم

-تحديث القوائم في قروب
التعليمات

-متابعة الامناء بالقوائم لتنفيذ
التعليمات

ندى النجار 

-مسؤولة الامناء
والمساعدين 

-مسؤولة الغياب
والمنضبطين

-متابعة تنفيذ التعليمات
بالقوائم مع أ.ندى

روان جاد

-مسؤولة التقارير
الإعلامية

-الأرشيف 
آمنة عبدالله 

مدير وحدة شؤون الطالب 
سليمان مقبول



تم عمل اجتماع لوحدة شؤون الطلاب  في 19/12/2023، حضره أعضاء الوحدة

برئاسة الأستاذ سليمان مقبول. تناول الاجتماع أعمال الوحدة مثل إدراج

المواد وتحديث القوائم، وتم توزيع الأعمال مع التأكيد على أهمية التعاون

والالتزام.

تم تنفيذ لقاء من مدير وحدة شؤون الطالب مع الأمناء +أمناء الكليات يوم الأربعاء

21/2/2024 { للنقاش حول استعدادات الاختبارات النهائية وتنسيق الجهود للفصل
الدراسي الثاني لعام }.

تم عمل 3 لقاءات من مدير وحدة شؤون الطلاب مع طلاب التخرج

والدكتورة المشرفة على البحوث د.فاطمة الوحش اللقاء الاول كان
في الجمعة 12/1/2023 ، واللقاء الاخير كان يوم الاثنين 26/2/2024.

لقاءات مدير شؤون الطلاب في الفصل الثاني  



 إحصائية أعداد الطلاب الجدد لمرحلة البكالوريوس

الحقيبة التدريبية

 ملف مهام وحدة شؤون الطلاب

الملفات التي تم انجازهم عن طريق وحدة شؤون الطلاب



مع وحدة

القبول

والتسجيل

تم من وحدة شؤون الطلاب و مركز القبول والتسجيل إنجاز عملية

إعداد  و إنشاء احصائية مفصلة للطلاب الجدد بالجامعة . تم تجميع
البيانات و تحليلها حسب الجنسية و النوع بدقة عالية ، بهدف فهم

أفضل للتوزيع الجغرافي للطلاب الجدد . بعد استكمال الاحصائية ،

تم تبادل المعلومات مع مركز الإعلام لإعداد التصاميم اللازمة.

مع وحدة

الدعم

الفني

تم تجهيز وتقسيم كل طلاب المرحلة و

مستوياتهم و تحديد وضع طلاب المعادلات و

تجهيز ذلك في ملف خاص كأهم خطوة و

إرسالها للدعم الفني لتنفيذها في البوابة

الإلكترونية.

مع وحدة

الغرف

الصوتية بالتعاون مع وحدة الغرف الصوتية تم عمل لقاء ممثل في رئيس

وحدة الغرف الصوتية مع الامناء لمناقشة سير العمل و التنسيق

معهم بشأن آلية  المحاضرات المشتركة و التعويضية و

المحاضرات المرئية والصوتية.

مع وحدة

التخرج
تم ارسال قوائم طلاب التخرج وتحديد

اقسامهم  والتعليمات الخاصة بهم 

التعاون مع الوحدات الاخرى في الجامعة 



مع وحدة

الكنترول
تم التعاون مع وحدة الكنترول لنجاح سير كل من

الاختبارات النصفية والنهائية ،ومتابعة طلاب الاعذار

والتعارض لاتمام اختباراتهم .

مع وحدة

التطوير

والجودة
تم عقد لقائين مع طلاب التخرج بالتعاون مع مديرة

وحدة الجودة والتطوير د.فاطمة الوحش ، المشرفة

على بحوث التخرج + تم تجهيز حقيبة تدريبية

للخريجين بمايخص البحث 

مع وحدة

الشؤون

التعليمية

والاكاديمية نشر التعليمات الخاصة بتنفيذ الشق الخاص بشؤون

الطلاب من تحويل وتأجيل ومعادلة وقوائم طلاب وحل

مشكلات ومتابعة سير الاختبارات وضبط القروبات

وغيرها

تابع التعاون مع الوحدات الاخرى في الجامعة 



استراتيجيات ضبط الغياب والحرمان 

02

03

04

بعد تحديد الطلاب الذين لم يحضروا في أي

محاضرة، يتم التواصل معهم من قبل فريق

شؤون الطلاب لفحص الأسباب.

نشر

المتابعة

نشر قائمة الحضور والغياب في مجموعة المادة بعد كل01

محاضرة، حتى في حالة الحضور، لضمان التنبيه والانتباه.

 عمل قروب لطلاب الحرمان 

تم جمع طلاب الحرمان في قروب واحد وتم متابعتهم

لمدة اسبوعين بآلية معينة لرفع الغياب وتحديد جدية

الطالب في الدراسة

تذكيرات وتنبيهات
عمل رسالة تنبيه من قبل شؤون الطلاب لمن

على وشك الفصل والحرمان وتم التواصل مع

131طالب حرمان

ملاحظة/ تمثل أحد أبرز إنجازات الفصل الدراسي الثاني من عام 2024-2023

تحقيق هدف الوصول إلى "صفر" في عدد الطلاب الذين تم حرمانهم من أي

مادة. تعكس هذه النتيجة الجهود المبذولة من قبل مدير وفريق وحدة شؤون
الطلاب في تعزيز الدعم الأكاديمي، وتعَُدّ هذه الإنجازات مؤشرًا قويًا على

تحقيق الطلاب للانضباط والمسؤولية، وذلك لضمان أعداد دقيقة ومنظمة.



06

07

08

تم متابعة الغياب بشكل مكثفه

متابعة تحضير الأمناء في البوابة  من قبل مدير05

وحدة شؤون الطلاب لمرحلة

تم تحديد طلاب الغياب التام الذين لم

يحضروا أبداً ووصلنا لمرحلة الفصل لهم

كون غيابهم تام ولا يردون ولا كأنهم

موجودين بعدد 8 طلاب

حث الأمناء على تسجيل التحضير في البوابة

للمحاضرات المُنجزة

 آليه رفع الغياب ( ان يتم تلخيص محاضرة09
واحده لمن لديهم عذر مثبت بدليل لرفع

الحرمان ويرسل الى الامين ويجب ان يكون

بخط اليد)

تابع استراتيجيات ضبط الغياب والحرمان 



406

39

18

53

إرسال ملف الإجابات من قبل الأمين
لدكتور المادة للتصحيح وإبلاغه عقب
التصحيح ان يرصد الدرجات لكل طالب. 

حصر طلاب الأعذار من جميع الأقسام وفتح الروابط
لهم للاختبار بالتنسيق مع الكنترول.

تقرير يومي عن سير الاختبارات في النصفي والنهائي.
 

تم متابعة وانهاء الاختبار التكميلي للطلاب

العدد الكلي لروابط الاختبارات

عدد الروابط اليومية للاختبارات

مدة الاختبار:
3 ساعات مجموع الساعات لـ 6 اختبارات

نشر التواريخ المهمة للطلاب من أجل
اقتراب موعد الاختبار و الاستعداد.

تم إنجاز عملية مراجعة وتدقيق شاملة
لجداول الاختبارات لجميع الأقسام.

عدد تعليمات الاختبارات 

استعدادات فترة الاختبارات في الفصل الدراسي الثاني



لنصفيّة  ا الاختبارات 

اليوم الأول 

اليوم الثاني 

اليوم الثالث 
اليوم الرابع 

اليوم الخامس 

اليوم السادس 
اجمالي عدد الروابط

للاختبارات النصفية :

 رابط 39

 رابط 39

 رابط 39

رابط 28

رابط 28

 رابط 201

 رابط 28

ية  ئ ا ه ن ل ا رات  ا ب لاخت ا

اليوم الأول 

اليوم الثاني 

اليوم الثالث 
اليوم الرابع 

اليوم الخامس 

اليوم السادس 
اجمالي عدد الروابط

للاختبارات النهائية:

 رابط 40

 رابط 40

 رابط 39

رابط 29

 رابط 28

 رابط 205

 رابط 29

عدد روابط الاختبارات



واجهنا بعض التحديات في متابعة الدرجات المتبقية

للطلاب التي لم تسجل من قبل الاساتذة او التي قدمت

بشكل مقالي  مما أدى الى تأخر ظهور النتائج الكاملة

للطلاب و تأخرها.

بهدف انهاء الاختبارات بشكل عاجل لكل الطلاب قبل

رمضان ،تم حصر طلاب الاعذار والتعارض ومن لم يستطع

تسليم الاختبار كل يوم بيومه 

عدد طلاب التعارض (معادلة)= ٣٨
طلاب الاعذار= ١٤١

المجموع= ١٧٩

عدم ظهور بعض النتائج لاشكالات في بعض المواد وتكرارها وانحذاف بعض
النتائج من البوابة وتكرار الرصد وعدم الحفظ مما كثف علينا عملية المتابعة

إشكالات وعوائق  في فترة الاختبارات



-الطلاب المؤجلين حذفهم من مجموعات
المواد والبقاء بقروب القسم والمرحلة.

-المنسحب حذفه من كل المجموعات.

تحديث عدد الطلاب بشكل منتظم و إبلاغ

المساعدين بأي تحديث أو تغيير في أعداد طلابهم.

متابعة دائمة و فورية لـ أعداد الطلاب في

المجموعات ،لضمان الا يظل أي طالب في

المجموعات بعد أن يغادر او يقوم بتغيير تخصصه

او يتخذ قرارًا بعدم الانتساب الى الجامعة. 

حذف الطلاب المفصولين من جميع مجموعات

الأقسام والمراحل والمواد ، مما يتيح الوصول الى

اعداد فعليين.

التأكد من الاعداد بالبوابة مطابق لرسالة الاعداد

وطلاب المعادلات ووضعهم في مجموعاتهم.

متابعة دائمة  

تحديث عدد الطلاب 

الطلاب المفصولين

1

4

2

3

الطلاب المؤجلين والمنسحبين

مطابقة الأعداد بالبوابة 5

ضبط المجموعات وسير العملية التعليمية

طلاب المعادلات6

متابعة طلاب المعادلات الذين لهم مادة بديلة وهم

من طلاب التخرج

تجهيزات الصيفي7

تم الانتهاء من تقسيم الطلاب وطلاب المعادلات

ومن سيخوض الفصل الصيفي من الطلاب وايضا

تم ارفاق المواد واسماءها واسماء الدكاترة للاقسام

المشتركة وللاقسام الغير مشتركة .



تكريم الطلاب
المثاليين 

في نهاية السنة الدارسية تقوم الوحدة

بتكريم طالب مثالي لكل قسم

بمساعدة الأمين ومساعديه لاختيار

الطالب التي تتوفر فيه المعايير . 

تم تجهيز الطلاب المثالين في جميع

اقسام مرحلة البكالورويس 16 قسم

بلغ عدد الطلاب المثاليين في جميع

الأقسام 47طالب 

نشكر جهود المركز الإعلامي على هذا التعاون

الكبير في إتمام آلصورة الجمالية لهذا التكريم 

تكريم الاوائل 
تم تكريم الأوائل في جميع

الأقسام ، حيثُ بلغ

عددهم 136 طالب .

قام فريق وحدة شؤون

الطلاب بتكريمهم في

القروب المخصص لكل

قسم ، وبدأ التكريم

حسب المعدل الأعلى لكل

طالب 

فعالية التكريم



تم تكرييم أعضاء وحدة

شؤون الطلاب السابقين

في لحظة تاريخية تعلوها

البهجة والاعتزاز، حيث
أضاءت أجواء الحفل بريقاً

خاصاً ومميزاً. يبقى هذا

الحدث محفوراً في ذاكرة

الزمان، مرصّعاً بألوان

الفرح والاحتفال.

تابع فعالية التكريم



نصل الى نهاية تقريرنا  حول  إنجازات الفصل الدراسي الثاني

-لعام 2024، نود أن نعبر عن امتناننا وتقديرنا العميق للفريق
الرائع الذي ساهم بشكل كبير في تحقيق نجاحاتنا ، ونشكر إدارة

الجامعة على منح هذه الثقة  والدعم في تحقيق  هذه النجاحات ،

لقد شهد هذا الفصل تلاحما فريدا بين جميع الفرق الإدارية

والتعليمية حتى وصفت أنها من أجمل  الفصول تألقا لوحدة

شؤون الطلاب ، حقيقة لقد تم تحسين العديد من العمليات

الإدارية والخدمات الطلابية ، مما أدى إلى تعزيز تجربة الطلاب

ورفع مستوى الرضا والتفاعل والجودة.

نحن فخورون جدا بما تم تحقيقه خلال هذا الفصل ، ونتطلع إلى

مزيد من التقدم والابتكار في الفصول الدراسية القادمة.. 

نعد بمواصلة الارتقاء بخدماتنا وتلبية احتياجات الطلاب بشكل

مستمر ..

مع التحيات وحدة شؤون الطلاب لمرحلة البكالوريوس.

ختــامــاً

  


